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PREFACIO

O presente manual busca esclarecer e orientar os(as) funcionarios(as) do SIE-C neste processo
de estagio do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul de Minas Gerais — Campus
Muzambinho.

A finalidade é fazer com que o estagio exerca, positivamente na vida do estagiario, abrindo
novos horizontes e aperfeicoando suas habilidades.

O(A) responsavel pelo SIE-C acompanhara e auxiliara docentes, discentes e profissionais do
campus Muzambinho envolvidos no processo de estagio que é realizado no webgiz.

Os(As) funcionarios(as) da NTI - Sistemas irdo acompanhar, auxiliar e dar todo suporte aos
profissionais do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho envolvidos neste processo de estagio.
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O QUE E ESTAGIO?

Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacgdo para o trabalho produtivo de estudantes. O estagio integra o itinerario formativo do
estudante e faz parte do projeto pedagogico do curso (art. 1° e seu § 1° da Lei 11.788/2008).

O estagio visa o aprendizado de competéncias proéprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do estudante para a vida cidada e para o
trabalho.

MODALIDADES DE ESTAGIO

Obrigatorio: é o estagio definido como obrigatério no projeto pedagégico do curso, cuja carga horaria
é requisito para aprovacao e obtencdo do diploma (§ 1° do art. 2° da Lei n® 11.788/2008).

Observacéo: Neste momento sera liberado somente o estagio obrigatorio.

Nao obrigatorio: é o estagio desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular
e obrigatoria, e parte do projeto pedagoégico do curso (§ 2% do art. 2° da Lei n® 11.788/2008).

CONCESSAO DO ESTAGIO

Os requisitos que devem ser observados na concesséao do estagio:
I- matricula e frequéncia regular do educando publico-alvo da lei;
IT - celebracido de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e a
instituicédo de ensino; e
IIT - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de
compromisso (art. 3% incisos I, IT e III da Lei n°® 11.788/2008).

COMO SE PREPARAR PARA O ESTAGIO

Primeiramente, o discente devera escolher uma area para atuar e conversar com um dos
professores do quadro de docentes do IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho no qual atuara como
professor-orientador, este deve ser da area a ser desenvolvida no estagio, e sera o responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario. Em seguida, devera verificar um local
para fazer o estagio e a0 mesmo tempo formalizar a orientacéo com o professor-orientador.

ORIENTACOES SOBRE O PROCESSO DE ESTAGIO

Nesta etapa o discente podera acompanhar todo o processo que devera ser realizado para
iniciar e finalizar o seu estagio com orientacoes e acompanhamento do professor da disciplina da area
escolhida para realizacdo do seu estagio.

1° Passo 2° Passo 3° Passo 4° Passo 5° Passo 6° Passo
Emite carta Emite apdlice Verifica os planos Libera o termo de Acompanha todo Consulta de vérios —
de apresentagao r de seguro r de atividades r COmpromisso r processo r relatérios rt —
7° Passo
Orienta a coorde-
nacdo de curso
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ORIENTACOES SOBRE “CARGA HORARIA” DE ESTAGIO

De acordo com LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 (Artigo 10°) e
Memorando/093/2015/Reitoria/PROEX/IFSULDEMINAS, a carga horaria diaria e semanal de estagio
a ser realizada é:

PERIODOS LETIVOS

A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituicdo de ensino,
a parte concedente e o estudante estagiario ou seu representante legal, devendo constar no termo de
compromisso e ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar:
- 6 horas diarias e 30 horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da educacéo
profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

PERIODOS NAO LETIVOS

O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nédo estédo
programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 horas semanais, desde que isso esteja
previsto no Projeto Pedagédgico do Curso e da instituicdo de ensino. O estagio relativo a cursos que
alternam teoria e pratica, nos periodos em que néo estdo programadas aulas presenciais, podera ter
jornada de até 8 horas diarias e 40 horas semanais, desde que isso esteja previsto no Projeto
Pedagdégico do Curso e da instituicdo de ensino.

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio

Técnico em Agropecuaria Integrado
- Estagio de 6 horas diarias, somente aos sabados durante periodo letivo.
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Alimentos Integrado
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até 40 horas semanais).

Técnico em Informatica Integrado
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até 30 horas semanais).

- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até 40 horas semanais).

Cursos Técnicos Subsequentes

Técnico em Administracao
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Agropecuaria Subsequente

- Estagio de 6 horas diarias, somente aos sabados durante periodo letivo.

- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas
semanais).
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Técnico em Cafeicultura (EaD)
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Contabilidade
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Edificacoes
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico de Enfermagem
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Informatica
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Seguranca do Trabalho
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).

- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Cursos Superiores

TODOS os cursos superiores deverao seguir as seguintes cargas horarias de estagios:
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).
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CARTA DE APRESENTACAO

A carta de apresentacdo é um documento opcional usado para que o(a) discente se candidate a
uma vaga de estagio em uma determinada empresa ou instituicdo. O intuito primordial da carta de
apresentacao é demonstrar o interesse do candidato para uma determinada vaga de estagio.

Para a emissao dessa carta de apresentacdo para o(a) discente, o(a) funcionario(a) do SIE-C
devera esta logado no Giz Desktop, em seguida clique no menu Outros Relatérios, depois clique no
submenu Documentos e depois em Impressdo de Documentos.

Matricula Motas Histarico Escolar

Relatorios Oficiais | OQutros Relatorios | Cadastros  Sair 7

GBI Ne Rl

Relagdc de Alunos »

E % 9

Relagdo de Situagdo dos Alunos
Alunos com Dependéncia/Adaptagdo
Ficha de Matricula Ctrl+J
Disciplinas Canceladas/Dispensadas
Alunos Cancelados

Recibo de Certificados

Fregiéncia por Etapa

Aulas Previstas e Aulas Dadas

Folha de Ponto

Aulas 3
Coeficiente de Rendimento Escolar
Relataric Campos Personalizados
Relagdo de Disciplinas a Cursar

Regime Especial

Documentos Impressdo de Docurmentos

Geragdo de Docurnentos

Cancelamento de Documentos

Na opcao “Tipo de documento”

Tipo de documento:

escolha a opcédo “Declaracoes e
Atestados”

D ocumento desctipa

I &l MenH Certificado
- Comprov. Dizpenzas/Cancelamenta
Unidade Comprovante de Abandano
I Todas un
| Comprovante de Cancelamento
Curso Comprovante de Trancamento

I &l Todos cu| Comprovante de Transferéncia

Contrato

Turno

" Selecionar...

x Fechar |

Opgies
o Mizualizar

€ Imprirnir

[T Exportar para
repozitario de arquivos

Turma

I &l Todas turmas selecionadas

Aluno

I &l Todos alunos selecionados

Rezponzével

I | Todos selecionados

[~ Habhilita cancelados e transferidos
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Ed Impressdo de Documentos =[x

Tipo de documento: |Declarau;ﬁes e Atestados W | V’ 0K
1- Na opgio “Documento” LV Documento Fechar
escolha a opcdo “Carta |-| 23 | &l Carka de Apresentacdo para Estagiarios xﬂ —
de Apresentacao para — Opgies ——
Estagiériosd". ::quue no Unidade o “izualizar
icone da lupa.
P I | Todas unidades selecionadas " Irnprirrir
Curzo
I | Todos cursos selecionados ™ Expartar para
repozitano de arquivios
Tumo Séne/Periodofbno———
I | Todos selecionados @ T':'da[_':']s
" Selecionar... I-I "’I
Turma

I | Todas turmas selecionadas

2- Na opcao “Aluno”
vocé devera escolher Alung
como sera realizada a I | Todaos alunos selecionados
Filtragem. Clique no s —
icone da lupa.

Rezponzavel

I | Todos selecionados

[~ Habilita cancelados e ransferidos

Na tela abaixo, defina como sera feita o método de pesquisa.

Mome

[12181000312 [, Pesquisar o OK

NS
MNome I_r-.-: africula Turma X Cancelar

2- No campo matricula digite, 3- (i‘lique no btitﬁo
por exemplo, 1218100312. Pesquisar

<M3ao ha dadoz para exibir:

1- Nessa opcéao vocé pode escolher por
Nome, Matricula e Turma.

Exemplo: Escolha a opcao “Matricula”.

déntico a ezquerda
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Matricula
|12181000312 " 0K

2- Clique no

- botéo “OK”
Hame Patricula Turma X Cancelar

R S P R SR SR B SR 12181000312 AGRO3_ESPEC

1- Nessa opcao, clique
no item apresentado

IMatricuIa ;I IIdénticD a esquerda

[~ PRealizar pesquiza durante digitag 3o

Clique no

Tipo de documento: |Deu:|arau;ﬁes e Atestados botio “OK”

Documento

123 & Carta de Apresentacdo para Estagiarios
I __ | — Opgles ————

Inidade * Visualizar
||:||:|‘| | INSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMNAS - CAMPUS MUZAMBIMNHO ' I mnipririr

Curza

Im— &l Técnico ern Agropecuéria I™ Evportar para

repozitdnio de arguivos
M ddulo
Turno |7

™ Todas
Il El Inkegrd % Selecionar... I3 vl
Turma

I.-’-'-.GFIDS_ESP‘EE &l 3% Agropecuatia PM Muzambinho

Aluno
|1 221000312 | ADRIANC DOMIZETE DE OLIVEIRA

Responzawvel

I | Todos selecionados

[T Habilta canceladas e transferidos
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Entrada de campos dindmicos

I -

= Campo

1 - Digite as informacdes L

¢ OF == 2 - Clique no
fornecidas pelo(a) empreza FRame Werde x S | botédo “OK
GLSHEE [0S TS datainicio |0611/2019 . Elall
“empresa, datainicio e -
datafim” datafirm [23/11/2013

Na tela abaixo, confira a “Carta de Apresentacao” gerada pelo sistema.

3 i

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DA EDUCACAOQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO
Fodovia BR-491,Jan 35 - hlomo Preto - Mluzanbindw - BIG - Cix. Postal: 02 - CEF: 37890-000 - Fone: (35) 3571-5051
Sapio de Itegragio Escols Commidade - estagios @ ifruldanings edubr - Fone: (35 3571-5078

CARTA DE APRESENTACAO

Muzambinho-MG, 06/11/2019

De: IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho | Setor de Estagios (SIE-C)
Fara: Ramo Verde

Assunto: Apresentacio de Estagiario

Apresentamos a Vossa Senhoria o discente ADRIANO DONIZETE DE OLIVEIRA, matricula
12181000312, do 53° periodo do curso Técnico em Agropecudria, que pretende estagiar nessa empresa, em
conforrmdade comas Leiz nos 9.394/96 (Estabelece as diretrizes ebases da educagdo nacional) e
11.788/08 (Disptie sobre o estagio de estudantes).

Informaro s que este ¢ un ESTAGIO OBRIGA TORIO cotn carga hordnia prevista no PPC do
curso de 300 horas, no periodo de 06/11/2019 4 29/11/2019, com planejamento pré-definido pela
ermpresa. O estdgio obrigatdrio nfo cra wineulo empregaticio de qualquer natureza e que o estudante &
aszegurado pela Mapfre Vida $/A atrawés da apélice n®. 206235, conforme o Pardgrafo Unico do Artigo
9, Capitulo ITI, daLei n® 11.788/2008, *Mo caso de estigio obrigatdnio, a responsabilidade pela
contratacio do seguro de que trata oincizo IV do caput deste artigo podera, alternativamente, ser assumida
pela instituigio de ensino™

0 geguro do FSULDERINA S - Campus Muzambinho posan as seguintes coberturas: Morte Por
Qualquer Cansa (BASICAY, Auxilio Funeral, DMHO - Despesas Médicas, Hospitalares e Odontoldgicas e
P4 - Invalidez Permanente Total Ou Parcial Por Acidente, conforme alel n° 11,788, de 25 de seternbro
de 2008, totalmente as expensas da Instituicio de Ensino.

0 discente devera ser supervisionado por um responsavel deste local que acompanharaas
atividades e o horario de estagio.

FReforcamos que, em conformidade coma Lei de Estagio, n® 11.735/2018, paragrafo 10 "0 estagio
relativo a cursos que alternarn teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, desde que isso esteja previsto no
projeto pedagdgico do curso e dainstituicdo de ensing”.

Agradecendo suawaliosa contribuicio na formacdo de nossos académicos, expressamos nosso
apreco e nozsa consideracio.

Atenciosamente,
')*!
j-]
h René Lepiani Dias

#pdo o8 seEnn A0k Coordenadoria Geral de Exfensdo

ESCOLA-DTMUN AT
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APOLICE DE SEGUROS

O IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho disponibiliza apélice de seguro para todos os
discentes da Instituicao que forem fazer o estagio obrigatorio.

Todo estagiario estara assegurado por uma apoélice de seguros contra acidentes pessoais.

Os funcionarios do SIE-C deverao seguir os procedimentos necessarios para disponibilizar
uma coépia ao solicitante.
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ESTAGIOS EM ANALISES

O(A) professor(a)-orientador(a) preenchera o formulario “Confirmacéo do Aceite da Orientacao
de Estagio”.
¢ \

Confirmacao do Aceite da
Orientacao de Estagio

Seu endereco de e-mail [cleciana rangel@muz. ifsuldeminas. edu.br) sers registrado guando vocé
enviar o formalario. M50 & vooé? Trogue de conta

*Dibnigatono

Matricula: *

Nome completo do estudante: *
Curso: *

E-mail do aluno: *

MNome do professor(a)-orientador(a): *

Empresa; *

;72019

Data de encerramento do estagio *

;72019

Uma copia das suas respostas sera enviada por e-mail para
cleciana.rangel{@muz.ifsuldeminas. edu. br.

ENVIAR S Pagina 1 de 1
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Apés o preenchimento do formulario online pelo(a) professor(a)-orientador(a), os(as)
funcionarios(as) do SIE-C irdo acessar a planilha de respostas do formulario “Confirmacéo do Aceite
da Orientacdo de Estagio”, mas para isso € necessario saber quais estagios estdo “Em analise”.

Confirmagao do aceite da orientagao de estagio (respostas) S

Arquivo  Editar Ver r Dedos Ferramentes Complementos Ajuda

AR PR () soments visusitzar -

A a

Feitn por Data de Realizacio ‘Canimbo de data’hora Enderego de email Matricula: Nome completo do eswdante:
[E-mail encaminhado por Antdnia em 04/09 4 el i pelo O 03082019 21:79:54 12161003874 @mue. fsuldeminas. edubr 12161003874 Douglas Barbosa Mantins da Costi
: | Aguardando o aluno cadasirar o estagio O/ 082019 1745: 24 nicardn. costa@muz. ifsuldeminas edu.br 12161003574 Dowglas Barbosa Manins Da Cost
4 | Andressa DENS/2019 04/06/2019 22 75:00 ghick L inas.edubr 12182001344 Betinea de Souza Veiga
5 | Antdnia 05N09/2019 05/09/2019 1000127 lucia carvalho@muz fsuldeminas. edu br 12000301029 Guiomar de Magalhdes
& | Antonia DENS/2019 05/09/2019 20:d1:20 simone miranda@muz dsuldeminas. edu.br 12141000435 Amanda Aparecida de Brito
05/08/2019 21:14:06 natercia. dias@muz. ifsuldeminas. edu br 121610030%0 Beatriz Marina Ribeiro
Antdnia DB 2019 D6/09V2019 0834:24 lucia.carvalho@muz. ifsuldeminas. edubr 12100000023 SONIA MARINA ALVES

O(A) funcionario(a) do SIE-C devera pegar as informacoes da planilha como matricula ou nome
completo do estudante para consulta no Giz Desktop, pois neste momento o(a) discente tera acesso
somente ao plano de atividades pelo WEBGIZ.

Os termos de compromisso dos(as) discentes serdo liberados conforme a liberagdo pelo(a)
funcionario(a) do SIE-C trocando no Giz Desktop o status “Em analise” por “Aprovado”.
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LIBERACAO DO ESTAGIO

Para que o(a) discente inicie seu estagio, é necessario que o(a) funcionario da SIE-C libere.

hatricula  Motas  Histdrica Escalar  Relatdrios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair 7

Nesta opcao, clique em
“Registro Académico”

Na proxima tela clique no menu “Histérico Escolar” depois no submenu “Estagio” e em seguida
clique em “Cadastro de Estagio”.

Histarico Escolar | Belatdrios Oficiais  Qutros Relatorios  Cadastros  Zair

- .
Alunos (@ # 0O Q =2 % 5
Digitagdo de Histérico Ctrl+H
Atividades
Irmpressdo de Histdrico Ctrl +Alt+H

Impressdo de Histdrico (Educacio Basica)
Irpressao de Histdrico p-:ur.-'irea

Irpressao de Histdrico p-:ur.-'i'-.rea (Educacio Basica)

Estagio 4 Ladastro de Estagio

Belacdo de Atividades por Aluno
Relacdo de Atividades por Supervisar
Resurno de estagio

Controle de dias Letivos trabalhados
Carga horaria a cursar

Relatdrio de Estigio

Controle de Estigio

Carga Horaria Total de Estagio

Nesta opcao,
clique em
“Cadastro de Estagio”
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Abrira a tela abaixo:

E Estagio =] e
! Infarmacdes do Estagio I Haorarios E stagio I Frequéncia Estagio I
v 0K
Aluno Curzo
|-|21 21000355 f o) | REMAMN FELIPE DE SOUZ8 SAMNTAMNA ||:|-| f ol | Técnica emn Agropecudria
Habilitagao Empresallnstituigao @ Cancela
||:| o] | Tecndlogo em Cafeiculbura ||:||:|3?22 o) | 15 TOPOGRAFLA E CONSULTORIA AMBIEMTAL
Data inicial e final —I;thermu:u de cornpromissg = e s [
S0/0a/209 14/09/2015 umera tatus ata Azsnatura nicio
| 1000022001 | Aprovado |
Carga horarna C.h. aprovada —Resultada Final
¥ Obrigatdrio I I Aproveitamenta Conceito Situagao _I <5 Anberir
Area
== Prowimo
S upervizor Profeszar Orientadar
Titulo T itulo —_——
|44‘I 5 I | José Gustavo de Oliveira ||:||:|1 415 [, | Allan Arantes Pereira
—l —| =¥ Final
Status Drata Statuz Data
Atividades 4L Nov
Ausiliar de servigos de campo em levantamentos topoaraficos, zervigo de escritdnio & campa em proceszos de outorga de dgqua e icenciamento
armbiental.
Observacdo E? Exclui
Cadastrado pelo sie-c.
@O Pezquiza
Usuario Responzawvel
|421 FER s | Ankdnia &, de Souza Oliveira_Siec
Participagdo em Projeto de Pesquisa / Extensz3 Lzt
Maome do Projeto ME dao Projeta
© Sim * MNao I
ME da Apdlice Mome da Sequradora Cadastro na 'web |] Gaida
I2EIE§235 M apfree Yida 54 ’1‘" Sim = Mo //
—
Clique na opcéao
“Pesquisa”
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Nesta tela vocé pesquisara:

Fesguisa por Campos - Estagio

Matricula

2 - Digite a matricula 3 - Clique no botédo “Pesquisar”

Pesquizar

<M3n ha dados para exibir:

1 - Escolha uma das op¢des: Nome aluno,
CPF, Matricula, Empresa e Curso.
Exemplo: Escolha a opgao “Matricula”.

<[]

M atricula // ﬂ |Idénticuaesquerda ﬂ Qf

b

| X Cancela |

|| Mame aluno
CFPF

— Empresza
Curso

Pesquisa por Campos - Estagio E |

atricula
|
MName aluna Id CPF Matricula || Empresa || Curza || Ordem
Sequencial
Aluna de curso SUBSEQUENTE JETE M281180670 12181000312 | 19 BANK 1
Aluna de curso SUBSEQUENTE P07 281180670 12181000312 19 BANE. 01 2
Aluna de curso SUBSEQUENTE 708 M 281180670 12181000312 |19 BAME. | 01 3
Aluno de curzo SUBSEQUEMNTE 4420 0128717180670 1218100012 COPASA 01 4
Clique no ultimo arquivo no qual
estara com o status “Em analise”
Matricula j Ildéntica a ezquerda j f ok | x LCancela |
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Ei Estagio == x
Informagdies do Estagio I Huorérios E ztagio | Frequéncia E stagio |
v oK
Aluno Curso
I-] 2182001349 o) | THALITA GOMCALYES SIQUEIRA |5? i o) | Bacharelado em Medicina Veterinaria
Habilitagao E mpresa/lnzshtuigao . @ Cancela
||:| &l Tecndlogo em Cafeicultura IEIEI231 4 & ACADCHEGD REDE DD CAMPC - CABD VERDE
Data inicial e final —r;ll'grmo de compromisso G e k= nici
1102019 1/10/2019 Umera tatus ata Azsinatura nicio
| 1000022242 [Em Andlise R N
Carga horaria C.h. aprovada —Rezultado Final
v Obrigatdrio I I i‘hpmveitamentu ID:unu:eitD ISituau;ED _I = Anterion
-
Area
= Prasimo
Supervizor Professzor Orientador
Titulo Titulo —
Iq?g? Gi I Mao selecionado
—l —| = Final
Status Dlata Status Drata
|4 disparado | [ainoemeian g | =1 | =
Atividades 4L Nave
Observacio Eié Exclui
p Pezquiza
Jzudrio Responzavel
|4505 &l Gisselida do Prado Sigueira
Participagdo em Projeto de Pesquiza / Extensd gl
Ra I H Mame do Projeta M® da Prajeta
© Sim & N3o I
M da Apdlice Mome da Sequradora Cadaztro na Web |] Befidke
| | £ Sim F No

De posse do nome da Empresa no Plano de Atividades, devera checar os dados essenciais para
a emissdo do Termo de Compromisso e andamento do processo como dados do supervisor(a) no
cadastro da Empresa.

INFORMACOES DA EMPRESA/INSTITUICAO CADASTRADA

Para ter acesso a todas as informacdes relacionadas as empresas cadastradas pelo(a) discente
acesse 0 Giz Desktop. Em seguida, clique no icone Registro Académico.

Matricula Motas  Histdrico Escalar  Relatarios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair 7

Clique neste icone
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Clique no menu “Cadastros”, depois no submenu “Empresas”.

kdatricula  Motas  Historico Escolar  Relatdrios Oficiais  Qutros Relatdrios | Cadastros | Sair 7

m @' E F' ﬁ . @l B @ % Pardmetros Ctrl + 1

nidades

Unidades (Educagio Basica)

Polos

Disciplinas

Cursos

Cursos (Educacio Bésica)
Matriz Curricular Crl +E
Professores

Area de Conhecimento
Turrnas

Turrmnas (Educagdo Basica)
Disciplinas por Professaor
Equivaléncia de Disciplinas

Controle de Aulas

Etapas

Turnos

Hordrio de Aulas
Horario dos Turnos
Documentos
Departarnentos
Forrmas de Ingresso
Areas de Disciplinas
Tipos de Atividades
Escala de Matricula
Livros
Pacotes f Projetos

Ewventos

Situacio Académica
Situacio de Matricula

Carnpos Personalizados

Responsdweis
Ferados e Bventos

Salas

Ernpresas
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PESQUISAR UMA EMPRESA/INSTITUICAO PARA CONFERENCIA DE DADOS

hderego I Rezponzdveis Téchicoz

Codigo : Home :
IDDDDD'I IESEDU—\ MUMNICIPAL FREI FLORENTING

Tipo Pessoa Feaistio Profizzional
" Fisica & Juridica @ Cancela

Conzelho de Fiscalizagdo Profizsional ©

<F Inicio

[T Empresa estrangeia

Razdo Social :
| <F Anterior

Contato:

Observacies: = Priximo

Proprietario: CPF Proprietarnio: = Final

Inscrigdo Estadual : Inscriga Rural :

Famo de Atvidade

IBE!_ &l Educacdo Técnica e Superior

[#] Realiza E stagio aé E sclui

I .
Clique neste botdo [—— £ Pesquisa

Irnprirnir

[l 5aida
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I 2 - Clique no botao “Pesquisar” i

1 - Digite o nome da empresa a ser pesquisada.
Exemplo: Acaochego Rede do Campo

¢M3ao ha dados para exibir:

>

;I IIdénticDa ezquerda ;I Qf ok | x Eancelal

Mome

Iacﬁachegn rede do campa

#| ACAOCHEGD REDE DO CAMPO - CABO WERDE 002314

I 2 - Clique no botao “Pesquisar”

1 - Clique na opc¢ao disponibilizada:
Acaochego Rede do Campo

>

;I IIdénticD a ezquerda ;I \f ok | x Eancelal
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Confira as informacées das telas abaixo. Se houver algum erro de digitacdo ou acentuacao,

falta ou excesso de espaco, informacdes incompletas, e-mail invalido, deve-se fazer a correcdo dos
dados.

Atencao para as principais informacoes destacadas que devem estar corretas para o termo de

compromisso.

Guia Empresa

I Enderego I Responzaveis Técnicos

Cadigo : MHome :

|E|E|2314 IAE.E.EIEHEEEI REDE DO CamMPO - CABOYERDE

 Fisica & Juridica

"Tipo Pezzoa

Conzelho de Fizcalizagdo Profizsional :

Reqiztro Profizzional :

[T Empresa estrangeira

CHPJ :

Fazdo Social :

07.917.191/0001 08

IAE.EDEHEGD REDE DO CAMPD - CABO VERDE

Contato:

Obzervagtes:

Reqiztro importado do IFTOO0L:

Froprietario;

CPF Propnetano:

|Flévia Maria Candido

|047.539.476-43

Ihzcrigdo Estadual :

Inzcricdo Rural :

|EIEI1 0032120073

Ramo de Atividade

IgE;_ &l AssistEncia Técnica

[] Resliza E stagio

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C

@ Cancela

= Inicio

= fteriorn

== Priwimo

= Final

3? Enclui

p Pezquisa

I rnprirviir




Empreza

Guia Endereco

Fesponzéveis Técnicos

CEP:

< |

Bairmo

Enderego:

I.-’-'w. Dir Antdnio de Sousza Melo, 78

IEentn:n
Cidade :

Estado :

|C.f-\BE| YERDE

Fax

|M|3

L=l

Telefone :

|[35) 37361657

HomeFPage:

E-mail :

Iederluilela@yahm. com.br

Guia Responsaveis Técnicos

Empresal Endereco  Responsaveis Técnicos

ome:

|Flévia Maria Candido Vilela

Conzelho Regional

[Dados Complementare

Orgdo de Registro: I

Telefone: I

Cadigo de Regiztro:; I

CPF: |D4T.839.4?E-43

E -mail: I

Ocupagdo / Instrugao

E zzolaridade:

Cargo/Funcio:

L » | |

L

L

Mome

Orgao Registo Cadigo de Registro Telefone

Fl&via Maria Candido Yilela

Helen Juzsara de Souza Reiz

|tilizow empresa

Cargo/Fungan

Gi

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C
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@ Cancela

k= Inicio

= fnkeriorn

= Priuimo

@ Cancela

k= Inicio

= fnteriorn

= Priuimo

= Final




E Estagio =] e x|
{ Informages do Estagio | Horrios E stagio | Frequéncia Estagio |
v oK
Aluno Curzo
|-| 281 000385 f o) | REMAN FELIPE DE S0LIZA SAMTARNA Im f ol | Técnica em Agropecudria
Habilitagao Emprezaflnstituicdo @ Cancela
||:| o] | Tecndlogo ern Cafeicultura 027z o] | 13 TOPOGRAFLA E COMSULTORIA AMBIEMTAL
D ata inicial e hinal —rln?rmu de commpromisso : Dot o o e
S0/0G/2013 14/09/2013 umera tatuz ata Aszinatura nicio
| 1000022001 Japrovado = [weems B
Carga horéria C.h. aprovada —Resultado Final
v Obrigatdrio I i’-‘xpn:uveitamentu:u ICunceih:u I'Situau;éu:u _I <5 Apterior
Lrea
=+ Préwimo
—Supervizar Profeszar Orientador
Titulo Titulo
|441 5 I | José Gustavo de Oliveira Ium 415 . | Allan Arantes Pereira
—I —I =M Final
Status Data Statusz Data
| =] R | =~ | J|
Atividades &L Novo
Aupdiliar de zervigos de campo em levantamentos topograficos, zervico de ezcritdno e campo em proceszos de outorga de agua e licenciamento
arnbigntal.
Obzervacan Ef Exclui
Cadaztrado pelo zie-c.
Q Pezquiza
|Jzudrno Responzavel
|421 PR o) | Ankdnia &, de Souza Cliveira_Siec
Farticipac:do em Projeto de Pesquiza / Extens3 Lt
Maome do Projeta M® do Projeta
© Sim o NEn I
M® da dpdlice Mome da Seguradora Cadastro na Wweb |] Befidh
I2EIE235 Mapfree Vida 54 ’7(‘ S % Mo

Em caso de falta de dados ou inconsisténcias, devera ser registrado no campo
“Observacoes” do cadastro de estagio e repassado por e-mail para o aluno para que efetue

as correcoes.
Outro item importante antes da liberacao sao os dados do Nome da Seguradora e o

N° da Apdlice que devem ser checados e corrigidos, se necessario, pelo SIE-C.
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Neste momento troque o status “Em analise” por “Aprovado”.

Ea Estagio

Informaciies do Estagio | Harariog Estagio I Frequéncia Estaaio I

" OK
Aluno Curzo 2 - Clique no
|1 810004 2 e | Aluno de curso SUBSEQILEMTE ||:|-| T | TEcmico em Agropecudtis botio “OK”
Habilitagao Empreza/lnstituigao @ Cancels
1] @.\l Tecndlogo em Cafeicultura ||:||:|3?2? @l COPASHA
D ata inicial e final —Jgrmu de cormpronmisso 5 e s
09/09,/2019 13/09/2019 Lrmerno takus - ata Azzinatura =]
| [Em Anlise N = |
Carga horaria C.h aprovada —Hezultada Fina iEm Analize
[¥ Obrigatdrio I I fproveitamenta  Conceitd Apropado = frterir
Area \
I': afsiclura 1 - Apé6s todas as conferéncias é o momento de liberar
o Termo de Compromisso, trocando o status do = Bréimn
—Supervizar Profgzzor DrientanFmg—"Em-anausglmﬂAmadg—
Titulo Titulo
|4423 CLECIAMNA ALYEAS DE OLIVEIRA RANGEL Igm 00g Cleciana Alves de Cliveira Rangel
BI EI === Final
Status [rata Statuz Data
| = 2 S 2
Atividades . Nowe
teste o
leste
teste
Obzeracio 2'1& Exelui
p Fezguiza
Uzudrio Besponsavel
I | Mo selecionado
. ; ) - | Pprinmir
Participagdo em Projeto de Pesquiza / Extensza et Eii M do Proieto
 Sim & Nio I
M2 da Apdlice Mome da Seguradora Cadastro na 'Web m el
|?41 M apfre ’7(:' Sirn = MEo

s Estagio

Infarmagdes do E stagio | Horrios Estagio I Frequéncia Estagio

Aluno

|1 =81 000 2 T | Aluno de curso SUBSEQLENTE

Curso

ID‘] fe | TECnico &mn Agropecuitia

Habilitagao
IU i | Tecndlogo e Cafeiculbura

Empreza/lnshituigao

|nna?2? fe | COPASA

Ap6s clicar no botdo “OK”

o status ficou “Aprovado”

—Termo de compromizeo

~

Data inicial e final
09/09/2019 13/09/2019 M mero Status [rata Azsinatura
I 1000022010 IAprnvadu - IDE.-’EIEIQD'I 9 EI
Carga haréria C.h. aprovada —Resultada Final
[+ Obrigatdrio I I Aproveitamento Conceito Situagan

Araz

=

@ Cancela

= [nicio

= berion

Automaticamente, o termo de compromisso sera liberado pelo sistema no webgiz

para o(a) discente.
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VISUALIZACAO DO PLANO DE ATIVIDADES

Para visualizar o plano de atividades do(a) estagiario(a) é necessario acessar o Giz Desktop.

hatricula  Motas  Histdrica Escalar  Relatdrios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair 7

Nesta opcao, clique em
“Registro Académico”

Na proxima tela clique no menu “Histérico Escolar” depois no submenu “Estagio” e em seguida
clique em “Cadastro de Estagio”.

Histarico Escolar | Belatdrios Oficiais  Qutros Relatorios  Cadastros  Zair

- .
Alunos (@ # 0O Q =2 % 5
Digitagdo de Histérico Ctrl+H
Atividades
Irmpressdo de Histdrico Ctrl +Alt+H

Impressdo de Histdrico (Educacio Basica)
Irpressao de Histdrico p-:ur.-'irea

Irpressao de Histdrico p-:ur.-'i'-.rea (Educacio Basica)

Estagio 4 Ladastro de Estagio

Belacdo de Atividades por Aluno
Relacdo de Atividades por Supervisar
Resurno de estagio

Controle de dias Letivos trabalhados
Carga horaria a cursar

Relatdrio de Estigio

Controle de Estigio

Carga Horaria Total de Estagio

Nesta opcao,
clique em
“Cadastro de Estagio”
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Abrira a tela abaixo:

7 Estagio

Infarmagdies do Estagio | Hararnios E stagio | Frequéncia Estagio

Aluno Curzo

|-|2|:||:||:|-| oono4 Fa | LUZAS EMAMUEL LOPES Igg Pl | Reqgistro ndo encantrado

Habilitagao Emprezallnstituigao

ID &l Tecndlogo em Cafeicultura Q0000 | ESCOLA MUNICIPAL FRET FLOREMTING

—Termo de compromizso

@ Cancela

D ata inicial e final 16 : O o o [
0E/09/2010 0e/12/2010 rnero Latus . ata Azzinatura micie
I IEm Andlize j I @
Carga horaria C.h. aprovada —Resultada Final
[~ Obrigatdrio I 100 I Aproveitamento  Conceito Situagao J b fteriar
Lrea
|Ensinu:u Fundarnental |
= Prowimo
—Supervizor Profezzar Orientadar
Titulo Titula
I Mao selecionado I Mo selecionado
—I —l = Final
Status Data Statuz Drata
Atividades oL Moo
Dbzervacio f? Exclui
p Pezquiza

Ilzuario Responsavel

I | Mao selecionado

clique no botao

Nesta opcao,
“Imprimir”

I N |

[Hame do Projeta

M2 da Projeto

Participagdo em Projeto de Pesquiza / Extensd
’71"' Sim = MNEo U—‘

M2 da Apdlice Morme da Sequradara

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C

1 Sim

Cadastro na web
’7 = Mo

Imprimir




7 Impressio de Documentos

Tipo de documento: |Plano de Estgio — - | 0K
Documento F
. 3 . echar
2 |~NeSta opgao, Menhum documenta selecionado |1 - Nesta opcao, escolh X Fech
® 'q““i “°a'f°"e I— “Plano de Estagio” | [~ Opciies
u L
P Unidade £+ Wisualizar
I | Todas unidades selecionadas € Imprirrir
Curzo
I | Todos cursos selecionados I™ Erportan para
repositano de arquivos
T Séne/Periodofbno——
1L &+ Todas
I | Todos selecionados : ]
" Selecionar... I vl

Turma
I | Todas turmas selecionadas
Aluno
I | Todos alunos selecionados
Reszponzavel
I | Todos selecionados
E ztaaio
|| | Todos selecionados

7 Pesquisa ... - Impressio de Documentos

Titulo | 3 - Clique no
g 2 E botdao “OK”
i S

| v ok —=F
Titulo x Cancelar |
}| Flanode Estagio - SIEC

Plano de Estaqio - SIEC

1 - Nesta opcao,
clique no botao
“Pesquisar”

2 - Aparecera o conteudo “Plano de Estagio — SIEC”.
Clique na opcéao “Plano de Estagio — SIEC”.

0 o

IT itulo j IIdénticu a ezquerda j

[~ Realizar pesquiza durante digitag 3o
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Aparecera a tela abaixo:

7 Impressao de Documentos

Tipoe de documento: |F'Ian|:| de Estégio - | 0K
Documento x Fechar
;:":; Plano de Estagio - SIEC -

EE El — Opges——
nidade % Wizualizar

I fel | Todas unidades selecionadas ¢ Imnprimir

Curzo

I fel | Todos cursos selecionados ™| Exportar para

repozitano de arguivos

Séne/Periodofdno——

U072 £ Todas
I i Todos selecionados
il " Selecionar... I'I vl
Turma
I fo | Todas turmas selecionadas
Aluna

Nesta opcao, clique

I & i no icone “Lupa”
Rezponzavel

I fel | Todos selecionados
E ztagio

I | Todos selecionados

7 Pesquisa ... - Impressao de Documentos =] |

b atricula

o 0K

x Cancelar

Pezquizar
\ L5t
T b ome Matricula Turmna

2 - Digite o nimero da
matricula do(a) discente. 3 - Clique no botdo “Pesquisar”

Exemplo: Digite a matricula

12181000312

<M3n ha dados para exibir:

1 - Selecione uma das opcdes para
buscar a informacao desejada.
Exemplo: Selecione a opcao “Matricula”

[« | L
Matricula // | |1déntico a esquerda =]

I ome
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Apos clicar no botédo “Pesquisar”, aparecera a tela Pesquisa...- Impressao de Documentos.

7 Pesquisa ... - Impressao de Documentos

Matricula

|1 2181000312

1 - Retorno da busca

< |

¥ - x LCancelar |
M| Aluno de curso SUBSEQUENTE 121810003 2

IMatricuIa j Ildénticu a exquerda

[~ Realizar pesquiza durante digitag3o

- .
2 - Clique no
| botao “OK”

Apés clicar no botédo “OK”, aparecera a tela abaixo.

/ Impressdo de Documentos M =] |
Tipo de documento: |F'Ian|:| de Estagio - | 0K
Documento x Fechar
I Plano de Estagio - SIEC =
136_ EI — Opries
Uridade % Wizualizar
I fe | Todas unidades selecionadas O Irprimir
Curzo
I T | Todos cursos selecionados ™ Erportan para
repositano de arquivos
Tuine Séne/Periododdno———
. &+ Todas
I [ Todos selecionados
H |7f" Selecionar... I1 vl
Turma

I el | Todas kurmas selecionadas

Aluno

Iilg-| 2100031 2 &l fluno de curso SUBSEQILENTE

R ezponzavel

I fe | Todos selecionados

Eztagio

I | Todos selecionados
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Ao clicar no botao “OK”, aparecera a tela abaixo.

MINISTERIO DA EDUCACAD
SECRETARIADE EDUCAGCAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIAE TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO
SECAD DE INTEGRACAD ESCOLA-COMUNID ADE
RODCWIA BR 491, KM 35 - CX POSTAL 02 - 37290000 - MUZAMBINHD - MG
Fone: (35) 3571-5051

PLANO DE ATIVIDADES

O Estagio terd validade sormente carm o Termo de Compromissa.
Mao serd aceita o periodo de "Vigéneia do Estdgio” cam data retroativa

1.1DENTIFICAGAD DO{A) ESTAGIARIO{A)

Unidade: INSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMNAS - CAMPUS MUZAMEBINHO
MNome: Aluno de curso SUBSEQUENTE

Mairicula : 12181000312

Cursn :TECnica em A gropecudria

SemesirefAno: 01-2019 Turma: PFM AL
E-mail : adrianoaliveiral 303B4{@gmail.cam

Telelune Fizo ou Celular : 35988027896 3535510196

2. IDENTIFICAGAD DA CONCEDENTE

Coocedenie: 19 BANK

Razan Secial: 19 Bank Intermediacdo e Agenciamenta de

Enderego @ Av. Brigadeiro Luis Antanio

Bairra : Jardim Paulista CEP: 37880000
Cidade : S50 Paulo Estado: 5P
loserigin Estadual @ CNPJT: 32531718000109
Email: cleciana.rangel@muz.ifsuldeminas_edu br

1nserican Produtoe Rural:

Represenlaote Legal: Josimar Oliveira

CPF : 073402166659

Supervisar: CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA RANGEL

CPF : 073402166659

Escolaridade: SUFERIOR

Cargn / Fuogan: ENGENHEIRD AGRONOMO

Cuooselbo de Fiscalizagio Prolissional: CREA452156312
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VISUALIZACAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Para visualizar o termo de compromisso do(a) estagiario(a) é necessario acessar o Giz Desktop.

hatricula  Motas  Histdrica Escalar  Relatdrios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair 7

Nesta opcao, clique em
“Registro Académico”

Na proxima tela clique no menu “Histérico Escolar” depois no submenu “Estagio” e em seguida
clique em “Cadastro de Estagio”.

Histarico Escolar | Belatdrios Oficiais  Qutros Relatorios  Cadastros  Zair

- .
Alunos (@ # 0O Q =2 % 5
Digitagdo de Histérico Ctrl+H
Atividades
Irmpressdo de Histdrico Ctrl +Alt+H

Impressdo de Histdrico (Educacio Basica)
Irpressao de Histdrico p-:ur.-'irea

Irpressao de Histdrico p-:ur.-'i'-.rea (Educacio Basica)

Estagio Cadastro de Estagio

Belacdo de Atividades por Aluno
Relacdo de Atividades por Supervisar
Resurno de estagio

Controle de dias Letivos trabalhados
Carga horaria a cursar

Relatdrio de Estigio

Controle de Estigio

Carga Horaria Total de Estagio

Nesta opcao, clique em
“Cadastro de Estagio”
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Abrira a tela abaixo:

7 Estagio

Infarmagdies do Estagio | Hararnios E stagio | Frequéncia Estagio

Aluno Curzo

|-|2|:||:||:|-| oono4 Fa | LUZAS EMAMUEL LOPES Igg Pl | Reqgistro ndo encantrado

Habilitagao Emprezallnstituigao

ID &l Tecndlogo em Cafeicultura Q0000 | ESCOLA MUNICIPAL FRET FLOREMTING

—Termo de compromizso

@ Cancela

D ata inicial e final N 5 Data s = Inici
05/09/2010 0e/12/2010 rnero Latus . ata Azzinatura micie
I IEm Andlise j I @
Carga horaria C.h. aprovada —Resultada Final
[~ Obrigatdiio I 100 I Aproveitamento  Conceito Situagdo J < Apterion
Lrea
|Ensinu:u Fundarnental |
= Prowimo
—Supervizor Profezzar Orientadar
Titulo Titula
I Mao selecionado I Mo selecionado
—I —l = Final
Status Data Statuz Drata
Atividades I My

Obzervacao

Ilzuario Responsavel

I | Mao selecionado

Nesta opcao,
clique no botao

Participagdo em Projeto de Pesquiza / Extensd
’71"' Sim = MNEo U—‘

M2 da Apdlice Morme da Sequradara

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C

“Imprimir”
[Hame do Projeta M2 da Projeto
Cadasztro na wWeb
’71."' Sim {% 3o

{? Exclui

p Pezquiza




2 - Nesta opcao,
clique no icone
HLupa"

7 Impressao de Documentos

Tipo de documento: [LEiag=EE8x)) Irl:lrl'li:E::E:I: - | ¢ oK
Documento F
echar
@.\l renhurm documento selecionad xﬁ =
— Opiies
Unidade _ _ 1 - Nesta opgdo, escolha @ Ve =
I | Todas unidades selecionadas “Termo de Compromisso” " Imnprirrir
Curzo
I | Todos cursos selecionadas I~ Exportar para
repozitano de arguivos
Sére/Periodoftno———
L3 * Todas
I Todos selecionados
Bl " Selecionar. . I'I vl
Turma

I | Todas turmas selecionadas

Aluno

I | Todos alunos selecionados
Rezponzawvel

[ﬁ.\l Todos selecionados
E ztaqio

I BI Todos selecionados

7 Pesquisa ... - Impressio de Documentos ™ =] |

Titula

' 0K j=
X Cancelar |

D BEC 0

T itula

o de Compromizso - SIEC Termo de Compromizzo - SIEC

1 - Nesta opcao,
clique no botao
“Pesquisar”

2 - Aparecera o contetudo “Termo de Compromisso — SIEC”.
Clique na opc¢ao “Termo de Compromisso - SIEC”.

m o

IT itula j IIdéntin:n:n a ezquerda j

[~ Realizar pesquiza durante digitacSo

|3 - Clique no
botédo “OK”
|
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Aparecera a tela abaixo:

7 Impressao de Documentos

Tipo de documento: |Terrru:- de Compramizso - | «f K
Documento . x BeskeT
&l Termo de Compromisso - SIEC —
— Opgoes—
nidade i+ izualizar
I el | Todas unidades selecionadas * Imprimir

Curzo

I el | Todaos cursos selecionados ™| Exportar para

repogtino de arquivos

Séne/Periododbno———

Turno
I T | Todos selecionados g T-:u:Ias. ]

™ Selecionar... I vi
Turma
I fe | Todas turmas selecionadas
Aluno

Todos alunos selecionados

Hzezeisai] : Tod lecionad Nesta opcao, clique
I [ | odos selecionadaos no icone “Lupa”
Eztagio

I | Todos selecionados

7 Pesquisa ... - Impressao de Documentos =] |

b atricula

o OK

x Cancelar

@ Pezquizar
Turma ]

2 - Digite o numero da
matricula do(a) discente.
Exemplo: Digite a matricula
12181000312

3 - Clique no botao “Pesquisar”

<Man ha dados para exibir:

1 - Selecione uma das opcdes para
buscar a informacao desejada.
Exemplo: Selecione a opcao “Matricula”

|
Matricula // j IIdénticn aezquerda

MHaome

L =
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Apos clicar no botédo “Pesquisar”, aparecera a tela Pesquisa...- Impressao de Documentos.

E4 Pesquisa .. - Impressdo de Documentos I;li-

b atricula

12181000312 P i ] 2 - Clique no
! & Pesquisr | v o i botéo “OK”
MHaome atricula - x Cancelar

ADRIAND DOMIZETE DE OLIVEIRA 12181000312 .

1 - Retorno da busca

<[] >
Ih-'latrl'cula ;I Ildéntim a exquerda ;I

[~ Realizar pesquiza durante digitacSo

Apés clicar no botao “OK”, aparecera a tela abaixo. Em seguida, clique no botao “OK”.

Ed Impressdo de Documentos E@.
Tipo de documento: |Term|:| de Compramiszo Vl — Clique no
botao HOK”
Documento _ x Fechar |—
|-| 20 &l Tetrnio de Compromisso - SIEC —~
— — Opgdes ———
Uridade & Visualizar
I j o} | Todas unidades selecionadas  Iptirmit
Curzo
||:|-| o) | Técnico em Agropecuéria I™ Exportar para
repozitdno de arquivios
Tumo b Sidulo
' * Todas
I f Todos selecionados
il |7rh Selecionar... I-I vl
Turma
I j ol | Todas kurmas selecionadas
Aluno
|-| 2181000312 | ADRIANC DOMIZETE DE OLIVEIRA
Rezponzawvel
I j o) | Todos selecionados
E ztagio

I | Todos selecionados
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Apos clicar no botdo “OK”, aparecera a tela Visualizando Impressao.

MIMLSTEREC D ]
SECRETARTADE EDUCACAD PROFISSICHAL E TETHOLOGEICA
IMETITUTO FECERAL DE EDUKCACAD, CIEMCIA E TEQHCLOGIA DO 9L DE MINAS GERALS - CAMVPLE MLEAMVBIMHC
SEhC DE INTESRACAD ESOCLA CCMUNIDADE

TERMO DE COMPROMISS0 DE ESTAGDBRIGATORIO NC 1000022006

(De acordo com & Lei n® 11,753 de 25092005 - dispde sobre o estagio de estudantes)

Pelo presente inskrum ento, as partes a seguir nom eadas:

INSTITUICAD DE ENSING

Interveniente: IMNSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMBIMHC
CNPX: 10648 E29)0002-96

Endereco: ESTRADA MUZAMBIMHC, 35 Bairro:MORRED PRETO Cep: 37.590-000
Cidade: MUZAMBIMHC Estado: MG
Representante legalfRenato Aparecido de Souza

Cargo do representrante legaliretor Geral

Responsavel pelo termo de compromisse de estagiofIE-C

Elaborado por: Antdnia &, de Souza Oliveira_Siec

Participacio em projeto cadastrado no NIPE{Z

MNome do projeto:

N? do projeto:

COMCEDENTE ]
Razio Social: FAZEMDA SANTA AMELLA
Concedente: FA&ZEMDA SAMTAS SAMELLS

CPF: 536.934.186-91 Inscricao de Produtor Rural: 00.135.3090-36
Endereco: Estrada Guaxupé a Jacui Km 9 BairroSanta Elza Cep: 37,800-000
Cidade: GUAXUPE Estado: M3

Representado por:Rose Mary Giacon do Valle
Supervisor: Cledson Reis de Morais
Conselho de fiscalizacio profissional, caso o profissional tenha registiREATS2E5

Telefone: E-MAIL:

ESTAGIARIO[A)

Mome: ADEISHD DOMHIZETE DE OLUVEIRA

Endereco: RS JULTAD ABRAC FARAH Bairro: JARDIM NOVO HORIZGIEE 37,200-000
Cidade; GUARKUPE Estado: MG

CPF: 012.8211.206-70

Data de nascinvento:19/03/1954

Matricula: 12121000312

Curso: Técnico em Agropecuiria

Ano/Semestrel?-2019 Turma: AGROI_ESPEC

Unidade: IMNSTITUTS FECERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMEBIMNHC

boordame estabelecementre 51 as clinsulas e comdigdes que regerfo este tenmo de conpromisso de estizio chrigzatdnio:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJET O

Este termo de compronusso de estizio tem por chjetivo estabelecer as condigles para a realimagio de estizio o parbmularizar a
relando juridica especial existente anbe a INSTITT_TICJEO DE EMSING, a CONCEDENTE & of2) estamidnala).

CLAUSULA SEGUNDA: DA FINALIDADE

0 estizio chagatono, defimdo no Projeto Pedazdgico de Curso, nos tenmos daLei o 11,788, da Lei o 92354096 [Diretizes =
Bases da Educacio Nacionall, da Mommatizagio dos marsos Teonicos e Superiows do IFEULDEMINAS & Orentagio nonnativa n'
T, de 30 de oatubro de 2008, entendido como ato educabvo miperisionado, visa a complementacio do ewino e da
aprendizagzem propoteiomando  preparacio  para o tabalho  profissiomal  dofa) ESTAGIiiRIO(A:I, pos sihilitando-The
apereigoamento tecmeo-maltiral, clembifico e de wlacicnamento lumanc, bem come condigles de vivenciar e adquiny experéncia
pratica em situacfies reais de trabalho em sua dvea de amagio.
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P TERTC Cvi EDUCACAD ]
SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSICHAL E TEMCLOGICA
IMETITUTC FECERAL DE EDUKCACAT, CIFMCIAE TEMCLOGIS DO 9L CE MIMNAS GERALS - CAYPLS MUEAVEINHC
SEGHC DE TMTEGRACAC ESOCLA OXMUNILYDE

CLAUSULA TER CEIRA: COMPROMISS0 ENTRE AS PARTE §

Flca conprongssado extre as partes que:

al A5 abvidades de ESTAGID 2 sevem mampridas pelala) ESTAGIJiRIO(A) sero desenvolvidas no horrio e dias da semana a sex
conbinado de conmm acordo;, ¥ eja o anexo Flano de Atvidades (Programa de Estizio Cuarrioalar)

bl A jornada de atividade dofa) ESTAGIJiRIO(A:I deveri compathilizarse com o horirio ascolar dala) ESTAGDiRIO(A) & oo
horirio da CONCEDENTE,

c] Hes perindos de fErias escolaws, a jormada de estizio serd estabelecida de conmm arordo ertre ofa) ESTAGIJiRID(IL) e a
CONCEDENTE, com oconbecimento da INSTITUICAC DE ENZINO,

1) Este Temno de Compromisso de Estigio Ohrigatdrio terd wigéneia prevista de ZLO08Z01% a FLAEA01, podendo ser
interompida aqualquer terrpo, medivde conmnicado por escrito com ank cedéncia minima de 5 (einea) dias.

el & COHNCEDENTE desighari um respomsavel do quadro de  finciondrios para ser ofa) SUPEEVISOER(A) INTEEHO do
estizio que serd por ele programado as atividades dola) estagidriala).

f1 & Istinigdo de Ensino disponibilizarid somente o5 professores da grade do curso daofa) discente para ser ofa) Professor
[a)-orentador(a) dofa) estaziariola).
CLAUSULA QUARTA: DA RESCISAQ

O estigio pode serrescivdido pela concedents, nsttiicio de ensivo ou pelola) estagiiviofa) por wna das segunintes razdes:

al Nio cumprivento do comrencionado nas clinsulas do Termo de Conpromiss o de Estazio,

) Automaticarrente, no ténmno do prazs previsto no Temwo de Compronusso de Estdzio,

ol Trancarento da mationls, corehisio, sbardons do ouso (desisténma)l e ifrequéncia;,

d) Por neresse e cormverméncia da CONCEDENTE,

el Iideresses parboulaws dola) estadarte,

f] Serem atthbuidas ac(i) estagiaricla) abividades reconhecidamerte incompativels com sua habilitago cu formagio,

21 Pelo ndo compatecinento ao local do estizio, sem motive mstificade, por tewpo 3zual o1 superior 2 3% (hinta por centa) do
pedodo previsto para adumgio do estizio, mdependertermente se consemutives o1 alternados,

CLAUSULA QUINTA: DOS ENCAR GOS 50CIAIS

0 prsernte ESTfLGIO, 8o acarretari winculo empregatcio de qualquer rabiwe=za, enbre ofa) ESTAG—I@RIO[A) e a
CONCEDENTE, nos temnos do disposto no caput do abize 37 da Lel de w7 11788,

CLATSULA SEXT A: DO 5E CUROQ OBRICAT ORIO

Ha vigén:ia" regular do presente TEREMO DE COMPROMISZO, ofa) ESTILGIJiRIO(A) estard assegurado, por comta da
INSTITUICAD DE ENSING, na echertir do SEGURED CONTEA ACIDENTES FESSOAIS proporcionada pela APOLICE M.°
HWeTIE da empiesa Fapfre Vida 54,

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRICACOE §$ DA CONCEDENTE

Mo desenvolriments do estigio ora comprontssado, caberd i Concedente:

al Respeitar a jomada de abwvidades, ou os pramos das tarefas determuinadas e plarejadas, mehisiee mo que tange ao lhoraro
esoolar;,

b Ofertar condigfes que proporclonem a experiénca profissional especifica de foemagio dola) estamiariofa) e abwdades priheas
compativels como sen Flano de Atividades,

ol Ofertar instalagfes que tenham condigfes de proporcionar ac{i) estidante abvidades de apremdizazem social profissional e
cultaral,

4] Encanonhar em prazo m@o siperior a sels meses, & [mshmicio de Emwine relatdrio sobre as abwidades, desenpento e
aproveitarrento dala) estazianofa), e também na conchisio do estigio e, se for o caso, na rescisdo artecipada do Termo de
Conpronmsso do Estizio;

el Em conformne ao bArbzo 14° da Lei o 1178872008, aplicar ac{d) estamariofa) a legislacdo mlacionada & saide e a segurarga
o trabalho,
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MIMISTERTC Cof EDUCACAD ]
SECRETARIA DE EDUCAAC PROFISSICHAL E TEHCOLOEISA
IMETITUTC FEDERAL DE EDUCACAT, CIEMCIAE TEIMCLOGIS DO 5L CE MIHAS GERALS - CAVPLS MUEAMVEINHC
SEGAC DE MTEGRACAD ESOCLA OCMUMDRDE

f) Facilitar as atividades dofa) Professonal-onentadece(a) para que ofa) mesmola), pntamernte com ofa) Supervisoral, possa
aeiliar afa) estazidricla) em eventals problemas durarde o sen estizio

gl Designar Cledsom Eeie de Morais, portador do CPF n* D27.141L826-58, para supervisiorar ofa) estagiariola)] enquanio
vigorar o preserte Terma de Conpronusso.

) Avaliar através dola)] Supervisoral, o desenpento dola) Estagiiniola) de accedo com as divetrizes fomecidas pela Irs binigio de
Emimo,
1) Comparicar a Instinicio de Ensinag, a interrupeio e as eventiais alteranfes que ocorrerm neste Termo de Conprommsso.

1) Forrecer, ao final do estigio, Declaragio de E stizio.
CLATUSULA CITAVA: DAS OBRIGACOES DOA) E STA CTARIOA)

Tniznte o dasenvobaments do estizio, caberd an(i) estazidselal:

a] Cumprir a programacin de abvidades de estigio aprovada pela INSTITLTICEO DE ENSING predominamdo a efiménela,
exatidio, inovagio e resporsabilidade na exemugio do estizio,

bl Fespeitar ¢ pmserar as nomnas nternas da CONCEDENTE, suardandn sigila schre ifremagfes de cariter prvado mela
obtdas, abstendo-se de prepdicar o bom nome, a magem efon a conflarga interra & pablica da mesma, ros tennos da lel;

c] Conumear 3 CONCEDENTE & & INSTITUICEO DE EHSINO evernals alteragdes nas atimdades, planc de estazioon ontras
que reperoutarn noobjetvodo Estizio.

d] Inftammar & CONCEDENTE quasquer alteragfes ccomdas no bramsoumrso da smaa abvidade esoolar, tas cormo mtenupoio de
flequénria is anlas, rudarga de curso, trancamento de matrioula ou trars fréncia de mmstbnigio de ersing,

2] Basponder por perdas & danos decorentes da inchservineia de nosmas mmtermas da concedente ou das chnzacdes assunudas
reste Tenno,

1) Cunprar a jornada didvia.
CLAUSULA NONA: DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSING

Para o desenvolvimento do estigio cumimailar caberd i Imstibnigio de Ensing:

a] Designar wmia) Profess o al-onentadora) que assessorard e acompanhard ofa) estagidyoda).

bl Avallar por melo dola) Professcoefa)-onentadc(a): Gusiavo Rabelo Boirel Miranda, apds andlise dofa)l Supervisoral da
Tmdade Corncedente, o relaténo Final elaborada pelofa) estadamte com base nas atvidades exemutadas durante o periodo de
estazio.

c] Formrecer, quando solicitado pela Tmdade Concedente, mfbrmagfes acerca da vida escolar dofa) estazianolal.

E por estavemm mistas e combratadas, as partes assinam o presernte inshumwento, erm 030 185) vias de jzual teor o forma.

Muzarnbinho-MG, 09 de seternbro de 2019

ADRIAND DONIZETE DE OLI¥EIRA Representante legal (Estudante menor de 15 anos)

Estaqitiols) Filizs3o: BAREARA APARECIDA DE OLIVEIRA | BEMIAMIM
e DE OLIVEIRA

Renato Aparecido de Souza FAZENDA SANTA AMELIA
Direkor Geral Concedanta
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VISUALIZACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

No relatoério de estagio o(a) funcionario do SIE-C, tera acesso as seguintes informacées:
Unidade, Curso, Habilitacdo, Turma, Aluno, Empresa/Instituicdo, Data de Inicio e Fim, Layout.

Para visualizar o relatério de estagio do(a) estagiario(a) é necessario acessar o Giz Desktop.

hAatricula  Motas  Histdrica Escalar  Relatdrios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair 7

ﬁﬁ%ah&-ﬁaf@@@ﬁﬁqa%ﬁ

Nesta opcao, clique em
“Registro Académico”

Na proxima tela clique no menu “Histérico Escolar” depois no submenu “Estagio” e em seguida
clique em “Relatério de Estagio”.

hAatricula  Motas | Histdrico Escaolar | Relatdrios Oficiais Outros Relatdrios  Cadastros Sair

od (9 A E L0 QHS T
Digitagdo de Histdrico Ctrl+H
Stividades
Impress&o de Histdrico Crl +AlE+H

Irpressdo de Histdrico (Educagio Basica)

Irpressdo de Histdrico por Srea

Irmpressio de Histdrico por Area (Educaco Basica)

Estagio

Cadastro de Estagio

Relagdo de Atividades por Aluno
Relagdo de Atividades por Supervisar
Resurno de estagio

Controle de dias Letivos trabalhados

Carga horaria a cursar

Relatdrio de Estigio

Controle de Estagio
Carga Horaria Total de Estagio

Nesta opcao, clique em
“Relatério de Estagio”
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Abrira a tela abaixo:

E Relatério de Estagio = o %
Nesta opcao “Unidade”, vocé devera Unidade
colocar a Instituigio’de origem Il | Todas Unidades selecionadas J ok,
Curzo F
s (0 @ A P echar
S i) AL, st e lr- I— | Todos Cursos selecionados x -
colocar o curso de origem
HabilitagSo > Layout
Nesta opcao “Habilitagéo”, vocé I | Menhurna habilitacdo selecionada
devera colocar sempre ZERO (0) & - ~Opgide

* izualizar

Turma
Nesta opc¢do “Turma”, voceé tera I | Todas as turmas selecionadas ¢ Imorimi
acesso as turmas disponiveis Loz
50w » A tara Aluing Ordenacio:
Nesta op¢ao “Aluno”, vocé tera I | Todos Alunos selecionadas e
colocar o nome do aluno —_— IZI

urma

tagio Obrigatario

N 50 “E R TR - Empresadlnstituicia
PR A e @.‘ Todas as empresasfinstituicies selecionadas Cirsoddirea IZI
devera buscar pelo empreendimento

Data de Inicio & Fim /’

Nesta opcao “Data de Inicio e Fim”, I, ) I
vocé devera colocar um De: I— Ei— @ Alg: I— P EI

periodo para filtragem

L ayout /
— I | MEo selecionado |  Nesta opcdo “Ordenacdo”, use|as setas para
Nesta opcio “Layout”, escolha baixo ou para cima para ordenar as informacdes.

a Relatorio_estagio_producao

Para ordenar as informacées no relatério de estagio, sera necessario ordenar as opcoes
disponiveis conforme a sua necessidade.

Para definicdo da saida do relatorio, faca uma filtragem de dados como a tela abaixo, porém na
op¢ao “Ordenacao” escolha a ordem de cada item: Nome, Turma, Estagio Obrigatério, Curso/Area e
Data Inicio.

Permite saber dentro da vigéncia e demais filtros: curso/turma ou empresa:

1 — Aluno e seus estagios por area, deixar a ordem padréo:

Qrdenagan:
MHaome IZI
Turma

E ztaqgio Obrigatdrio
Cursofbrea IEI

2 — Area e quais alunos estdo estagiando:

Ordenacao:
E ztagio Obrigatdria

Data Inicio

Observacao: Se o curso néo exigir area especificas deixar sempre a ordem padrao.

Por motivos de economia sempre deixar a opcao visualizar o relatério em tela.
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Para pesquisar de forma rapida faca da seguinte forma:

Faca o filtro pelo nome do aluno e use o layout Relatorio_estagio_producao.

Acesse 0 menu Historico Escolar, em seguida clique no submenu Estagio e depois em
Relatorio de Estagio.

Cutros Relatdrios  Cadastros Sair 7

Alunos ﬁﬁq@%.@

hatricula  Motas | Histarico Escalar | Relatarias Oficiais

od 28 @

Digitagdo de Histdrico Ctrl+H
Atividades
Impress3o de Histdrico Ctrl+AlE+H

Irmpress3o de Histdrico (Educacio Basica)
Irpressdo de Histdrico pu:ur.-'irea

Irpressdo de Histdrico pu:ur.-'i'-.rea (Educacdo Basica)

Estagio

Cadastro de Estagio

Relagdo de Stividades por Aluno
Relagdo de Atividades por Supervisor
Resurmo de estagio

Controle de dias Letivos trabalhados

Carga hordria a cursar

Relatdrio de Estigio

Controle de Estigio

Carga Horaria Total de Estagio

Abrira a tela abaixo:

dnidade

|| | Todas Unidades selecionadas ¢ ok

Curso X Fechar

I | Todos Cursos selecionados -

Habiitag&o > Layout

I &l Menhuma habilitacdo selecionada .
—Opcde

Turma  Wisualizar I Nesta opg¢do “Aluno”,

I | Todas as turmas selecionadas 5 || vocé devera clicar
O lmprimip ———— . na lupa

Aluno Ordenacio:
I & unos selecionados Mame IZI

= Turma
Emprezanstituigio E ztagio Obngatano
I &l Todas as empresas/instituicdes selecionadas Curzolérea IZI

"Data de Inicio & Fim

De: I—"'I—"'I— @ Abg | —

Layout

I | Mao selecionado
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katricula

| o OK

x Cancelar

<M3n ha dados para exibir:

Escolha uma das opcdes (Nome, Matricula
e Curso) de acordo com a sua necessidade.
Exemplo: Escolha a opgao “Matricula”.

katricula ;I IIdéntiu:u:u a ezquerda

Mame
b atricula

b atricula

Il @'\ Pesquizar @9 Ok

¥ X Cancelar

1 - No campo “Matricula” digite a
matricula do(a) discente.
Exemplo: 12181000312

2 - Clique no campo “Pesquisar”
para encontrar o(a) usuario

¢M3ao ha dados para exibir:

IMatrin::uIa ;I IIdéntin:n:n a ezquerda

[~ Realizar pesquiza durante digitag3o
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katricula

|121 81000312

ADRIANO DOMIZETE DE OLVEIRA,

opcao com o Nome do(a) discente, Matricula e Curso

V' OK

Mome b atricula Curzo

12181000312

1 - Ao clicar no botao “Pesquisar” aparecera a

x Cancelar |

IMatricuIa

;I IIdéntiu:u:u a ezquerda

[+ Fealizar pesquiza durante digitacio

Ed Relatério de Estagio = o x|

Unidade
||:||:|'| | INSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPLS MUZAMEINHO ¢ ak.
Curzo

Fech
||:|-| @‘l Técnico em Agropecuéria X Eechar
Habiltagso > Layou
I @\l Menhuma habilitacdo selecionada .

—Oprie

TUmE & Misualizar
I'&'EHDE—ESPEE | AGROS_ESPEC  Imprirnir
Aluno Ordenacio:

IEIZ‘I 21000312 | ADRIAND DOMIZETE DE OLIVEIRA

Empresaslnstituicio
@\l Todas as empresasfinstituicdes selecionadas

M ome
Turma IZI

"Data de Inicio & Fim

De: I—“'I—’J— @ Atg |—'—

Layout

I gj Mo selecionada

E ztagio Obrigatdrio IZI

Cursofbrea

IR

1 - No campo “Layout”,
clique no icone lupa
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Abrira a tela Pesquisa ... - Relatorio de Estagio.

Descrigio

o OK
a0 | MHaome 4 x LCancelar

Clique no campo “Pesquisar”
para encontrar o layout

<M30 ha dados para exibir:

<[]

IDescriu;én ;I IIdénticu:u a esquerda

[T Realizar pesquiza durante digitag3o

Dezcrgao

| ([, Pesquisar:

2 - Clique no
botado “OK”

x Cancelar |

Relatorio_estagio_producan
FelE stagiol

B| Felatonio_estagio_producan
FelE ztagio

1 - Escolha a opcao
Relatorio_estagio_producao

<[]
IDescriu;ED j Ildénticn a exquerda ;I

[~ Realizar pesquiza durante digitacSo

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C



Aparecera a tela abaixo:

E4 Relatorio de Estagio =] o
Urnidade | Clique no
||:||:|-| IMSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMEIMNHO ¢ ok — botado “OK”
Curzo
Fech
||:|1 [ﬁ.\ TEcnico em Agropecusria % Eccha
el > Layout
| & Menhuma habilitacdo selecionada B
Opides
Turma * Vizualizar
|.-’-'-.I3FH:I3_ESF'EE AGROE_ESPEC ¢ Imprimir
Aluna Ordenacio:
|1 Me1000212 ADRIANCD DONIZETE DE OLIVEIRA Home IZI
= Turma
Empresadnatituicio E ztaqgio Obrigatdrio
| @L Todas as empresasfinstituicdes selecionadas Curzo/drea IEI
Data de Inicio e Fimn
De: |—/'— @ A |—f—
Layout
|He|atl:uri|:|_estagi|:|_ [f:t Relskario_estagio_producan

Aparecera o seguinte relatoério de estagio abaixo:

-
&m INSTITUTO FEDERAL SUL DE 52:: ”9’;”89_*'319152
==- MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO Paginalde!
] ] Relatorio de Estagio

e

Tnidade: INETITUTC FEDEELL UL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMEINEC Turma: AGROG_ESPEC
Curso: Téomico em dgropemiiria Ahima: ADRETANG DONIZETE DE QLIVEIRA
Habilitagio: Menloaima habilitagio selecionada Empresa [ Institwigdo: Todas as Empresas/Institnigdes

Indeio: - Ténnino: -

Matricula: 12151000312 | Aluno:  ADRIANG DOMIZETE DE OLIVEIRA
Curso: TEChico em Adropecustia TurmaaGRO3 ESPEC
Estagios Obrigatdrios

Concedente Area Orientador(a) C.H. Informada| C.H. Aprovada Inicio Término
FAZEND SANTS AMELLL | Cafeimnltora Gustavo Rabelo Botrel
) 21082019 31082019
Miranda
IMSTITUTS FEDERAL D2 importads - &4 DEFINIE Braulio Luciano Alves
SUL DE MINAS GERAIS - Rezende Jnoreme ) 0InzEms
IRSTITUTS FEDERAL D2 importads - &4 DEFINIE Braulio Luciano Alves
SUL DE MINAS GERAIS - Rezende B
Fazenda Santa Amélia importads - &4 DEFINIE Gustavo Rabelo Botrel
) 02012019 280172019
Miranda
Fazenda Santa Amélis fmpertads - A DEFIMIE. | Gustavo Rabelo Botrel
) 0so72019 170772019
Miranda
Totzis: CH Faltante: 0:00 CH Aprovada:0:00 CH Exigida: 0:00
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Para definir a saida do relatério se sera na tela do computador ou no formato impresso,
océ devera escolher a opcéo “Opcgoes” e selecionar “Visualizar” ou “Imprimir”.

Nesta opcao “Opcdes”, escolha uma das opcoes:
- Visualizar: o relatério sera impresso em tela.
- Imprimir: o relatério sera impresso na impressora.

f* Yizualizar

£ |rnpririie

sOpgoes

Observacao: Por motivos de economia sempre deixar na secao “Opcoes” a opcao

selecionada “Visualizar”.

Para ordenar as informacées no relatorio de estagio do(a) discente, vocé deve ordenar as opcoes

disponiveis conforme a sua necessidade.

Qrdenagao:

Turma
E ztaqio Obrigatdrio
Curzo/drea
Data Inicio

e —
]

Nesta opcao “Ordenacao”,

use as setas para baixo ou

para cima para ordenar as
informacdes.

Para definicao da saida do relatoério de estagio, faca uma filtragem de dados como a tela abaixo,
porém na opc¢do “Ordenacdo” escolha a ordem de cada item, por exemplo: nome, turma, estagio
obrigatoério, curso-area e data de inicio / término.

Para gerar um relatorio de estagio, exemplo: turma AGRO3_ESPEC, conforme o exemplo
abaixo, selecione em “Opcdes” a opcédo Visualizar e selecione em “Ordenacio” a op¢do Nome - Turma -
Estagio Obrigatério — Curso/Area — Data de Inicio.

> |Inidade

.. .. L3
Em “Unidade”
escolha a origem |

||:||:|'| | IMSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMEBINH

Relatorio de Estagio

== [
o 0K

[ e tcnren”
Em “Curso” > Curzo L N
escolha o curso ||:|-| &l Tecnico em Agropecuaria
desejado

Habilitag3o

I &l renhuma habilitagdo selecionada

[ ]
Em “Turma” > Turma

escolha a turma
desejada

I.-“-‘-.E RO3_ESPEC | AGROE_ESPEC

Aluno

I | Todos Alunos selecionados

Emprezadlnstituigdo

I &l Todas as empresasfinstituicfes selecionadas

D I—“"—“"— @

|'Data de Inicio & Fim

A | —

Layout

[Frelatorio_sstagio. W.estaqiumducaa
\\

X Eechar

}' Layout

—Opcie

* Vizualizar

£ [mprimir

Drdenaiﬁu:

Turma

E ztagio Obrigatdrio
Cursolérea

Data Inicio

[+]
[+]

S

Nesta opcao “Layout”,

escolha “Relatorio_estagio_producao”
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Aparecera a tela abaixo:

-
9 INSTITUTO FEDERAL SUL DE Ea*a- mfgfgli
ara: RGN
MIMNAN - CAMPUS MUZAMBINHO oy
Pagina 1 de 4
Relatorio de Estagio
N
Thidade: IMSTITUTO FEDERAL STIL DE MIMAS - CAMPTIS MUZAMEINHO  Tuma: AGROZ_ESPEC
Cirso: Témico em Agropenidria Shmo: Todos oz Ahmos
Habilitacho: Herdoma babilitadio selecionada Empresa / betinnigdao:  Todas ac Bnpresas Bretitnicies
Brdeio: - Termita:
Matricula: 12121000312 |F'-|LII‘|DZ AORIAMO DOMIZETE DE OLIVEIRA
Curso: Téenico em Agropecuana Turria: AGR03_ESPEC
Estagios Obrigatorios
Concederte Brea Orientadar(a) C.H. Informada | C.H. 8provada Imicic Terrning
FAZENDA SANTS SELLA A STopenIiTia Gust Rabelo Botrel
i Mu ave habel = 13009520149 021120149
randa
FASEMDA SANTA AMELLA | Cafeinithm Eil-,::;: Fabela Botrel 210842010 210242019

INSTITUTO FEDERAL DO | importada - & DEFIMIE | Bradlio Luciano Awves

SUL DE MINAS GERALS - Frazands 300742018 2202018

INSTITUTO FEDERAL D0 | importada - & DEFIMIE | Braulio Luciano Aves
e AD 030852018 05252018

SUL DE MIMAS GERAIS - Rezende
F da Santa Ameli i - Gust Fabelo Botrel
azenda Santa Amélia importada - 4 DEFINIE ustavo Rabelo Botre 030172019 s31/2019
hiranda
Fazenda Santa Amélia importada - EFIMIE. | Gustawo Rabelo Botrel
e AD D2/072019 17072019
hiranda
Tafais: CH Faltante: 0:00 CH fprovada: 0:00 CH Exigida: 0:00
Matricula: 12121000021 |P.Iunn: ALINE MARTING BEMEDETTI
Curso: Téenico em Aqropecudna Turria: AGRO03 ESPEC
Estagios Obrigatorios
Concederte frea Oriertador(a] C.H. Infarmada | C.H. fprovada Imieio Térming

ltaiquara Alimentos 358 importada - 4 DEFIMIE | hdanco Aunélio
Dessimoni Dias

Tafais: CH Faltante: 0:00 CH fprovada: 0:00 CH Exigida: 0:00

020152019 230152019

Matricula: 12151000029 |.|3.I|_|ru:u: BREMO MAGALHAES Likda

Curza: Tecnico em Agropecudria Turma: AGRO3 ESPEC
Estagios Obrigatorios
Concederte Brea Oriertador(a] C.H. Infarmada | C.H. fprovada Imicic Terrning
Casa agropec Agropec I‘;‘:::el wkessias da D4iDaA0 19 250019

Tafais: CH Faltante: 0:00 CH fprovada: 0:00 CH Exigida: 0:00

Matricula: 12162000301 |P.Iunn: EDUARD LU BY D10
Curza: Tecnico em Agropecudria Turma: AGRO3 ESPEC
Estagios Obrigatorios
Concederte | frea Oriertador(a] C.H. Infarmada | C.H. fprovada Imieio Térming

Usuario: cleciana.rangel Perl etivo:02-2019 Giz - BETA-3.77. 1.vb10 AIX Sistemas |
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PARA TER ACESSO A CARGA HORARIA TOTAL DE ESTAGIO

No relatorio de estagio gerado na opcdo Carga Horaria Total de Estagio, vocé tera acesso as
seguintes informacées: matricula, nome, matriz curricular, total da carga horaria de estagio e carga
horaria exigida pelo curso. Permite visualizar os(as) estagiarios(as) que cumpriram ou néo a carga
horaria total do curso. Exibe somente discentes e carga horaria total aprovada.

E importante verificar o cumprimento de um dos requisitos para formatura.

Para ter acesso, clique no menu Historico Escolar, em seguida clique no submenu Estagio e
depois em Carga Horaria Total de Estagio.

Matricula  Motas

od 2 @)

Nesta opcao “Unidade”,
vocé devera colocar
a Instituicdo de origem

Nesta opcao “Curso”,
vocé devera colocar
o curso de origem

Nesta opcao “Turma”,
Vvocé tera acesso as
turmas disponiveis

Nesta opcao “Aluno”,
vocé tera colocar o
nome do aluno

Histarico Escolar | Relatdrios Oficiais  Outros Relatdrios  Cadastros Sair ¥

BAlunos ﬁﬁq@%.@

Digitagdo de Histdrico Cirl+H
Ltisidades

Irmpressdo de Histdrico Chrl +8lt+H
Irpressdo de Histdrico (Educagio Basica)
lrmpresséo de Histdrico por Area

lrpressio de Histdrico por Area (Educacio Basica)

Estagio Cadastro de Estagio

Relagdo de Atividades por 8luno
Relagdo de Atividades por Supervisor
Resurno de estigio

Controle de dias Letivos trabalhados
Carga hordria a cursar

Relatario de Estagio

Contrale de Estagio

Carga Horaria Total de Estagio

Unidade V’ Ok,

|| | Todas unidades selecionadas
x Fechar
} Layaut

— Oprdes

= Wizualizar
£ Irnprinnir

| Todas turmas selecionadas

—C.h. cumprida

Todos alunos selecionados £ .-ﬁ-.!'nl:u:us
I— | i Sim

Layout " Nao
I 7“‘ | Mao selecionado

Nesta opcao “Layout”, ja estara habilitada
a opcao “CH_TOTAL_Estagio_Producao”

MH&o moztrar cursos com carga horaria zerada
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Para definir a saida do relatério se sera na tela do computador ou no formato impresso,
vocé devera escolher a opcéo “Opcgoes” e selecionar “Visualizar” ou “Imprimir”.

[=/=H

x Fechar
} Lapaut
Nesta opcao “Op96e~s", Opciies
i ) escolha uma das opcoes & i .
- Visualizar: o relatério sera impresso em tela. isualizar Nesta opgéo “C.h. cumprida”,
- Imprimir: o relatério sera impresso na impressora. " I mprimir escolha uma das opc¢des
- Ambos

C.h. cumprida - Sim

(* Ambos \l - Nao

" Sim

" Mo

Observacao: Por motivos de economia sempre deixar na secao “Opcoes” a opcao
selecionada “Visualizar”.

A opcao “C.h. cumprida” sera apresentada no relatério conforme a sua escolha. As opcoes
disponiveis séo:

Ambos: o relatério apresentara todos(as) estagiarios(as) que possui ou ndo a carga horaria total de
estagio.

Sim: o relatorio apresentara todos(as) estagiarios(as) que possui a carga horaria total de estagio.
Nao: o relatério apresentara todos(as) estagiarios(as) que niao possui a carga horaria total de estagio.
Para gerar um relatorio da carga horaria total de estagio por turma, por exemplo: escolha a

unidade, o curso, a turma e o layout. Desta forma, sera gerado o resultado final impresso no exemplo
abaixo.

. ™
“. INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMEINHO [rata :10/08/2018
.. . . Hora @ A7:53:00
... TOTAL CARGA HORARIA DE ESTAGIO Fagina 1 de 1
]

R ~

Unidade: 001 - INSTITUTO FEDERAL SUL OE MIMAS - CAMPUS MUZAMEINHO

Curso Turma
55 - Técnico em Administragdo A0 -2
Matricula Home Matriz C. Taotal da CH de CH exigida pelo
extagio curso
12151000133 ADELLA ELLAS DE OLIVEIRA SILW, AOMIIT 000 150
12182001253 AhlEN DA 5ALOMED MONTEIRD AOMIIT 0:o0 150
12182001245 ANNACLARAMARTING AOMIIT 0:o0 150
12182001335 BRENDA SUELBM DIAS AOMIIT 0:00 150
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Para ter acesso ao relatorio da carga horaria total de estagio por turma, faca uma filtragem
de dados como a tela abaixo. Portanto, clique no menu Historico Escolar, em seguida clique no

submenu Estagio e depois em Carga Horaria Total de Estagio.

Nesta opcao “Unidade”,
vocé devera clicar

i L Unidade ' OK

I | Todas unidades selecionadas
Curza
I | Todos cursos selecionados }' Lapout

— Opries
Turma i Visyalizar

I @.\l Todas kurmas selecionadas @ [l

Alung —C.h. cumprida

Todaos alunos selecionados £} .ﬂ-.!'nl:u:ns
I - | " Sim

i~ MEo

X Fechar

L ayout

|| | Mao selecionado

[~ M&o mostrar cursos com carga hardria zerada

Maome da Unidade
inztituito fe i o7 OFK
fsiio o\

MHome :|_:|_ Unidade a x Cancelar

Unidade ||

1 - Nesta opgéo “Nome da 2 - No botio “Pesquisar”,
Unidade”, digite a unidade clique no icone lupa
de origem

¢<M3n ha dados para exibir:

<[
INI:IITIE da Unidade ;I IIdénticn a ezquerda

[T Realizar pesquiza durante digitacio
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Maome da Unidade

Iinstitutu:u fe

|4 INSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPLUS bILZs

[, Pesquisar

o 0K -

MHaome di

Ao clicar na opgao “Pesquisar”
aparecera este resultado

<[]

INl:ume da Unidade

;I IIdénticn a ezquerda

[T PRealizar pesquiza durante digitacio

x Cancelar

Clique no
botdo “OK”

Neste momento, vocé pode filtrar pelo curso ou pela turma ou pelo nome do aluno ou
matricula. Vamos iniciar o processo digitando a turma, para isso escolha a opcédo “Turma”. Ao digitar
a turma automaticamente o campo “Curso” é preenchido automaticamente.

No campo “Turma”,

clique no icone lupa

E4 Carga Horaria Total de Estagio E@.
Unidade V’ 0k,
||:||:|'| | IMSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPLS MUZAMEBINHD —

x Fechar

Curzo T |
I &l Todos cursos selecionados }" Lapaut

— Opries
Turma * Visualizar
ii - | Todas turmas selecionadas ® [T
Aluna .k, cumprida
I | Todos alunos selecionados = Amboz
S i Sim
Layout " Nao

I | Mao selecionada

[T W&o rostrar cursos com carga horéria zerada
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o OK

x Cancelar

2 - Nesta opcao “Turma”, 3 - No botao “Pesquisar”,
digite “adm” clique no icone lupa

<M3n ha dados para exibir:

1 - Escolha uma das opc¢odes:
Turma, Unidade, Curso, Série ou Descricao.
Exemplo: Escolha a opcao “Turma”.

;I IIdéntiu:u:u a ezquerda

Turma
[Inidade
Curzo
Série

D ezcrigdo

Pesquizar | QK - 2 - Clique no
@‘ — ¢ botao “OK”

x Cancelar

_|4DM_DP -
| | A0k -k 12 Adminiztracdn Muzambinho-Turma 1
A0 22 Adminiztracdo Muzambinho-Turma 1

32 Adminiztracdo Muzambinho-Turma 1
| | abM2_DF 22 Adminiztragdo Muzambinho
| | A0k 2-01 12 Adminiztracdo Muzambinho-Turma 2
| | abM3I ESP 3 Adminiztracdo Muzambinho-Turma 1

1- Escolhaa
opcao “ADM1-M3”

<[
ITurma ;I IIdénticu:u a ezguerda

[~ Realizar pesquiza durante digitag 3o
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Ao escolher a turma automaticamente o campo “Curso” sera preenchido automaticamente.

=[e X
Unidade ,/ oK Lt— 2. Clique no

om INSTITUTO FECERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMBIMH | botédo “OK”

Ed Carga Horaria Total de Estagio

X Fechar

Curzo
|55— E Técnico em Administracdo > Layout
Opides
Turma * izualizar
|!-i'-.DI'-.-11-h-13 E 32 Adrinistracdo Muzambinbo-Turma 1 " lmprimir
Aluno C.h. cumprida
I— J Todos alunos selecionados 2 ”l".mb“
J— " Simn
Layout @ il

Mao selecionado

et

[ W&o mostrar plrzok com carga horénia zerada

/L

1 - Nesta opcdo “Layout”, ja estara habilitada
a opcdo “CH_TOTAL_ Estagio_Producao”,
caso nao esteja é s6 clicar na lupa e escolher
a opcao “CH_TOTAL_Estagio_Producao”

Aparecera a tela abaixo:

' N
. INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMEBINHO [rata :11408/2019
. . Hora: 15:23:03
TOTAL CARGA HORARIA DE ESTAGIO Pagina 1 de 1
e -~
Unidade: 001 - INSTITUTO FEDERAL SUL DE MIMAS - CAMPUS MUZAMEINHO
Curso Turra
%5 - Técnico em Administragdo A0 -t
Matricula MNarne Matriz C. Total da CH da CH exigida pelo
astagio CUrEo
12151000183 ADELIAELIAS DE OLIVEIRA S1LWA AOMTT 000 140
12182001253 Adap DA S ALOKAD MONTEIRD ADOWAT 1T 0:00 140
12182001245 AMNA CLARAMARTING AOMTT 0:00 140
12182001335 BREMDA SUELEM DIAS AOMIT 0:00 140
12151002614 BRUMADE CARVALHO PEREIRA AOhT o:0oo0 150
12182001317 CREITOM ALVES PAULINGD AOMTT 0:00 140
12151000143 OAAME FERREIRA DE MENESES AOMUT o:00 140
12111000360 EDILElA RADIIEL COUTA ADOWAT 1T 000 150
12182001388 EMILY ESTEFAMIE TAWARES AOMTT 0:00 140
121710021488 FABIO ANTOMIO DA SILWS FARLA AOMIT 0:00 140
12132001397 FABRICLA DE CASSIATRANCHES AOhT o:0oo0 150
12182001337 FILIPE GABRIEL DE CARWALHO AOMTT 0:00 140
12182001328 IRIS CRISTINADOS SANTOS AOMIT 0:00 140
12182001248 15A00RA AGUIAR AOMTT 000 150
12182001303 JENIFFER DA SILWA TAWARES AOMTT 000 140
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PARA TER ACESSO AO CONTROLE DE ESTAGIO

No relatério gerado na opcdo Controle de Estagio, vocé tera acesso as seguintes informacoes:
unidade, curso, turno, turma, aluno, empresa, vigéncia de inicio e fim, data de cadastro de inicio e fim,
layout, termo de compromisso, supervisor, orientador, assinatura e status.

Para ter acesso, clique no menu Historico Escolar, em seguida clique no submenu Estagio e
depois em Controle de Estagio.

E4 Controle de Estagio =|= [
L=

Nesta opgédo “Unidade”, vocé devera J— Unidade «, -~
colocar a Instituicdo de origem r | Todas unidades selecionadas =

1 x Fechar
Nesta opgdo “Curso”, vocé devera Curzo
colocar o curso de origem r | Todos cursos selecionados } Layout

Nesta opgao “Turno”, vocé 'k Tmao S éne/Periodo/tno E=tagio Obrigatério
devera saber o periodo em que [ Todos selecionados * Tadalo)s 1 - v Ambos
é ofertado o curso | " Selecionar... ~ Sim
Nesta opgdo “Turma”, ‘= IuMia " Mao
vocé devera saber a sigla | Todas kurmas selecionadas
da turma a ser pesquisada Cadastio 'web
Nesta opc¢éo “Aluno”, vocé tera 1_7.-’-'-.Iun|:| Q) IS
colocar o nome dofa) discente r |— Todos alunos selecionados ™ Sim
" MWao

Nesta opgéo “Empresalinstituicio”, —= EMAresa

vocé devera buscar pelo d | Todos selecionados Opcdes

empreendimento * “izualizar
Wigéncia -
; . " Imprirnir
Nesta opgdo “Vigéncia - Data de ';/Inicu:u .l / @ Fim|__/_/ P
Inicio e Fim”, vocé devera DdeﬂE_lf por
colocar um periodo para filtragem Data de Cadastro dridade, Cursa,

" Periodo Letiva,
Turma

Nesta opcéo “Data de Cadastro - ';/lr”':":' i E‘ Fim|_/_/___
Data de Inicio e Fim”, vocé devera ]
colocar um periodo para filtragem Layout ™ Supervizor

Nesta opcdo “Layout”, a opcao l// | Néo selecionada

apresentada é totalmente dependentedo /

tem ORDENAR POR a direita. Para isto, Termo de Cormpromizso ] Supervizor | Orientadaor

veja qual opcao mais adequada a
sua necessidade.

{*" Orientador

Uzuano Rezpons avel

I— J Todos se

Nesta opcao “Assinatura”, ':> Basinatura
escolha uma data de “Inicio”
e “Fim” para a consulta

™ Area de Estégio

Imicio |_ /7 F Fim

Statusz
* Ambos " Em 3
\— Nesta opcao escolha uma das seguintes abas:
Nesta opcao “Status”, - Termo de Compromisso: busca o usuario responsavel pelo processo.
escolha uma _das - Supervisor: busca o supervisor responsavel envolvido no processo.
opcdes abaixo - Orientador: busca o orientador responsavel envolvido no processo.
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—Estagio Obrigatdri — —

i Ambos Nesta opgao “Estagio Obrigatério”,
deixe marcado a opcao “Ambos

 Sim

" MEn

—Cadazto Weh——< Nesta opc¢ao “Cadastro Web”,

o Ambos deixe marcado a op¢ao “Ambos”

" Sim

" Mo
Nesta opcao “Opcdes”, escolha uma das opcdes: T
- Visualizar: o relatério sera impresso em tela. p';'?'es i
- Imprimir: o relatério serd impresso na impressora. & Visualizar

& Imprimir
—Ordenar po Nesta opcao “Ordenar por”, deixe
ITRidade i marcado a opcao “Unidade, Curso,

& Periodo Letivo Periodo Letivo, Turma

7 Supervizar
 Orientadar

= Area de Estagio

No controle de estagio gerado na opcédo “Ordenar por” define os tipos de layouts disponiveis para
diferentes saidas: visualizacdo geral dos estagios e seus andamentos, especifica para supervisores ou
orientadores e relacédo por areas.

—Ordenarpor
Urudade. Clrza]

% Periodo Letivo,
Tiama...

" Supervizor
£ Orientadar

= Area de Estégio

Confira abaixo, algumas situacgoes rotineiras:

1) Quais planos de atividades cadastrados em um periodo, ou seja, termo de compromisso/status em
analise?

Termo de Compramisso | Supewisurl Elrientau:h:url

IJzudrio Responzével

I | Todos selecionados

—Azzinatura

Inicio I_.-"_.-‘l EI Fim |_/_/
—Statu

& Ambos " Em andlize " Aprovado
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2) Quais termos de compromisso gerados em um periodo, ou seja, termo de compromisso com
status aprovado?

Termo de Compromisso | Supewisurl Drientadnrl

IJzudrio Rezponsével

I | Todos selecionados

—Azzinatura

Inicio I_.-"_.-" @I Fim |/ _/

Stetwy .
 Ambos " Em andlise " Aprovady

3) Quais estagiarios(as) de uma concedente?

Empreza

I | Todos selecionados

4) Quais estagiarios(as) de um supervisor especifico?

Termo de Compromisso SUPErvisor | Elrientau:h:url

Supervizar ‘

I | Mao selecionado

5) Quais estagiarios(as) de um orientador especifico?

Temo de I:l:umprl:umissnl Supervizor  Onentador |
Origntadar ‘

I @'“l Todos selecionados

6) Quais estagiarios(as) de um curso ou turma especificos?

Curzo
I | Todos cursos selecionados

Turma
I | Todas turmas selecionadas

7) Quais estagios ja foram avaliados pelo supervisor ou seu andamento?

Termo de Compromizso SUPEnyizor I Orientadar
Superizar

I | Mao selecionado

—Status da Avaliagio
i* Todos i~ Enviado

{7 N30 enviado " Concluido

—Data da Avaliacdo
Inicio I_.-"_.-" EI Firmn I_.-"_.-" EI
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8) Quais estagios

ja foram homologados a carga horaria pelo orientador ou seu andamento?

Termo de E-:umpru:umissu:u] Supervisor  Orientadar l
Orientador

| Todos selecionados

Status da Avaliagao

(+ Todos " Enviado " Recusado
" Mo enviado " Concluido
Data da Awvaliagio
Imicio |__4&F Fim |__/_/
9) Qual andamento dos estagios?
Situacao descrita na tabela:
Plano de atividades Supervisor Orientador Situacao
E-mail Avaliacédo E-mail Carga horaria de estagio
Em anélise nao enviado | ndo avaliado | ndo enviado nao avaliado Aguardando liberag&o do Termo de Compromisso
Plano de atividades Supervisor Orientador Situacdo
E-mail Avaliacao E-mail Avaliacao
ndo enviado | ndo avaliado | ndo enviado ndo avaliado Discente ainda cadastra frequéncia + relatério
Aprovado enviado n&do avaliado | ndo enviado ndo avaliado Aguardando avaliagdo do supervisor
enviado avaliado enviado nao avaliado Aguardando avaliag&o do orientador
Aprovado enviado avaliado enviado homologada Orientador aprovou estagio e declaracdo emitida
enviado avaliado enviado recusada Orientador reprovou estagio

Resultado impresso

em tela do andamento dos estagios:

INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO

Diat27,08/2019
Hora: 15:49:24

Pagina 1 de 1

Controle de Estagio por Unidade

Cursa: Tados os Cursas
Twma: Todos os fnnas
Turma: Todas as barmas
Matricula: 121810003512
Empresa [ Institnigio:

Vigéneia: Inima: -

Tmidade: Todas as Tridades

Usuirio Fesp.: Todos os wsudrios responsivels

Data bssinatora: Inieio: - Términao: -
Status: fmbas

Status Awal: Todas
Término: -

Status Awval: Todas

Serie: Todas as series Supervisor: Todas os mpervisores
Data dval.: Indeio: -
Onentador: Todos os orentadores

Drata fwal: Indeis: -
Cadastre Wab: Ambos
Chrigatdrio: Awbos

Témmina: -

Téarming: -

Unidade: 001

Curso:Técnico em & gropecudria

Turma: PMASEA

Aluno:
Empresa: 19 BANK

12121000312 -

Aluno de curso SUBSEQUENTE Resultado: Aproveitamento:

Arvea: cafeicultura

Vigéncia:

240772019 a 30/08/3019

Estigio Ohrigatirio: Sim Cadastro Weh: Sim

Carga Hordria: 2200

CH. Aprov. Orientador(a): 2000

Termo de compromisse: 23
Responsavel: Cleciana &lves de Oliveira Rangel - SIEC

Plano de Atividades: Aprovado  Assinatura: 240772019

Atividades: - Plartio de café
- Adubagio de café

Swupervison(a): CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA RAP E-mail: Envviado
E-mail: cleciana rangel@muz ifsuldeminas edu br

Data: 250772019 Awvaliacioe: Avaliado
Telefone: (55 99021-30641

Orientador(a): Cleciana Alves de Oliveira Fangel
E-mail: cleciana rangel@muz fsuldeninas edu.br

E-mail: Enviado Data: 25/07,/2019 CH.do Estagio: Homologada

Telefone: /
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Para fazer uma busca rapida na opcao Controle de Estagio para filtrar as informacoes do(a)
discente sobre seu estagio, confira na tela abaixo:

I | Todas turmas selecionadas

Ed Controle de Estagio

ridade

I &l Todas unidades selecionadas

Curso

I &l Todos cursos selecionados

TuiE ?_n.éliefperfodufﬁncli
f * Todalols 1 =

I &l Todos selecionados ’7 S alecionar I l

Turma

SIS
S

x Eechar

} Layaut

—Estagio Obrigatdno—
f* Amboz
 Sim
 Nio
rCadastioweb———

Inicio I_.n"_.n" E] Fim |/ #

Aluno * Ambos

I &ﬁm—m L1

E " N3
mpresa

I | Todos selecionados  Oppdez
— & Visualizar
Uosrels  Imptimir

rData de Cadagtio
Inicio I_.n"_.n" @] Fim |/ #

Layout

&l Mdo selecionado

Termo de Cnmpmmissnl Supervizor  Hrientador |
Origntador

I &l Todos selecionados

rOrdenarpor
Unidade, Curso,

% Perioda Letiva,
Turma

i Supervisar

" Orientador

™ Area de E stagio

Statuz da fvaliapdo
i+ Todos

i~ Nao enviado

" Enviado
= Concluida

" Recusado

rData da Avaliagio
Inicio I_.n"_.n" @] Fim |/ #

Nesta opcdo “Aluno”,
vocé devera clicar
na lupa

Maome

atricula

Turma

<M3n ha dados para exibir:

& Pesquisar I

S|

x Cancelar |

Escolha uma das opc¢cdes (Nome, Matricula
e Turma) de acordo com a sua necessidade.
Exemplo: Escolha a opgéo “Matricula”.

MHome
Matricula
Turma

;I IIdénticu:u a ezguerda
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M atricula

|121a1nnn31a

1 - No campo “Matricula” digite a

o OK

& Peszquizar
A

Mo r|{=.._ M atricula Turma

matricula do(a) discente.
Exemplo: 12181000312

2 - Clique no botao “Pesquisar”
para encontrar o(a) usuario

x Cancelar

<M3o ha dados para exibir:

<[]

IMatricuIa LI Ildénticn a exquerda

[~ Realizar pesquiza durante digitag3o

M atricula

|121a1nnn312

Mame kM atricula

1 - Ao clicar no botao “Pesquisar”
aparecera a opcao com o Nome
do(a) discente, Matricula e Turma

) g PR ) e S e SR R 12187000312 AGRO3_ESPEC

2 - Clique no

IMatrin::uIa ;I IIdéntin::n:n a ezquerda

[~ Realizar pesquiza durante digitag3o

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C
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E4 Controle de Estagio =] o x|
[Inidade
I &l Todas unidades selecionadas ¢ 0K

x Fechar
Curzo

I | Todos cursos selecionados } Layaut

TUTE Séne/Periodosino———— [ Egtagio Obrigatdnio—
I &l Todos selecionados ’7?: gzi:n!:ac[iun]rfar... I1 vl ® .-‘-‘-.rnl:u:us
" Sim
Turma  MNEo
I | Todas kurmas selecionadas
Cadastroweb———
Aluno * Ambos
1218100031 2 | ADRIAMND DOMIZETE DE OLIVEIRA = Sim
Empreza " No
I | Todos selecionados —Oppies
e & Vigualizar
—Wigéncia € i
Inicio [_/_/___ A  Fim|_/_/ I
—Elru:lene_lr por
—Data de Cadasho Ilridade, I:L_Jrs-:u,
inicio|_/_+___ [l Fim|_/_/ @ Periodo Letivo,
- == Turma
Nesta opg¢do “Layout”, L = Layout i~ Supervisar
clique no icone lupa e I | Mo selecionada
escolha a opcao ~ o
Controle_Estagio_Unidade - - . Orientador
Termo de Compromizso I Supervigor  Orientadar |
Orientador ™ Area de Estagio

I | Todos selecionados

—Statuz da Avaliagio
f* Todos = Erwviado " Recusado

 ME0 enviado " Concluido

—Data da Avaliacio
Inicio I_.-"_.-" @I Firn I_.-"_.-" @I

o OK
Mame leschicsn X Cancelar

2 - Clique no botao “Pesquisar”
para encontrar o layout

<M3o ha dados para exibir:
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| ContE stagiollnid

Controle_E stagio_Unidade Controle_Estagio_Linidade

1 - Nesta opcao “Layout”, clique em
opcao “Controle_Estagio_Unidade”

[, Pesquisar:

Controle de E stagio por Unidade

2 - Clique no
botédo “OK”

<[]

INDme

LI IIdénlic:u:n a exquerda

[~ Realizar pezquiza durante digitagio

IJnidade

I | Todas unidades selecionadas ¢ Ok

Controle de Estagio E@.

Curzo

I @‘l Todos cursos selecionados }' Layout

x Fechar

Orientador

TUE Séne/Periodosino— [ Estagio Obrigatdrioc—
. & Todalo)s |1 3 ¥ Ambos
I &l Todos selecionados ’1‘-. S elacionar. - - o
im
Turma " Mo
I | Todas turmas selecionadas
—Cadastrowieb——
Aluno % Ambos
|1 =18 000 2 &l ADRIANO DOMIZETE DE OLIVEIRA e Sim
Empreza " Nao
I | Todos selecionados —Opgides ———
e % Vizualizar
—Yigéncia & Imorii
Inicio [__/_¢ Fim [/ _/ M
—I:Iru:lene_lr por——
—Data de Cadastio IInidade, EL_Jrsu::,
Inicia |_/_/ Fim [_/_/ ' Periodo Letivo,
- B s Turma
Layout £ Supervizor
Estamio Unidade &l Conkrole_Estagio_Unidade
{ Orientador

Termo de Compromigzo I Supervizor  Orientadar |

I | Todos selecionados

™ Area de Estagio

—Status da Avaliagio
f* Todos

7 M3o enviado

" Enviado {~ Recuzado
" Concluido

—Data da Avaliagao
|Ricio I_.-"_.-" EI Firn I_.-"_.-" EI
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Neste momento vocé tera a opcdo “Aluno”

OK.

e “Layout” preenchimento, portanto, clique no bota

Apoés clicar no botdo “OK”, ira gerar o relatorio “Controle de Estagio por Unidade” no qual
apresentara informacdes sobre o estagio do(a) discente.

INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS -

CAMPUS MUZAMBINHO

. - Dat:1 1092019
EEE Controle de Estagio por Unidade Hora: 18-49-03
] ] Pagina 1 de 1

Tridade: Todas as Tmdades
Cursa: Todas o Carsas
Tarna: Todos as harnas
Tarma: Todas as harmas
Matrienla: 12121000312
Empresa § Instibmgdn:

Serie: Todas as senes

Vigéneia: Indrio: - Térmmna: -

Tsuirio Besp.: Todos os umdrios responsiveis

Data fssinatura: Inicio: - Témmino: -

Statas: 2
Status fival: Todas
Témmno: -

Status fval: Todas

Supervisor: Todos os mpervisores
Drata &oval.: Indeio: -
Orientador: Todos os orentadores

Data fival : Imicio: -
Cadastro Web: Ambeos
Obrngzatono: fmbos

Temmuno: -

Unidade: 001 Curse:Técnico em A gropecudria

Turma: AGRCZ ESPEC

Alune: 12181000312 - ADRIANO DOWIZETE DE OLIVEIRA
Empresa: FAZENDA BANTA AMELLA

Resultado: Aproveitamenio:

Avear Cafeicultura

Vigéncia:  J1/0502010 a 31/0:/2019

Estigio Obrigatério: Sim

Cadastro Weh: Nin

Termo de compromisso: 1000022006
Responsivel: Antfinia &. de Souza Oliveira Biec

Plano de Atividades: Aprovado  Assimatura: 21/08/2019

Atividades: Manejo da lavoura de café e maeguinas agricolas.

E-mail: gustavo miranda@muz.ifsuldeminas edu by

Supervisor(a): Cledson Reis de Morais E-mail: Enrriado Data: Avaliacio: Avaliado
E-mail: Telefone:
Orientador{a): Gustavo Rabelo Botrel Miranda E-mail: Enviado Data: C.H. do Estigio: Homologada

Telefone: /(35 29945905
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AVALIACAO DO(A) SUPERVISOR(A)

Nesta etapa, vocé devera selecionar uma das respostas, podendo escolher entre: E 6timo(a) ou

E Muito bom ou E bom(a) ou E regular para responder as questdes apresentadas.

Apoés concluséo do questionario, devera clicar no botao “Finalizar”. Caso esteja respondendo o

questionario e tiver que interromper, clique no botdo “Gravar” para salvar suas respostas, e poder
voltar a completar o questionario.

Questionario que devera ser respondido por vocé para avaliar seu(sua) estagiario(a).

AVALIAGAO DE ESTAGIO DO SUPERVISOR

Aluno Empresa Area Periodo Relatorio @io d

Supervisor 0(a)
CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA RANGEL 12181000312 - Aluno de curso SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediagao e Agenciamento de cafeicultura 24/07/2019 - 30/08/2019 = = 2 &
S /L
Avallagao do Estagio - SUPERVISOR

Apresentagao Pessoal — Selecione ~
Sociabilidade e desempenho — Selecione ~
Organizagao e matodo de trabalno - Selecione —
Assiduidade -~ Selecione
Iniciativa — Selecione ~
Criatividade — Selecione ~
Cooperagdo — Selecione ~
Responsabilidade — Selecione —

Nivel de conhecimento

Aproveitamento no estagio

Observagdo

B o0 G

- Selecione —

- Selecione —

Relatorio de Estagio do(a) aluno(a)

- icone para “Emitir Plano de Estagio”: visualize o plano de estagio completo do(a) estagiario(a).
- icone para “Emitir Termo de Estagio™: visualize o termo de compromisso completo do(a) estagiario(a).
- icone para “Emitir Relatério de Estagio”: visualize o relatério de estagio completo do(a) estagiario(a).

- icone para “Baixar Arquivos Estagio do Aluno”: baixe os arquivos de estagio completo do(a) estagiario(a), como o plano de atividades e
o Termo de Compromisso, conforme imagem abaixo.

Vocé devera responder todas as perguntas para avaliar o(a) estagiario(a). Portanto, enquanto

néo houver a sua avaliacdo néo sera possivel passar para a préxima etapa que é o envio de um e-mail

para o(a) professor(a)-orientador(a) de estagio.

MANUAL DE ESTAGIO - SIE-C

Clique no X
para fechar esta
janela, apoés a
visualizacao dos

g e

arquivos
Descricio do documento Nome Arguivo Fisico Data Envio Acoes
Plano de Atividades estagio_m12181000312_20190808021044.jpg 08/08/2019 a2
Termo de Compromisso estagio_m12181000312_20190808021106.jpg 0 =

Clique neste icone para visualizar os arquivos
anexados pelo(a) estagiario(a)




Nesta etapa, o supervisor devera selecionar uma resposta para uma das questoes
apresentadas.

E atimola)

E bomia)
E regular

E fracola)

E péssimola)
EleCione --

Ap6s concluséo do questionario, devera clicar no botédo “Finalizar”. Caso esteja respondendo o
questionario e tiver que interromper, clique no botdo “Gravar” para salvar suas respostas.

Clique neste icone para
salvar as suas respostas
e vocé responder
posteriormente.

Clique neste icone
para finalizar todo
0 processo.

Grdvar | Finalizar
Se vocé estiver respondendo o questionario e tiver que interromper, clique no botao GRAVAR para salvar suas respostas.
Depois, quando vocé voltar, as guestdes respondidas, estarao salvas. Ao terminar, nao se esqueca de clicar no botao FINALIZAR para o sistema enviar suas respostas e encerrar o questionario

Ao clicar no botao “Finalizar” aparecera esta janela abaixo:

| Vocé tem certeza gue deseja finalizar?

Clique no botio “Sim” Clique no botdo “N&o”,
para finalizar todo o caso deseje finalizar
processo depois o processo

Apos clicar no botdo “Sim”, vocé finaliza todo o processo.

Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

A Avaliacao de Estagio foi finalizada com sucesso!
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AVALIACAO DO(A) PROFESSOR(A)-ORIENTADOR(A)

Avaliacdo do estédgio - ESTAGIARIO(A)

O(A) professor(a)-orientador(a), primeiramente recebera em seu e-mail cadastrado no Sistema
Académico, uma solicitacio de HOMOLOGACAO DE CARGA HORARIA e encerramento da
orientacdo de estagio com o remetente sistemaweb@muz.ifsuldeminas.edu.br.

sistemaweb@muz.ifsu. Caixa de entrada  CONFIRMAR ORIENTAGAO DE ESTAGIO - Prezado(a) Professor(a) , Solicitamos gue homologue a Carga... 7 de ago

sistemaweb@muz.ifsu. ixa de entrada CONFIRMAR ORIENTACAO DE ESTAGIO - Prezado(a) Professor(a) , Solicitamos que homologue a Carga... 7 de ago

sistemaweb@muz.ifsu. CONFIRMAR ORIENTAGAO DE ESTAGIO - Prezado(a) Professor(a) , Solicitamos que homologue a Carga... 5 de ago

sistemaweb@muz.ifsu. Caixa de\gptrada FIRMAR ORIENTAGAQ DE ESTAGIO - Prezado(a) Professor(a) , Solicitamos que homologue a Carga... 5 de ago

E ESTAGIO - Prezado(a) Supervisor(a) CPF NOVO - REGISTRO EMAIL , O Setor de Integrag... 5 de ago

sistemaweb@muz.ifsu. Caixa de entrady  AVALIAGA

Clique neste e-mail recebido para verificar o link de
para homologar a carga horaria de estagio do(a) discente

Nesse e-mail havera um link que o(a) permitira preencher um questionario avaliativo e
informar a Carga Horaria que sera contabilizada para o cumprimento do componente curricular
daquele estagiario(a).

Observacao: a Carga Horaria pode ser:
- igual a ZERO (00:00) implicando em reprovacao total/recusa do Estagio;

Carga Horaria DIFERENTE da informada pelo(a) Aluno(a) homologando aprovacao
parcial do Estagio;
- Carga Horaria IGUAL a informada pelo(a) Aluno(a) homologando aceitacao integral do
Estagio.

Por isso, para homologar o estagio é necessario clicar no link recebido e iniciar o processo de
homologacao.

<>
o [}
(4

CONFIRMAR ORIENTACAO DE ESTAGIO Caixa de entrada x

ist b@muz.ifsuldemi edu.br <sistemaweb@muz.ifsuldeminas.edu br> 16:31 (hd Ominuto) Yy 4

para eu -

Prezado(a) Professor(a) ,

Solicitamos que homologue a Carga Horaria de estagla :Io(a] alunofa) : Aluno de curso SUESEQUENTE matricula 12181000312, sob sua orientag&o, através do Link :

A Carga Horaria pocle ser:
- igual a ZERO (00:00) implicando em reprovagao totalirecusa do Estagio:
- Carga Horaria DIFERENTE da informada pelo(a) Aluno(a) homologando aprovacao parcial do Estagio:
- Carga Horaria IGUAL a informada pelo(a) Aluno{a) homologando aceitagao integral do Estagio.

No Aguardo, R . .
Clique neste link para avaliar o(a)

seu(sua) orientando(a) de estagio

Agradecemos,

IFSULDEMINAS Campus Muzambinho
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Avaliacéo do Estagio - PROFESSOR-ORIENTADOR

Neste momento, o(a) professor(a)-orientador(a) visualizara o Plano de Estagio, Termo de Estagio,
Relatorio de Estagio e podera fazer o Download dos Anexos do Estagio do(a) estagiario(a). Por fim,
podera avaliar o processo de estagio do(a) discente, clicando no icone “Avaliar” (op¢ao 05).

|CONFRMAR ORENTAGAO DE ESTAGIO

Professor Aluno Empresa Area Periodo Emitir PI Lori io Avaliar Relatério
Cleciana Alves de Oliveira Rangel 12181000312 - Aluno de cursa SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediacao e Agenciamento de Cafeicultura Sustentavel 10/08/2019 - 30/08/2019 E % @
—J

Carga Horaria informada pelo Aluno: 151 Carga Horaria Aprovada :

DESEJA CONFIRMAR A CARGA HORARIA DO(A) ESTAGMRIO(A).’
Sé6 clique no botao “Confirmar”,
Confias e apos clicar no icone “Avaliar

J
\I (opcﬁo n° 05)”

@ - icone para “Emitir Plano de Estagio”: visualize o plano de estagio.

@ - icone para “Emitir Termo de Estagio”: visualize o termo de compromisso.
@ - icone para “Emitir Relatério de Estagio”: visualize o relatério de estagio.

B - icone para “Baixar Arquivos Estagio do Aluno”: baixa os arquivos plano de estagio e termo de compromisso que o(a) estagario(a)
! anexou no sistema.

@ - icone para “Avaliar”: questionario voltado para o(a) professor(a)-orientador(a) avaliar o estagio de seu(sua) orientando(a).

Ao clicar no icone “Avaliar” (opcdo 05), aparecera a tela abaixo. Desta forma, responda o
questionario avaliando o seu(sua) orientando(a) de estagio.

Nesta etapa, vocé devera selecionar uma das respostas, podendo escolher entre: no 1° bloco, Sim
ou Nao, e, no 2° bloco Muito bom ou Bom ou Regular ou Fraco ou Insatisfatério para responder as 11
questoes.

No 1?2 Bloco, selecione uma das op¢oes: Sim ou Néo.

Avaliagao do Estagio - ORIENTADOR (Quantitativo)

As observacges citadas pelo Supervisor estao de acordo com as duvidas apresentadas pelo(a) estagiaro(a)?

- Selecione --
- Selecione

As Atividades realizadas, & adl id: i ite 0 estagio foram preenchidas?
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No 2?2 Bloco, selecione uma das op¢des: Muito bom ou Bom ou Regular ou Fraco ou Insatisfatorio.

Avaliagio do Estagio - ORIENTADOR (Qualitative)

Utilizou adequadamente da Lingua Portuguesa na descricio das atividades realizadas? . Selecione --

Existe clareza nos textos, boa pontuagao € Uso correto dos termos tecnicos? = e =
Z - 5 .
No Relatdrio de Estagio, foi claro(a) quanto as atividades desenvolvidas? Muits Bom  Selecione -

Conseguiu relacionar as atividades teoricas a pratica desenvolvida? Bom  Selgione -

As atividadh asua formagao acdemica ? Regular pr——

Fraco

As atividades previstas no Plano de g foram - Selecione -

Aplicou 0s conhecimentos tericos obtidos? - Selecione -

Insatisfatorio

Evoluiu tecnicamente com os conhecimentos adquiridos em estagio?

Clique neste icone B
para finalizar todo
0 processo.

Clique neste icone para
Demonstrou interesse na realizagao do estagio? salvar as suas respostas
e vocé responder
posteriormente.

- Selecione -

Descreva quals as principais peloa) no decorrer do estagio

Em sua opinido, qual a principal contribuigio do estagio na formaczo do aluno?

Gravar | Finalizar

Se vocé estiver clique no botio GRAVAR para salvar suas respostas.
Depois, quando vocé Voltar, as questoes respondidas, estarao salvas. Ao terminar, nao se esqueca de clicar no botao FINALIZAR para o sistema enviar suas respostas e encerrar o questionario

Apoés conclusio do questionario, vocé devera clicar no botédo “Finalizar”. Caso esteja respondendo
0 questionario e tiver que interromper, clique no botao “Gravar” para salvar suas respostas.

Ao clicar no botao “Finalizar” aparecera esta janela abaixo:

Viocé tem certeza que deseja finalizar?

Clique no botao “Nao”
. ~ . E caso deseje finalizar
Clique no botao “Sim” ) ~ q
para finalizar todo o Sim Néo el ) e
processo =
e

Apos clicar no botao “Sim”, vocé finaliza o processo do questionario de avaliacéo.
Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

A AvaliacAo de Estagio foi finalizada com sucesso!
Observacao: Jamais finalizar com as respostas em branco.
Apoés o professor-orientador avaliar o estagio, mudara a tela para a segunda parte o momento de
homologar a “Carga Horaria informada pelo Aluno” no campo “Carga Horaria Aprovada”. Devera
colocar a carga horaria de acordo com a sua avaliacdo de todo o processo de estagio, seguindo as

orientacdes do e-mail recebido.

Confira abaixo, como ficara a tela:
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Professor Aluno Empresa Area Periodo Emitir Plano/Relatério de Estagio Avaliar Relatério

Cleciana Alves de Oliveira Rangel 12181000312 - Aluno de curso SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediagao e Agenciamento de Cafeicultura Sustentavel 19/08/2019 - 30/09/2019 = &= Ea& @

Carga Hordria informada pelo Aluno : 151 Carga Horaria Aprovada :
DESEJA CONFIRMAR A CARGA HORARIA DO(A) ESTAGIARIO(A)? R

Neste campo, vocé devera informar a

/“""""” carga horaria aprovada de estagio

Clique no botao “Confirmar”
para finalizar todo o processo

Aparecera a seguinte mensagem:
Vocé tem certeza que deseja confirmar a carga horaria aprovada de 151 hora(s)? I

*Observacéo : Este processo € irmeversivel! ATENCAO! 11 "

o

Clique no botao
“Nao” para rever a

Clique no bot&o “Sim” para? Sim MNao <| carga horaria

confirmar a carga horaria g
o

Apos clicar no botao “Sim”, vocé finaliza o processo de avaliacdo de estagio do(a) discente e
imediatamente libera a declaracéo de estagio no WEBALUNO.

Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:
A Orientacio de Estagio foi confirmada com sucesso!
E de suma importancia esta carga horaria homologada porque se o(a) estagiario(a) atingir a  carga
horaria do curso, o recibo de cumprimento do componente curricular também sera liberado no
WEBALUNO e essa carga horaria vai para o historico do(a) discente.

Observacao:

1 — Antes de homologar a carga horaria é importante verificar na avaliacdo do supervisor se ha
alguma restricdo ou recomendacéo sobre a carga horaria executada. (Orientacao: Avaliacdo).

2 — E importante antes de homologar a carga horaria verificar se o(a) discente est4 realizando outro
estagio no mesmo periodo de vigéncia. Verifique no cadastro de estagio, GIZ DESKTOP, abg
frequéncia para checar a nao ultrapassagem da carga horaria diaria.
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3 — O controle de carga horaria por area, em cursos com areas especificas, também é feita neste
momento. Antes de homologar a carga horaria verifique no relatério de estagio, GIZ DESKTOP, para
o(a) aluno(a) especifico como esta sua situacdo de carga horaria/ area. (Orientacdo: regulamentacéo
de estagio de cada curso).

4 — O controle de carga horaria por curso também é feita neste momento, ndo se pode homologar e
permitir geracao de recibo com carga horaria maior que exigida pelo componente para evitar vinculo
empregaticio. (Orientacéo: SIE-C).

NORMATIVA DOCENTE

O sistema no GIZ DESKTOP disponibiliza dois layouts para Declaracdo, um para Declaracao
de Supervisor e outro para Declaracao de Orientador. O importante séo os filtros marcados para esta
questdo: tipo de estagio SOMENTE OBRIGATORIO e PERIODO DE VIGENCIA. A opgdo esta
disponivel no Controle de Estagio, na aba Supervisor ou Orientador marcando primeiro a opcéo de
ORDENAR por Supervisor ou Orientador e escolhendo o layout da Declaracéo.

Observacao: O importante é verificar todos os filtros informados e em todas as abas
juntamente com a ordenacao marcada e layout escolhido.

Cada detalhe implica em uma saida diferente. Pode testar a vontade, porém atente-se ao
resultado se responde a sua necessidade antes de imprimir ou tomar uma decisao. Por
exemplo, se desejar verificar os estagios de um orientador e na aba supervisor estiver um
responsavel técnico escolhido, a saida sera para todos supervisionados que tem o
orientador especificado, o que é diferente de todos os orientados de um docente
especificos. O mesmo também vale para o periodo informado. O que difere data de
cadastro do estagio, data de assinatura do Termo, data de vigéncia do Estagio e datas de
aprovacao tanto do supervisor quanto do professor-orientador.
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ara Declaracdo do Supervisor:

E Controle de Estagio [=]][x]
Unidade
I &l Todas unidades seledonadas ¢ (o
XK Fechar
Curso
|23 &l Licenciatura em Educacdo Fisica ) Lapout
oy ?_?H'Ddu —Estagio O brigatdrio
. * Todas |1 3 " Ambos
I &l oStk ’V(‘ Selecionar... = & Sim
Turma  Mao

I &l Todas turmas seledonadas

Aluno

I &l Todos alunos seledionades

Empresa

I | Todos selecionados

Wigéncia

Inicio I_.-"_.-"_ E] Fim |_/_ 4

D ata de Cadastro
Inicio I_.-"_.-" E] Fim |_/_/

Layout

I EI Mo seledonado

Termo de Compromisza SUpervisor | Orientador
Supervisor

I | Mo seledonado

Statuz da Avaliagio
@ Todos
" M3o enviado

" Enviado
" Concluido

D ata da Avaliagio
Inicio I_.-"_.-" g] Fim |__/_ 4

Cadastro *web——
@ Ambos

 Sim

" Mo

— Opgdies

% Visualizar
 Imprimir

rOrdenarpor—————
Unidade, Curso,

7 Periodo Letiva,
Turma

% Supervizar

" Orientadar

" Area de Estagio

Para a Declaracéo do Professor-orientador:

E Controle de Estagio

Unidade
| Todas unidades seledonadas

Curso

|23 &l Licendatura em Educacio Fisica

) ?_?riodcvi
: * Todas |1 3

I | Todos seledonados ’7(-.. S >

Turma

I | Todas turmas seledonadas

Aluno

I &l Todos alunos selecionados

Empresa

I | Todos seledonados

igéncia
’VInl'c:io I_.-"_.-" @] Fim |_/__ ¢

"Data de Cadasto

Inicio I_.-"_.-" @] Fim |_/__ ¢

Layout

I | Mo selecionado

Temo de Compromisso  SUpervisor | Orientador
Supervizor

I | Mo selecionado

Status da Avaliagio
@ Todas " Enviada

" N3o enviado " Concluido

D ata da Avaliagio
’VInl'c:io I_.-"_.-" @] Fim |_/__ ¢

[=a[x]
' 0K

XK Fechar

)I:ayout
—Estagio Obrigatdrio—
" Ambas
@ Sim
" M3o
Cadastro Web———
& Ambas
" Sim
" M3o

B

&Eesquisarl W 0K I
x LCancelar |

| Controle_Supervizor_E stagio
declaracao_supervizao_prof

INome

|~ Realizar pezquisa durante digitaco

LI Ildéntico a esquerda

o OK |
x Lancelar |

 Opghes
@ Visualizar
" Imprirnir

Ordenar por————
Unidade, Cursa,

" Periodn Letivo,
Turma

' Supervizor

& Orientador

 Area de Estagio

A saida é a relacio dos estagios do periodo informado e devera ser assinada pela Coo

denacéo do Curso.
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RECIBO

O recibo sera disponibilizado somente quando atingir a carga horaria total exigida de acordo
com o PPC (Plano Pedagégico de Curso).

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E DO SUL DE US MU

RECIBO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

Aluno de curso SUBSEQUENTE, matricula 12181000312 do curso Técnico em Agropecuéria no INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, realizou o "Estdgio Obrigatério”, cujo PPC exige carga horaria

de 80 horas. Confira abaixo, a relacdo do(s) estagio(s) efetuado(s) pelo(a) discente

] e s T Feriods [Carga Horaria |
[19 Bank [Catoicultura | Clociana Alves De Oliveira Range! | Cleciana Alves De Oliveira Rangel | 24/07/2010 & 30/08/2015 | 8000 |

Totan| 50:00 |
MUZAMBINHO-MG, 17 de Setembro de 2019.
Recibo liberado por
Representante da SIE-C
Coordenadoria Geral de Extensao
Estrada de Muzambinho, KM 35 - Hairro Morro Prato
Cx. Postal 02 - CEP: 37890000
m estagios@muz ifsuldeminas adu br
ES¢ 3
SECA0 DEINTEGIACED

ESCOLACOMUNIDADE

IMPRESSAO DE HISTORICO

A impressio de historico sera realizada conforme os procedimentos pelo setor.

Observacao: Os layouts serao alterados em data oportuna pelo setor NTI.

VALIDACAO DOS RECIBOS

A secretaria, por sua vez, no processo de formatura devera emitir a Relacdo da Carga Horaria
Total por turma e conferir com os recibos entregues pela coordenacdo de curso. Devera validar o
histérico com a CH do Recibo. Estando em conformidade, arquivara o Recibo na pasta individual do
discente e liberara o histérico para formatura. Em situacdo discordante ou em situacdo de Nao
Entrega do Recibo, o historico fica retido até a regularizacio do estagio junto a coordenacéo do curso.
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INDEPENDENTE DE SER OBRIGATORIO, O ESTAGIO CURRICULAR
CONSTITUI-SE EM OPORTUNIDADE PARA QUE O ALUNO APROFUNDE
CONHECIMENTOS E HABILIDADES EM SUA AREA DE INTERESSE.




