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19 de fevereiro de 2021 

Aos Senhores coordenadores dos cursos técnicos na modalidade à distância do IFSULDEMINAS - Campus
Muzambinho
Aos senhores e senhoras docentes e técnicos administrativos ligados às Atividades de Ensino à distância do
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho

Assunto: Orientações para docentes que atuam nos cursos técnicos à distânciaAssunto: Orientações para docentes que atuam nos cursos técnicos à distância

Prezados(as), 

Tendo em vista o início do semestre 01/2021 a coordenação de educação à distância juntamente com os
coordenadores dos cursos técnicos EAD (Técnico em cafeicultura, Técnico em informá ca, Técnico em meio
ambiente, e Técnico em vigilância em saúde), coordenação geral e direção de ensino, enviam orientações e
recomendações para docentes que atuam nos cursos técnicos EAD:

Cumprir com exa dão os prazos da disciplina estabelecidos pela coordenação do curso na plataforma.
Considerar o tempo de preparação e organização dos conteúdos da disciplina  na plataforma. O CEAD
deixará as disciplinas configuradas e padronizadas na plataforma (a vidades, recursos, quadro de notas,
rótulos de apoio, etc.) no início do semestre. Caso o professor necessite de algum atendimento/treinamento
ou tenha alguma dúvida deverá entrar em contato com o CEAD.
Preparar os conteúdos e materiais para a plataforma de forma organizada e padronizada durante as
semanas.

U lizar rótulos de apoio, disponíveis na plataforma CEAD em: Início → Formação → Capacitação
continuada → Moodle para docentes → Aba “Rótulos de apoio” .
Preparar e criar os materiais autorais (slides PDF, vídeos, etc.), de acordo com a ementa e referências
da disciplina previstas no PPC. Levar em consideração o perfil dos estudantes dos cursos técnicos
EAD, que muitas vezes é heterogêneo.
Sugere-se a preparação de vídeo de apresentação da disciplina/professor aos alunos. Recomenda-se
um vídeo de curta duração, com até 10 minutos. 
Sugere-se a preparação, gravação e disponibilização de vídeo aulas semanais, preferencialmente
aulas entre 5 e 15 minutos. Caso tenha a necessidade de mais tempo de aula, gravar 2 ou mais vídeo
aulas. Caso tenha necessidade de treinamento sobre a gravação e disponibilização de video aulas,
entrar em contato com o CEAD. Obs: Neste momento de pandemia, não estão sendo gravadas aulas
no estúdio do CEAD.
Realizar um ou mais atendimentos síncronos (webconferência), entre 30 e 60 minutos, por meio de
Google meet ou plataforma RNP. Caso opte pela u lização da plataforma RNP, favor entrar em
contato com o CEAD com 15 dias de antecedência para a configuração do serviço.

Neste momento de pandemia do Corona vírus, os conteúdos e a vidades previstos para a aula presencial
da disciplina devem ser inseridos especificamente na aba “Atividade presencial”, na plataforma.
Preparar o Guia de estudos do aluno, de acordo com o padrão de cada curso, contendo: dados do professor
(apresentação), informações da disciplina de carga horária, ementa, obje vos, cronograma semanal de
a vidades, informações sobre avaliações, e bibliografia da disciplina. Verificar os critérios de avaliação no
PPC e/ou com a coordenação de curso. Obs: as novas turmas de Técnico em Cafeicultura e Técnico em Meio
Ambiente (1º módulo) ingressam com novo PPC. A seguir são listados os links para os PPCs dos cursos que
serão ofertados no semestre 01/2021. 

https://cead.muz.ifsuldeminas.edu.br/course/view.php?id=150


PPC Técnico em cafeicultura
PPC - Turma 2020/2021 
PPC - Turma 2021/2022 (nova turma)

PPC Técnico em informática
PPC Técnico em meio ambiente
PPC Técnico em vigilância em saúde

Configurar as a vidades avalia vas soma vas da etapa de avaliação para totalizar 100 pontos na
plataforma. Na etapa de reavaliação a(s) a vidade(s) soma va(s) também devem totalizar 100 pontos na
plataforma. Nos cursos com a etapa de Exame final, a(s) a vidade(s) soma va(s) também devem totalizar
100 pontos na plataforma. As notas totais dessas etapas (avaliação, reavaliação e/ou exame final) devem
ser lançadas no WebGiz. 
Comunicar com os alunos de forma clara e direta constantemente, informando novos conteúdos, prazos e
orientações de a vidades, dúvidas gerais dos alunos, avisos gerais, etc. U lizar a ferramenta de mensagens
da plataforma. 

Informar de forma clara os critérios de avaliação e prazos em todas a vidades avalia vas soma vas
ou não. 

Comunicar com coordenadores de curso, tutores EAD, coordenadores de polo, apoio técnico presencial de
forma constante, informando sobre novos conteúdos, prazos e orientações das a vidades, dúvidas gerais
dos alunos, avisos gerais, etc. Utilizar a ferramenta de mensagens da plataforma.

Interagir com os tutores EAD informando os detalhes sobre os critérios de avaliação/correção das
atividades avaliativas somativas.

Ficar atento a comportamentos “a picos” de tutores EAD, como por exemplo tutores ausentes que
demoram para responder ou retornar mensagens. Quando situações nesse aspecto ocorrer, comunicar
imediatamente o coordenador de tutoria e/ou coordenador de curso.
Para dúvidas relacionadas à condução do curso, entrar em contato inicialmente com o coordenador do
curso. Para outras dúvidas e demandas relacionadas a configuração de a vidades síncronas e
assíncronas  na plataforma, entrar em contato com o CEAD.

Aproveitamos para informar que estamos à disposição para colaborar com a resolução de possíveis dúvidas e
casos não mencionados, e dizer que as orientações e recomendações deste o cio são fundamentais para a
qualidade e institucionalização do Ensino à Distância no campus Muzambinho. 

Sem mais para o momento, aproveitamos a oportunidade para renovar nossos votos de elevada estima e
consideração.

Atenciosamente,
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