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1.0) Acesso ao sistema SUAP

Acesse o site https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/ e clique nas opg¢des Portal do Servidor —
SUAP ou acesse diretamente o link https://suap.ifsuldeminas.edu.br/.
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“Recuperar”. O sistema enviara a sua conta de e-mail um link para a redefinicdo da senha.
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2.0) Acesso aos Diarios de Classe
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Selecione o periodo letivo e clique em “Acessar Diario” correspondente a turmal/disciplina
desejada.

Inicio » Meus Diérios (8)

Meus Diarios (8)

FILTROS:

iltrar por periodo:

2021.1 v

Técnico em Administracdo Subsequente
Técnico em Agropecuaria Integrado

Técnico em Informatica Integrado
20211.1.27.11

13711 - OBRIGATORIOQ.9392 - 27 - INTEGRADORA ARTE/EDUCACAQ FISICA - INFOI1_MUZ - MEDIO [36.4 H/40 AULAS] 2021.1

Dados do Diarlo Shtuacdo da Etapa Agdes

Etapa 1: N&o Entregue

Professares: s i e e e e Etana2
pa2: =
Turno: Integral N&o Entregue

Quantidade de Etapas: 4 Recuperacio| pz, Entregue
Quantidade de Alunos: 35 L

Acessar Diario

Tipo de Célculo de Notas: Movo célculo integrado Lapas; £l S IMprasn ~
Aulas Ministradas: 0 de 40 aulas Etapa4: N&o Entregue

Percentual de Carga Horaria Cumprida- Recuperacso| =

0% 2 &o Entregue

EtapaFinal: | Nao Entregue

3.0) Cadastro das AULAS e FALTAS

3.1) Cadastro da AULA

Selecione a Etapa, clique na aba “Registro de Aulas” e, em seguida, no botao “Adicionar Aula”.

» Graduacéo: registrar todas as aulas na Etapa 1;

» Técnico Subsequente: registrar todas as aulas na Etapa 1, inclusive as aulas correspondentes
a recuperagao.

« Técnico Integrado: registrar as aulas na etapa correspondente ao bimestre:
o 1° bimestre: Etapa 1
o 2°bimestre: Etapa 2
o 3°bimestre: Etapa 3
o 4° bimestre: Etapa 4
Nas etapas “Recuperacéo 17, “Recuperacéo 2” e “Final” NAO se registra aulas.

A aula referente a recuperagao do 1° semestre deve ser registrada na etapa 2 e a aula
referente a recuperagao do 2° semestre, na etapa 4.




FILTROS:

Alrerpec D :

Etapa1l

|| Registro de Aulas | Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 35 Férum d

Conteddo

AulasdaEtapa 1l

@ Nenhuma aula cadastrada para a Etapa 1 até o momento.

» Confira se a etapa selecionada esta correta conforme especificado acima; preencha os dados
da aula (quantidade de aulas, conteudo ministrado e data); clique no botao Salvar.

» Para a disciplina cujo PPC prevé carga horaria parcial ou total na modalidade EaD, é
disponibilizada a opgdo EAD que devera ser assinalada somente para a aula ofertada nessa
modalidade.

o Aula ofertada de forma remota devido a motivos excepcionais, mas correspondente a
carga horéria presencial segundo matriz curricular, NAO deve ser assinalada como “EaD”.

Adicionar Aula

Dados da Aula

* Quantidade: 4

Quantidade de aulas ministradas

* : R
Etapa: oo - Data: | 4g/p6/2022 O

* Contelido: Buscar/Filtrar

Atengdo: Nenhum registro de aula relacionado a esta
disciplina foi encontrado.

iy
o

Click em algum registro ao lado para copiar seu contetido na drea de rexto.

URL:

Link disponbilizado na turma virtual para os alunos caso a transmissdo seja realizada através de alguma plataforma multi-media ou streaming

Salvar

Atencdo! Na tela das aulas cadastradas, o valor exibido corresponde a quantidade de aulas do
referido registro e ndo ao numero sequencial das aulas.



Etapa 1l

Editar Configuragio de Avaliagéo Entregar Etapa 1 Solicitar Prorrogegéo de Posse

Registro de Aulas 1 Registro de Faltas Registrode Notas/Conceitos 35 Férum de Discussao Trabalhos Observagdes

Estatisticas Contetido

AulasdaEtapal

[] Inverter ordenagso

Acdes Qtd. Data Professor Contetdo

w 14/05/2021 Apresentacio da disciplina, ementa e sistema de avaliagio.

3.2) Registro das FALTAS

Para registrar as faltas dos estudantes, selecione a aba “Registro de Faltas”, digite a
quantidade de faltas correspondente as aulas da respectiva data e clique em “Salvar Alteragoes”.

Exemplo:

Ocorreram 2 aulas no dia 14/05/2021. Se o estudante esteve ausente nas duas aulas, registre
quantidade de faltas igual a 2. Se esteve ausente em apenas 1 aula, registre quantidade de faltas
igual a 1.

FILTROS:

Alternar Etapa para:

Etapa 1 ~
Etapa 1
Editar Configuragéo de Avaliagio Entregar Etapa 1 Solicitar Prorrogagéo de Posse
Registrode Aulas 1 Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 35 Férum de Discussio Trabalhos Observacties
Estatisticas Contetido

[] Exibir alunos inativos [] Inverter ordenagio por data

Alunc 14/05/2021

Sex.2aulas

Situagao da Frequéncla
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4.0) Cadastro das AVALIACOES e NOTAS

4.1) Cadastro das AVALIACOES

Por padrao, o sistema apresenta duas avaliagbes no valor de 5.0 cada nas etapas principais,
e uma avaliagao no valor de 10.0 nas etapas relacionadas a recuperagao e ao exame final. Pode-se
manté-las ou adicionar novas avaliagdbes com pontuacdes diferentes. Mas em ambos os casos é
necessario especificar as informacgdes (tipo de avaliagao, sigla, descricdo e data) de cada atividade.

Para realizar o cadastro e a configuragcao das avaliagdes, selecione a etapa desejada e clique
no botao “Editar Configuragao de Avaliagao”.

FILTROS:

Etapa 1

Entregar Etapa 1 Solicitar Prorrogacéo de Posse

1 : fe Fe Registro de Notas/Conceltos 35

O procedimento deve ser executado para TODAS as etapas existentes conforme o nivel de
ensino do curso (etapa 1, 2, 3, 4, recuperacgao e final):

» Graduacéo: configure as avaliagbes do semestre na “Etapa 1” e a avaliagdo do Exame Final,
na “Etapa Final”.

+ Técnico Subsequente: configure as avaliagbes do semestre na “Etapa 1”; a avaliagéo da
recuperacao, na etapa “Recuperacédo” e a do Exame Final, na “Etapa Final”.

» Técnico Integrado: configure as avaliagdes dos 1°, 2°, 3° e 4° bimestres, respectivamente, nas
etapas “Etapa 17, “Etapa 2”, “Etapa 3” e “Etapa 4”; a avaliacdo da recuperagao do 1°
semestre, na etapa “Recuperacao 1”; a avaliagdo da recuperacado do 2° semestre, na etapa
“‘Recuperacéao 2”; e por fim, a avaliagao da Prova Final, na “Etapa Final”.

Defina as atividades avaliativas a serem aplicadas na disciplina, especifique os dados
descritos abaixo e, em seguida, clique em “Salvar”:

© Forma de calculo: Soma Simples (recomenda-se nao utilizar outras formas de calculo para fins de
padronizagao);

Autopublicar Notas: deixe sempre marcado

Tipo da Avaliagao;

Sigla;

Descrigao;

Data;

Valor.

O O O O O O

Para adicionar novas atividades avaliativas, clique na opcado “Adicionar outro item de
configuragao de avaliagao”.



Editar Soma Simples (A1-5.0| A2-5.0)

@ Ajuda
Forma de Calculo: * ;
Soma Simples v
$ Autopublicar Notas
As notas das avaliaces serdo exibidas aos alunos a medida que forem langadas.
Observacao:
A
Itens de Configuracio de Avaliacio
Tipoda 2 Datada > =t
Asaliacan Sigla Descricio Avaliacan Nota Méxima [0-10.0] Peso Apagar?
ProvaAlna A
configuracao #49744 Frova % A >0 i W]
Prova A2 na ,
configuracao #49744 Frova 2 Al 3.0 = o

Adicionar outro(a) Item de Configuragio de Avaliagio @

( Salvar ) Salvar e continuar editando

4.1.1) Disciplinas avaliadas como APTIDAO
Disciplinas avaliadas como APTO e INAPTO (Ex. Pratica como Componente Curricular;
Organizagao de Estagio...) devem obter a seguinte configuragao no cadastro das avaliagoes:
* Forma de célculo: Média Aritmética
* Quantidade de avaliagdes: 2 avaliagoes
* Valor: 10.0 pontos cada

Registre nota 0.0 para Inapto e nota 10.0 para Apto em ambas avaliagbes cadastradas.

Diarios que devem receber essa configuracdo apresentam a seguinte notificagdo na aba
Registro de Notas/Conceitos:

Dados Gerais Registro de Notas/Conceitos 15 vateriais de Aula Ocorréncias Estatisticas “ontetido PCC

@ Esta disciplina & avaliada por conceito. Para langamento das notas se baseie nas faixas a seguir:
= Apto: 10.0 2 10.0
= Inapto: 0.03 0.0

4.2) Registro das NOTAS

Para registrar as notas dos estudantes, confira a etapa selecionada (registrar nas devidas
etapas conforme descrito no item 4.1) e clique na aba “Registro de Notas/Conceitos”.

Digite o valor da nota com apenas uma casa decimal. Apds pressionar a tecla TAB ou clicar
fora da caixa de digitagédo, a nota sera salva automaticamente.



FILTROS:

Alternar Etapa para:

Etapa1l

i Entregar Etapa 1 Solicitar Prorrogagio de Posse

yde Aulas 1 Registrode Faltas Registro de Notas/Conceitos 35

MUZ - Presencial

C} Exibir alunos trancados, cancelados, transferidos ou com periodo letivo fechado.

@ As notas devem ser inseridas de acordo com a mascara 00.0. &
# Aluno Etapa1l Etapa 2 Médis semestral Recuperagiol NotaSem
E S ERAIR
Al
Al
A2
A2
Nota 0 Nota 0  Nota 00 Al - Nota

Al

Al

A2
A2

Nota 0 Nota 0 Nota 00 Al - Nota

Al
Al

A2
A2

Nota 0 Nota 0 Nota 00 Al - Nota

A situacdo do estudante (reprovado, recuperacédo, prova final...), bem como o resultado da
média da disciplina serao atualizados no diario somente apds o preenchimento de todos os campos
das avaliagbes e de todas as etapas (Etapas 1, 2, 3 e 4, Recuperacgéo e Etapa Final).

Sendo assim, quando o estudante n&o realizar a atividade, deve-se registrar nota 0.0 (zero),
nao deixe o campo em branco.

Porém, quando a opgao “Ausente” estiver disponivel, deve-se marca-la ao invés de registrar
a nota zero, pois essa marcagao impactara na nota final. Ao marcar “ausente” no exame final, por
exemplo, o SUAP mantém a nota obtida anteriormente pelo estudante, mas ao registrar alguma
nota, independentemente do valor, € realizado o céalculo da média aritmética ainda que a nota final
seja reduzida.

Atencdo ao campo "NC (Nota Conselho)" correspondente a coluna "Conselho de Classe"
que possui finalidade especifica e deve ser preenchido somente mediante situacdo descrita no item
4.3.



4.3) Notas Conselho de Classe (NC)

Para os cursos de nivel técnico, na aba Registro de Notas/Conceitos, ha o campo "NC (Nota
Conselho)" correspondente a coluna "Conselho de Classe".

de Aulas Registro de Faltas I Registro de Notas/Conceitos 45 I Fo de Discussdo

# O  Aluno Etapal Recuperacio MD Etapa Final Conselho de Classe MFD Situacdo Dirlo

= Al 46

A2 38 Aprovada

Nota 84 Al - Média: 84 Al - NC - Média Final: 8.4

Al 00

A2 00 Reprovado

Nota 0 Al 00 Média: 00 Al - NC Média Final: 0.0

Al 48

A2 40 Aprovado

Nota 88 Al - Média: 88 Al - NC - MédiaFinal: 88

O campo devera ser preenchido somente quando o estudante estiver reprovado na disciplina,
mas o Conselho de Classe decidir aprova-lo.

O valor registrado no campo “NC” desconsiderara todas as notas obtidas anteriormente pelo
estudante, portanto, deve-se registrar o valor que desejar atribuir ao estudante como resultado final
da disciplina.

5.0) Cadastro do PLANO DE ENSINO

Acesse o diario conforme especificado no item 2.0 e clique no botdo Plano de Ensino —
Adicionar Plano de Ensino localizado no topo da pagina.

Inicio » Meus Diérios (3) > Meus Didrios(4) » 16363 - Obrigatorio.?587 - 77 - Anatomia Humana e Comparada - BIO2_MUZ - Graduagio [73h20m /80 Aulas] 2021.2 - Etapa 1
16363 - Obrigat6rio.9587 - 77 - Anatomia
Humana e Comparada - BIO2_MUZ -
Graduacio [73h20m /80 Aulas] 2021.2 -
Etapal

Configurar Ambiente Virtual

Exportar Excel B Plano de Ensino ~ Imprimir v

Adicionar Plano
de Ensino

Copiar Plano de
Ensino

© 0O percentual minimo de 100% da carga horaria necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse didrio ail T

Dados do Diario
Professores: T o gie s armmas Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, Licenciatura, 2° Periodo, Turno
. * Noturno (2021)- 20212.2.77 1N - CBIO2
Cilrsns 77 - Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas Tumas Nobitns
* (IFSULDEMINAS - Campus Muzambinha) 2
Aulas " Carga Hordrla
Minlstradas: 0 de 80 aulas Cumprida (3¢):
Tipode
Célculode Conforme Normativa
Notas:



** E possivel copiar o plano de ensino ja cadastrado em outras turmas ou periodos letivos, se
disponivel, através da opc¢ao “Copiar Plano de Ensino”.

Preencha todos os dados e clique em “Salvar”. Dados como Ementa, Referéncias Basicas e
Referéncias Complementares sao inseridas, automaticamente, pelo sistema.

Adiclonar Plano de Ensing

&

Apds o cadastro do Plano de Ensino séo disponibilizadas as opgoes:

» Editar Plano de Ensino: permite realizar alteracoes;

* Entregar para Equipe Pedagdqica: apos a entrega, as alteracbes serao realizadas somente
mediante solicitacdo de edigao;

* Imprimir Plano de Ensino PDFE: permite visualizar e imprimir o documento.
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Inicio » Meus Diarios (3) » Meus Didrios (4) + 16363 - Obrigatorio.?587 - 77 - Anatomia Humana e Comparada - BIO2_MUZ - Graduagéo [73h20m /80 Aulas] 2021.2 - Etapa 1

16363 - Obrigatério.9587 - 77 - Anatomia
Humana e Comparada - BIO2_MUZ -
Graduacido [73h20m /80 Aulas] 2021.2 -
Etapal

Exportar Excel i3 Plano de Ensino + Imprimir «

Editar Plano de
Ensino

Entregar para
Equipe
© O percentual minime de 100% da carga horaria necesséria para o fechamento do periodo letive dos alunos matriculadeos nege didrica  Pedagogica

Imprimir Plano de

Ensino PDF
Dados do Diario
Prof 5 e unoe T . Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, Licenciatura, 2° Periode, Turno
e UIME - Noturno (2021) - 20212.2.77.1N - CBIO2
Ciron: 77 - Licenciatura em Ciéncias Biologicas Tuma:. Fonitns
* (IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho) =
Aulas ;. ’ Carga Horérla
Ministradas: 0de 80 aulas Cumprida (3):
Tipo de
Cilculode Conforme Normativa
Notas:

6.0) Consulta da relacao de estudantes em Recuperagao e/ou Exame Final

A relacao dos estudantes que estao de recuperacao e/ou exame final pode ser consultada na

propria tela de registro de notas, na aba “Registro de Notas/Conceitos”, através das seguintes
formas:

Observe a ultima coluna, “Situagdo da Nota”. (valido somente para cursos de Graduagéo e
Técnicos Subsequentes);

ou

Selecione a etapa desejada (Recuperacédo ou Final). O campo para registro da nota estara
habilitado somente para o estudante que atender aos critérios para a realizagdo da
recuperacao e/ou exame final. (valido para todos os niveis de ensino)

Exemplo:

Conforme apresentado na imagem a seguir, somente os dois ultimos estudantes

correspondentes a um curso Técnico Subsequente possuem direito a realizar a prova de
recuperacao (unicos estudantes com campos habilitados para o registro de nota).

11



Recuperacio

Etapa Recuperagdo

*

Al

A2

Nota

Al

Nota

A1

Nota

45

25

70

30

10

40

25

20

a5

de Aulas Registro de Faltas ‘ Registro de Notas/Conceitos 52 , Férum de Discussao

 Editar Configuracio de Avalisgéo I Solicitar Prorrogagio de Posse

Al -

Al

Al

S s i

Média: 7.0
Média: 4.0
1.0 Média: 45

7.0) Entrega (fechamento) do Diario de Classe

Etapa Final

Al -

Al -

Al -

Conselho de Classe MFD Situacio da Nota

NC -

NC -

NC -

Aprovado

MédiaFinal: 7.0

Recuperagio

MédiaFinal: 40

Prova Final

MeédiaFinal: 45

* Ap6s finalizar o preenchimento do diario sera necessario realizar a “entrega” do mesmo

através do SUAP.

* Todas as etapas precisarao ser entregues, individualmente, a medida que forem finalizadas e
na sequéncia apresentada no quadro abaixo:

Ensino Médio

Cursos Técnicos Integrados ao

Cursos Técnicos Subsequentes | Cursos Superiores

Etapa 1 (1° Bimestre)
Etapa 2 (2° Bimestre)
Recuperagéo 1
Etapa 3 (3° Bimestre)
Etapa 4 (4° Bimestre)
Recuperagéo 2
Etapa Final

Etapa 1

Recuperagéo
Etapa Final

Etapa 1
Etapa Final

* Selecione a Etapa desejada e clique em “Entregar Etapa”.

FILTROS

Alte"l - - iy

Etapa 1

trode Aulas Registro de Faltas | Registro de Notas/Conceitos 26 | Forum de Discussic

Gt
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* O procedimento bloqueara a Etapa para alteragdes. Se necessario corregao, a abertura da
Etapa devera ser solicitada conforme descrito no item 8.0.

* Sugere-se que o procedimento “Entregar Etapa” seja realizado somente no final do prazo
estabelecido pela Coordenacao Geral de Ensino para finalizagado dos diarios, a fim de evitar
solicitagcdes de aberturas de diarios dentro do periodo de fechamento.

8.0) Solicitacao de abertura do Diario de Classe (Relangamento de Etapa)

» Para alteracéo do diario apés realizada a entrega (fechamento), deve-se solicitar a abertura
denominada “Relangamento de Etapa”.

* Acesse o diario, selecione a Etapa desejada e clique no botao “Solicitar Relangamento de
Etapa”.

o No campo “Motivo”, informe o tipo de alteracdo a ser realizada (langamento/alteragédo de
aulas, conteudos, notas e/ou faltas). Para alteragcao de notas e/ou faltas, deve-se,
obrigatoriamente, especificar o nome completo dos discentes que sofrerao alteragao.
Na auséncia destas informacgdes, a solicitagcao sera INDEFERIDA, sendo necessario
solicita-la novamente.

Etapal
—

Registrode Aulas 3

* Uma notificacao referente ao deferimento ou indeferimento da solicitacdo sera envida por e-
mail e apresentada no topo esquerdo da pagina do Suap, no simbolo: -

* ApOs as alteragbes sera necessario “Entregar Etapa” novamente e emitir/assinar novo diario
conforme item 9.1.1 caso ele ja tenha sido entregue a coordenagao do curso.

9.0) Emissao e entrega dos Diarios de Classe

9.1) Agdes do Docente
» Emitir o diario e fazer o download (formato PDF) conforme especificado no item 9.3.

* Salvar o arquivo com a seguinte nomenclatura: “SIGLA DA TURMA_Nome da disciplina®“.
Inserir a sigla da turma e o nome da disciplina conforme especificados no Suap e separados
pelo caractere underline “ ™

o SIGLA DA TURMA: escrever em caixa alta (todas letras maiusculas)
o Nome da disciplina: somente as letras iniciais em maiusculo.

(Orientagdes detalhadas sobre como identificar a sigla da turma estdo descritas no item 9.3).

* Assinar apenas a ultima pagina do diario, eletronicamente, via Gov.br. Diario compartilhado
entre varios docentes: apenas um docente emite e todos assinam. (Acesse aqui o video
explicativo para assinatura eletrénica de documentos via Gov.br).

* Encaminhar a coordenagao do curso (via e-mail ou outro meio estabelecido).
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https://www.youtube.com/embed/bw46fzVfKPM

9.1.1) Agles apos alteragoes em diarios ja emitidos e entregues a Coordenagao de Curso
* Emitir novamente o diario conforme especificado no item 9.3.

Técnico Integrado: Para alteragdes realizadas no decorrer do 2° semestre, correspondentes as etapas do 1°
semestre, sera desnecessaria a emissado de novo diario. A nova emissao do diario sera obrigatéria somente para
as alteragbes realizadas apos o encerramento e a emissdo/entrega dos diarios do 2° semestre do ano letivo,

visto que o layout “Diario (Todas etapas - notas analitico)” estabelecido para a emiss&o dos diarios exibira os
dados do ano todo atualizados.

* Apenas o docente responsavel pela alteragdo assina a Uultima pagina do diario,
eletronicamente, via Gov.br. (Acesse aqui o video explicativo para assinatura eletrénica de
documentos via Gov.br)

* Nao sera necessaria a assinatura da coordenagao do curso.

* Salvar o arquivo com a seguinte nomenclatura: “SIGLA DA TURMA_Nome da
disciplina_Alteragcao“. Inserir a sigla da turma e o nome da disciplina conforme especificados
no Suap. (Vide item 9.3)

* Encaminhar via e-mail a responsavel pelo recebimento dos diarios na Coordenadoria de
Registros Académicos: jalile.silva@muz.ifsuldeminas.edu.br

9.2) Agoes da Coordenacgao de Curso

» Conferir diario: layout de impresséao, assinatura(s) do(as) docente(s), questdes pedagdgicas,
nomenclatura do arquivo com o respectivo diario (se necessario, corrigir a nomenclatura do
arquivo conforme a estrutura pré definida e a identificacdo do diario).

» Salvar os diarios no Drive compartilhado, “Diarios de Classe - Entrega Coordenagao de
Curso a CRA - IF Muzambinho”, e na pasta referente ao curso e semestre letivo
correspondentes.

* Fazer um oficio (SUAP) dando ciéncia e concordancia com o lote de diarios arquivados no
Drive. Especificar no oficio a relagdo dos diarios entregues conforme planilha disponibilizada
pela CRA. (Anexar o oficio no Drive)

* Preencher a entrega do diario (“ok”) na planilha disponibilizada pela Coordenadoria de
Registros Académicos (CRA) com a relagao dos diarios cadastrados no SUAP no respectivo
semestre/ano letivo.

9.3) Emissao do diario em formato PDF

* Acesse o menu Ensino / Turmas e Diarios / Meus Diarios.

* Clique no botao “Imprimir” correspondente ao diario desejado e na opgao “Diario (Todas
etapas - notas analitico)” (ultima opgéo).

(O botao “Imprimir” também encontra-se disponivel na pagina do diario, apds acessa-lo).
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Meus Diarios (1)

FILTROA:

Filtrar por periodo:

20221

Técnico em Administracdo Subsequente

Técnico em Administragao, Técnico Subsequente, 3° Periodo, Turno Noturno (2022) - 20221.3.96.1N - ADM3

Etapa 1: Entregue  Etapa Final: Entregue

Q, Acessar Didrio

20582 - Obrigat6rio.8952 - 96 - Marketing Empresarial - ADM3_MUZ - Médio [33h20m /40 Aulas] 2022.1

Professores: Turno:

Noturno

Percentual de Carga Horaria Cumprida:

100%

Etapa 1: | Entregus

Etapa Final: | Entregue

Quantidade de Etapas:

Quantidade de Alunos:

Aulas Ministradas:
40 de 40 aulas

Relacdo de
Alunos

Boletim de
MNotas

Diario (Etapa 1)

Diario (Etapa
Final)

Diario (Todas
Etapas)

Diario (Todas
Etapas - notas
analitica)

O layout preestabelecido, “Diario (Todas etapas - notas analitico)”, emitira a versao mais
completa do diario. Por meio dele sao exibidas as notas de cada atividade avaliativa cadastrada na
etapa ao invés de apresentar apenas o somatoério, sdo apresentados os dados de todas as etapas
correspondentes ao curso e, ao final do documento, é exibido um boletim com a situacao final dos

estudantes.

Confira se o diario foi emitido no layout correto:

Layout CORRETO - ¢ especificada a nota de cada atividade avaliativa cadastrada na etapa:

Curse: (96) Técnico em Administragao

! Turma: Técnico em Administragdo, Técnico Subsequente, 3° Pericdo, Turno Noturno (2022) - 20221.3.96.1N - ADM3

ilnutituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sul de Minas Gerais

Aulas Previstas Totais: 40 aulas

Aulas Ministradas Totais: 40 aulas
] Didrio: 20582 - Obrigatério.B952 - 96 - Marketing Empresarial - ADM3_MUZ - Médio [33h20m /40 Aulas] 2022.1

Etapa 1

Professor(es): = T T T ST

Ano/Periodo: 20221

DIARIO DE CLASSE

Layout CORRETO!
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Layout INCORRETO - ¢é exibido penas o somatdrio das notas da etapa:

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais i
. IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO DIARIG DE CLASSE
. Curso: (96) Técnico em Administragio Aulas Previstas Totais: 40 aulas Aulas Ministradas Totais: 40 aulas
Diario: 20582 - Obrigatorio.8952 - 96 - Marketing Empresarial - ADM3_MUZ - Médio [33h20m /40 Aulas] 2022.1
Turma: Técnico em Administrago, Técnico Subsequente, 32 Periodo, Turno Noturno {2022) - 20221.3.96.1N - ADM3 Ano/Periodo: 2022/1

Etapa 1
Layout INCORRETO!
Professor[es}: = S :" ; r e e s ,'- y
Dia 14 | 21 28 | D4 11 18 | 23 | 25 02 | 09 17 23 | 28 | 30 | 06 13 20 | 27 | 04 | D9
# Matricula Aluno Més 03 | 03 | 03 04 | 04 | 04 | 04 | 04 05 |05 |05 |05 [ 05 | 05 06 | 06 | 06 | O6 | O7 07 | Mota | Faltas
M.A. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 Fi 2 2 2 2 2 2 2 2
1 Soisminnee i 5 B i = 5 = B % % = 2 E % = : = z 3 z .2 [}
2 = ot i = = = x = T
3 i i - .5 1]
4 = s 2 = 4 2
S = - - = = & - - - - - 2 - 1 2 - - 3,40 5
L 3 Gl = e PR = F] - . i < - = . = = - = . = = - 5 B4 F]

Apos a visualizagao do relatorio do diario, clique no botdo “Fazer o download” localizado no
topo direito da pagina.

SUAP: Sistema Unificado de Adminis...

- 100% + O ®

Fazer o download

Salvar o arquivo com a seguinte nomenclatura: “SIGLA DA TURMA_Nome da disciplina“.

Inserir a sigla da turma e o nome da disciplina conforme especificados no Suap e separados
pelo caractere underline “ ™

o SIGLA DA TURMA: escrever em caixa alta (todas letras maiusculas)
o Nome da Disciplina: somente as letras iniciais em maiusculo.
Exemplos:
ADM3_Marketing Empresarial
AGRO-A_Lingua Portuguesa
.. Instltuto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais

DIARIO DE CLASSE
Nome (|EI (|ISCI[J|II]EI

Loaseem.

96) Técnico em Administragdo

Diario: POSE2 - Obrigatorio.8952 - 96 Mark&tm Emresana
Turma:|Técnico em Administragdo, Técnico g

itais: 40 aulas Aulas Ministradas Totais: 40 aulas
ADM3_MUZ - Médio [33h20m /40 Aulas] 203

Feriodo, Turno Noturna (2022) - 20221.3.96.1N Ano/Periodo: 2022/1

Etapa 1 Sigla da turma
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