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RESOLUCAO N° 117/2016, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2016

Dispoe sobre a aprovacdo da alteracio da
Resolucgdo 33/2011, Regimento dos Cursos de Pos-

graduacio Lato sensu do IFSULDEMINAS nas
modalidades Presencial e a Distancia.

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor Marcelo
Bregagnoli, nomeado pelos Decretos de 12 de agosto de 2014, DOU n°® 154/2014 —
se¢do 2, pagina 2 ¢ em conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, considerando a deliberagdo do Conselho Superior
em reunido realizada na data de 15 de dezembro de 2016, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a alteragdo da Resolugao 33/2011, Regimento dos Cursos de Pos-gradu-
acao Lato sensu do IFSULDEMINAS nas modalidades Presencial e a Distancia. (Anexo)

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as dis-
posi¢des em contrario.

Pouso Alegre, 15 de dezembro de 2016.

-

Marcelo Bregagnoli
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O regimento interno dos cursos de Pds-Graduacdo Lato sensu do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais objetiva regulamentar e
normatizar o funcionamento dos cursos com base na lei de Diretrizes e Bases da Educacédo
Nacional — Lei n° 9394 de 20 de dezembro de 1996, na Resolucdo CNE n° 1 de 8 de junho de
2007 e no Regimento Interno do IFSULDEMINAS.

Art. 2° - Os cursos de Mestrado Académico, Mestrado Profissional ou Doutorado
deverdo obedecer o regulamento submetido a CAPES e deverdo prever as cotas para ingressos
previstas neste regimento nos artigos 12 e 13.

CAPITULO II
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 3° - Os cursos de pos-graduacdo Lato sensu estdo voltados para a aquisicdo,
desenvolvimento e consolidacdo de expertises adicionais, em um determinado setor de uma area
de conhecimento ou atuacdo. Tais cursos possuem oferta eventual, de acordo com a demanda
regional podendo ser organizado em regime académico semestral.

8 1° Poder&o ser propostos cursos de especializacdo, unica e exclusivamente, na area do
saber e no endereco dos campi e dos polos de apoio presencial credenciados, a depender da
modalidade de oferta.

8§ 2° Os cursos e os estudantes de pos-graduacdo Lato sensu deverdo ser registrados no
Sistema Nacional de InformacGes da Educagéo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC).

§ 3° Os cursos de pés-graduacdo Lato sensu serdo ofertados na modalidade presencial
ou na modalidade de Educacéo a Distancia (EaD).

8 4° Os cursos de especializacdo presenciais ndo devem conter disciplinas
semipresenciais ou a distancia, dado o previsto pela Portaria MEC n° 1.134/2016.

8 5% A proposta de um novo curso deve obedecer os critérios estabelecidos na
Resolucdo 52/2014 ou resolucdo que a altere.

CAPITULO Il
OBJETIVOS GERAIS

Art. 4° - Propiciar formacdo adicional aos portadores de diploma de graduacdo, por
meio de processos pedagdgicos especificos, formando profissionais criticos, que possam atuar
de modo a contribuir para a transformacéo social e para o desenvolvimento regional.

Art. 5° - Promover a divulgagdo de conhecimentos técnicos, cientificos e culturais,
comunicando o saber através do ensino, publicacBes, seminérios e outras formas de
comunicagao.

CAPITULO IV
FORMA DE OFERECIMENTO E PERIODICIDADE

Art. 6° - Os cursos de pos-graduacdo Lato sensu do IFSULDEMINAS poderdo ser
ofertados gratuitamente, sem mensalidades ou taxa de matricula.



Art. 7° - Os cursos serdo realizados no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS), com atividades desenvolvidas
presencialmente nos campi ou polos de apoio presencial ou no ambiente virtual de
aprendizagem para 0s cursos a distdncia ou em instituicfes parceiras, utilizando suas estruturas
fisicas e tecnoldgicas para o desenvolvimento das aulas tedricas e praticas.

Art. 8° - As atividades poderdo ser desenvolvidas durante a semana ou aos finais de
semana e obedecerdo calendério estabelecido previamente pela coordenacao de curso.

Art. 9° - As aulas serdo ministradas pelos professores do curso, no campus ou nos polos
de apoio presencial ou em institui¢cbes parceiras, de acordo com planejamento prévio, aprovado
pela coordenacéo de curso.

CAPITULO V
PUBLICO ALVO E INGRESSO AO CURSO

Art. 10 - O ingresso ao curso se fard, exclusivamente, por processo seletivo publicado
em Edital.

Art. 11. Poderdo se candidatar aos cursos de pos-graduacdo Lato sensu os diplomados
em curso de graduacgéo, reconhecidos pelo MEC e que atendam as exigéncias da instituicéo.

Art. 12 - Serdo reservadas cotas de 20% das vagas ou pelo menos uma vaga para
candidatos negros, pardos, indigenas ou com deficiéncia, desde que o candidato cumpra 0s
critérios de sele¢cdo minimos para ingresso no curso.

Art. 13 - Caso ndo tenha candidatos as vagas reservadas para negros, pardos, indigenas
ou com deficiéncia as vagas serdo convertidas aos demais candidatos ndo cotistas.

CAPITULO VI
PROCESSO SELETIVO

Art. 14 - O processo de selecdo para os cursos de pés-graduacdo Lato sensu do
IFSULDEMINAS sera desenvolvido por Comissdo de Selecdo, formada por professores do
Colegiado do Curso, de acordo com os procedimentos, etapas e critérios definidos em Edital.

Art. 15 - As datas dos processos seletivos serdo definidas pela diretoria de ingressos e
todos os cursos Lato sensu deverdo obedecé-las.

CAPITULO VII
MATRICULA

Art. 16 - As matriculas deverdo ser realizadas nas datas e horérios determinados em
Edital, na secretaria do campus ofertante ou no polo de apoio presencial.

Art. 17 - A convocacdo para segunda chamada acontecera em datas e local
estabelecidos em Edital, através do sitio do IFSULDEMINAS, www.ifsuldeminas.edu.br, e de
lista na secretaria do campus ofertante ou no polo de apoio presencial.



Art. 18 - Os candidatos serdo convocados para realizacdo das matriculas, obedecendo
rigorosamente, a ordem de classificagdo final no processo seletivo, até o limite do nimero total
de vagas oferecidas, conforme estabelecido em Edital.

Art. 19 - Em hipédtese alguma, sera permitida a matricula condicional ou trancamento da
primeira matricula.

Art. 20 - Nédo serd adotada modalidades de aluno ouvinte ou aluno com matricula
especial em disciplinas isoladas.

Art. 21 - O candidato classificado que ndo concretizar a sua matricula por falta da
documentacdo exigida, ou deixar de comparecer ao local no periodo determinado em Edital para
a matricula, perdera o direito a vaga, sendo esta preenchida em chamadas subsequentes, até o
limite total de vagas estipuladas no Edital.

Art. 22 - O calendério académico, a data inicial prevista de matricula e rematricula e o
local do curso, serdo divulgados com antecedéncia pela Coordenagdo do Curso.

CAPITULO VIII
RENOVAGAO DE MATRICULA

Art. 23 - A renovagdo semestral de matricula serd obrigatdria para todos os discentes,
conforme orientacdo da Secdo de Registros Académicos.

Art. 24 - O estudante com direito a rematricula, que deixar de efetua-la dentro do prazo
previsto devera pessoalmente ou por procuracdo justificar o fato na Secdo de Registros
Académicos ou no polo de apoio presencial, até sete dias consecutivos apos a data estabelecida,
sem o que sera considerado desistente, perdendo sua vaga no curso.

§ 1° A entrega da justificativa ndo dara direito imediato a matricula ou rematricula,
devendo ser a mesma analisada pela coordenag&o do curso para seu parecer.

§ 3° A renovacao de matricula sera feita pelo estudante ou procurador constituido para
este fim e devera ser realizada a cada periodo letivo regular.

Art. 25 - Enquanto perdurar pendéncias na integralizagdo da matriz curricular, o
discente devera estar vinculado ao IFSULDEMINAS, por meio do ato formal de renovacao de
matricula, desde que seja respeitado o periodo estabelecido para maxima duragdo do curso.

Art. 26 - O pedido de renovagdo de matricula de alunos que n&o integralizaram a matriz
curricular, dentro do periodo maximo estabelecido para conclusdo do curso, sera indeferido pela
Coordenacédo de Curso e encaminhado ao Colegiado de Curso, estando este discente sujeito ao
desligamento.

CAPITULO IX
TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 27 - O trancamento de matricula é o ato formal que mantém o vinculo do discente
com o IFSULDEMINAS, podendo ser requerido, exclusivamente, pelo préprio discente.

Paragrafo Unico. Nos cursos de pos-graduacdo ofertados na modalidade a distancia
(EaD) ndo havera trancamento de matricula.

Art. 28 - O trancamento de matricula podera ser requerido junto a Secdo de Registros
Académicos do campus ou polo de apoio presencial, em requerimento proprio, em um prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds o inicio do periodo letivo de cada semestre, determinado pelo
calendario académico.



Art. 29 - Apos o periodo estabelecido de-30 (trinta) dias a partir do inicio do semestre
letivo em curso, o pedido de trancamento de matricula serd automaticamente indeferido pela
coordenacdo do curso, ficando o requerente sujeito ao cumprimento dos deveres e obrigacGes
pedagdgicas das disciplinas que constituem o modulo semestral em curso.

Art. 30 - O trancamento de matricula somente podera ser requerido ap6s a renovacédo de
matricula do mddulo semestral em curso, no periodo estabelecido em calendario académico,
somente para discentes que no primeiro modulo semestral tenham sido reprovados em no
méaximo 2 (duas) disciplinas.

Art. 31 - Durante o trancamento de matricula o discente fica isento do cumprimento dos
deveres e obrigacOes pedagdgicas das disciplinas que constituem o modulo semestral que se
encontra trancado.

Art. 32 - O periodo de trancamento de matricula ndo podera ser maior que o tempo
maximo para finalizacéo do curso. O discente que nédo retornar ao curso e ndo formalizar a sua
renovagdo de matricula junto a Secdo de Registros Académicos ou polo de apoio presencial
estara sujeito ao desligamento e considerado desistente pelo Colegiado de Curso.

Art. 33 - A reabertura da matricula estara condicionada a disponibilidade de oferta das
disciplinas a serem cursadas pelo discente, que serd enquadrado na turma correspondente ao
periodo letivo trancado.

Art. 34 - O IFSULDEMINAS ndo se responsabiliza e nem se obriga ao enquadramento
de discentes apds periodo de trancamento de matricula, caso ndo haja oferecimento de
disciplinas ou oferecimento de médulo subsequente, por motivo de ndo continuidade do curso.

Art. 35 - O periodo de trancamento de matricula ndo serd computado para fins de
determinagdo de tempo méximo para término do curso.

Art. 36 - O trancamento de matricula somente sera consolidado apds deferimento do
Coordenador de Curso.

CAPITULO X
CARGA HORARIA E TEMPO MAXIMO DE CURSO

Art. 37 - Para fazer jus a certificacdo, o discente devera integralizar a carga horaria
especifica de cada curso Lato sensu do IFSULDEMINAS, nunca inferior a 360 (trezentos e
sessenta) horas, devendo ser integralizada no prazo de 24 (vinte e quatro) meses.

Art. 38 - O discente tera até o dobro do tempo do curso para finaliza-lo. Apos este
periodo 0 mesmo seré jubilado.

CAPITULO XI
SISTEMA DE AVALIACAO, FREQUENCIA, REPROVACAO E SEGUNDA
OPORTUNIDADE

Art. 39 - As avaliacBes serdo realizadas por meio de avaliagcdes escritas, relatérios,
redacdo de trabalhos de revisdo, confeccdo de projetos e artigos cientificos, discussdo de casos e
artigos e também seminarios.

Art. 40 - Sera atribuido um total de 10 (dez) pontos para cada disciplina, distribuidos de
acordo com os critérios previamente descritos nos planos de ensino pelos professores
responsaveis. A soma dos pontos atribuidos as avaliagdes em cada uma das disciplinas totalizara
0 desempenho académico e o aproveitamento do discente.



Art. 41 —O curso de Lato sensu deverd prever em seu PPC um dos sistemas de
aprovacéo a seguir:

81° Sistema de conceito: considera a faixa de pontuacdo obtida pelo discente em cada
disciplina, sendo considerado:

I) Aprovado com conceito “A” — total de 9,0 a 10,0 pontos;

IT) Aprovado com conceito “B” — total de 7,6 a 8,9 pontos;

IIT) Aprovado com conceito “C” — total de 7,0 a 7,5 pontos;

IV) Reprovado por conceito “R” — total inferior a 7,0 pontos;

V) Reprovado por conceito “F” — frequéncia inferior a 75% da carga horaria
ministrada na disciplina;

VI) Conceito “T” — Conceito Temporario, aguardando conceito definitivo

82° Sistema de nota:- o discente serd aprovado nas disciplinas que obtiver nota final
igual ou superior a 7,0 (sete) pontos.

Art. 42 - A frequéncia ao curso fica assegurada somente aos alunos aprovados atraves
de selecdo por forca de edital e regularmente matriculados no curso.

Art. 43 - Ao discente regularmente matriculado serd assegurado o direito de cursar
disciplinas pendentes, desde que a conclusdo prevista do seu curso seja menor ou igual ao
tempo méximo para finalizacdo do mesmo.

Art. 44 - Seré reprovado nas disciplinas o discente que:

I) obtiver nota final inferior a 7,0 (sete) pontos;
I1) obtiver frequéncia inferior a 75 % (setenta e cinco), conforme a Resolucéo
CNE n° 01 de 08 de junho de 2007.

Paragrafo Unico. Na modalidade a distancia somente serd computada a frequéncia nas
atividades presenciais.

Art. 45 - Diante da reprovacédo, por uma Unica vez, sera dada ao discente regularmente
matriculado, uma segunda oportunidade de cursar disciplina(s), desde que ndo exceda o tempo
méaximo para finaliza¢éo do curso.

Art. 46 - Os cursos de pés-graduacdo Lato sensu oferecidos a distancia deverdo incluir,
necessariamente, provas presenciais e defesa presencial individual do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC).

CAPITULO XII
CORPO DOCENTE

Art. 47 - Serdo responsaveis pelas disciplinas dos cursos de p6s-graduagdo Lato sensu
somente docentes efetivos do IFSULDEMINAS. No entanto, os cursos poderdo contar com
palestrantes convidados e/ou professores colaboradores.

Paragrafo Gnico. Os cursos na modalidade a distancia poderdo contar com professores
e/ou tutores contratados ou bolsistas, a depender do programa e da fonte de financiamento.

Art. 48 - Conforme a Resolugdo CNE n° 01 de 08 de junho de 2007, o corpo docente
dos cursos de pos-graduacdo Lato sensu do IFSULDEMINAS, deverd ser constituidos por
professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50%
(cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulagdo de mestre ou de doutor
obtido em programa de p6s-graduacao Stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

Art. 49 - S3o atividades inerentes ao corpo docente nos cursos pos-graduacdo Lato
sensu do IFSULDEMINAS:



I) Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes
pedagogicos e relacionadas & docéncia das disciplinas do curso;
I) Atividades Complementares de ensino: atividades de orientacdo dos alunos
de pds-graduacdo para realizacdo de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).
[11) Atividades de Extensdo: atividades regulares, extracurriculares, voltadas
para a integracdo e o aprimoramento das disciplinas (seminarios, palestras,
visitas técnicas etc.);
IV) Atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou
tecnoldgica, envolvendo alunos.

Art. 50 - S80 deveres e obrigagdes do corpo docente:
I) Planejar, elaborar e divulgar o material didatico necessario a efetivacdo das
aulas da disciplina ministrada;
I) Planejar e ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas com
pontualidade e assiduidade;
I11) Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;
IV) Manter atualizado o sistema académico com langamento sistemético de
aulas, avaliagdes, conteudos, frequéncia e notas;
V) Finalizar todos os resultados, imprimir, assinar e entregar o diario de classe
ao coordenador de curso em prazo maximo de 15 (quinze) dias ap6s o final do
respectivo semestre letivo, de acordo com o calendario académico;
VI) Ministrar aulas e atividades pedagogicas, inclusive as avaliagGes, de acordo
e dentro do horério divulgado pela coordenagéo;
VII) Respeitar e cumprir a programacdo do horario semestral, assumindo a
responsabilidade de cumprir com as respectivas datas de inicio e término da(s)
disciplina(s) ministrada(s);
VII1) Zelar pelo cumprimento deste regimento interno;
IX) Manter a coordenagdo informada sobre quaisquer alteragfes no Plano de
Ensino;
X) Prever no Plano de Ensino atividades tais como visitas técnicas, palestra ou
participacéo de professores colaboradores.
XI) Verificar com antecedéncia a disponibilidade e certificar-se do perfeito
funcionamento de recursos didaticos utilizados nas suas respectivas aulas ou
outras atividades pedagogicas;
XI1) Manter atualizado o curriculo académico na Plataforma Lattes
XII1) Orientar e participar de bancas de avaliagio de Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCC);
XIV) Participar das reunides quando for convocado pelo coordenador ou pelo
colegiado de curso.
XV) Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com o0s
dispositivos regimentais.

CAPITULO XI11
CORPO DISCENTE

Art. 51 - Sdo considerados integrantes do corpo discente dos cursos de p6s-graduacao
Lato sensu, os alunos admitidos por processo seletivo, regularmente matriculados.



Art. 52 - S8o deveres e obrigagdes do corpo discente:
I) Conhecer e obedecer aos regulamentos internos do IFSULDEMINAS;
I) Contribuir com ideias, sugestBes, criticas e efetiva participacdo, para a
concretizacdo dos objetivos e consolidacdo do curso;
[11) Contribuir para o bom desenvolvimento das atividades didaticas
desenvolvidas dentro ou fora de salas de aulas;
IV) Obedecer rigorosamente os regimentos escolares, contribuir com a limpeza
e organizacdo das salas de aula tornando-a um ambiente saudavel e acolhedor;
V) Zelar pela convivéncia amistosa e respeitosa com o0s colegas, professores e
todas as pessoas da comunidade escolar;
VI) Acompanhar de forma sisteméatica o seu desempenho académico, bem
como, as circulares e comunicagfes provenientes da coordenac¢do de curso por
meio da plataforma virtual ou emails das turmas;
VII) Dignificar o nome do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais, com atos de probidade, boas maneiras, educacéo,
cooperagéo e observancia dos principios de humanidade e sociabilidade;
VIII) Contribuir sisteméatica e rigorosamente para gue nao ocorra 0 uso de
bebidas alcodlicas e outras drogas, atos de embriaguez, delinquéncia,
vandalismo ou agressoes fisicas e verbais;
IX) Respeitar as decisfes da direcdo geral do campus, das coordenacdes e do
colegiado de curso, acatando-as, enquanto permanecerem, mesmo
reconhecendo e exercitando o direito de revisao dessas decisoes;
X) Respeitar direitos, a moral e objetos alheios;
XI) Participar, de forma efetiva e consciente, das eleigdes dos representantes
dos vérios segmentos da classe discente, exercendo atitudes de reivindicagao e
realizacdo de atividades, sem comprometer o equilibrio social, a disciplina e o
bem-estar geral, tornando-se exemplo vivo de lideranca positiva, ordeira e
conciliadora;
XIl) Tratar com respeito os professores, funcionarios e o0s colegas do
IFSULDEMINAS;
XII) Utilizar veiculo préprio somente para entrar e sair do Campus, se
permitido, estando ciente de que é vedado seu uso préximo dos alojamentos, de
areas de producéo e outras areas que nao o estacionamento;
X1V) Na condicéo de aluno matriculado no Instituto em regime de externato,
ndo frequentar, de forma alguma, os alojamentos;
XV) Zelar pelo patrimbnio puablico e todos os bens moveis e imdveis do
Campus quando da sua utilizacéo;
XVI) Apresentar as demandas inerentes aos discentes de maneira formal,
respeitando as formas regimentais.
XVI) A conduta do discente em desacordo com este regimento ou quaisquer
outros Regimentos do IFSULDEMINAS devera ser avaliada pelo colegiado de
curso ou instancia superior, podendo acarretar a adverténcia ou desligamento do
aluno.



CAPITULO XIV
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 53 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um trabalho elaborado
individualmente pelo discente do curso de pés-graduacdo Lato sensu com previsdo de término
para o Gltimo modulo cursado, sob a orientagdo de um professor do curso ou convidado externo
a instituicdo, com titulagdo minima de mestre.

Art. 54 - A execucdo do TCC serd obrigatoria para a integralizacdo curricular dos
cursos de pos-graduacdo Lato sensu, conforme estabelece a Resolugdo CNE n° 01 de 08 de
junho de 2007.

Art. 55 - A carga horaria minima do TCC sera definida no PPC de cada curso.

Art. 56 - O TCC deve proporcionar uma sintese dos conhecimentos e habilidades
adquiridas ao longo do curso na forma de um trabalho desenvolvido com metodologia
cientifica.

Art. 57 - A organizacgdo e a supervisdo do cumprimento das normas estabelecidas para
0s TCC estardo sob a responsabilidade de um docente por solicitacdo e indicagdo da
coordenacéo do curso.

Art. 58 - A indicagdo para execugdo do Trabalho de Conclusdo de Cursos: sera efetuada,
preferencialmente, aos discentes dos cursos de pds-graduacdo Lato sensu que esteja cursando o
terceiro madulo.

Art. 59 - Os Trabalhos de Conclusdo de Curso deverdo ser realizados nas seguintes
modalidades:

1) Artigo Cientifico: sdo considerados os trabalhos provenientes de pesquisa
original e inédita. Os artigos deverdo seguir as normas técnicas de uma revista
com Qualis CAPES a ser definida pelo colegiado do curso.

I) Inovacdo Tecnoldgica: desenvolvimento de produtos que estejam
relacionados com a &rea do curso e com enfoque em inovacao tecnoldgica.

I11) Revisdo Bibliogréafica: revisdo e compilacdo de artigos cientificos ou de
extensdo relacionados a area do curso.

IV) Estudo de caso: Relato ou descri¢do de uma realidade ou fato relacionados a
area do curso.

Art. 60 - O curso Lato Sensu podera adotar uma ou mais modalidades de TCC previstas
neste regimento, desde que constem no projeto pedagdgico do curso ou em regulamento
especifico.

Art. 61 - O desenvolvimento do TCC, independente da modalidade, deve ser orientado
por professor do programa e seu projeto devera ser cadastrado no NIPE/GPPEX.

Art. 62 - Os TCC’s deverdo ser inéditos, elaborados com a finalidade de cumprir a
exigéncia do curso.

Art. 63 - A formatacdo padrdo a ser adotada para o trabalho escrito sera definida pelo
colegiado do curso Lato Sensu. N&o sera aceita nenhuma adaptacdo realizada ao trabalho, que
ndo conste nas normas.

Art. 64 - S3o participantes do Trabalho de Concluséo de Curso:

I') Coordenador do TCC
I1) Banca Examinadora
I11) Orientador de TCC
IV) Discente



Art. 65 - O Coordenador de TCC devera ser professor do curso, sendo que coordenador
do curso podera assumir essa funcdo. S&o atribui¢cdes do Coordenador de TCC:

1) Acolher propostas de temas de TCC advindas do corpo docente;

I1) Acolher propostas de TCC advindas do corpo discente;

I11) Divulgar as ofertas de TCC junto aos alunos;

IV) Viabilizar as condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento e divulgacdo
dos TCC’s e plangjar o cronograma de sua exeCUGao0;

V) Organizar os grupos de professores orientadores;

VI) Organizar a formacdo das bancas examinadoras para a apresentacdo do
TCC.

VII) Elaborar o cronograma para a apresentacdo do TCC e efetuar a reserva da
sala e do equipamento &udio visual para a defesa;

VIII) Organizar os critérios que norteardo as Vvarias etapas da avaliagdo,
decisdes estas que sdo resultados de um consenso com o colegiado do curso e
com os professores orientadores;

IX) Expedir documento comprobatério do cumprimento, por parte do discente,
de todas as exigéncias relativas ao trabalho de concluséo de curso, inclusive da
entrega da versdo finalizada do trabalho;

X) Arquivar os documentos referentes ao TCC;

X1) Encaminhar a Secdo de Registros académicos, ao final do periodo letivo as
atas de defesa e aprovagdo do TCC;

XII) Elaborar o regulamento especifico do TCC e submeté-lo a aprovagédo do
colegiado de curso;

XI11) Responder pela disciplina TCC;

X1V) Administrar, quando for o caso, 0 processo de substituicdo de
orientadores, e encaminha-lo para homologacéo do colegiado de curso.

Art. 66 - A Banca Examinadora sera composta pelo orientador, que a presidira, e por
mais 02 (dois) integrantes com titulo de Mestre ou Doutor. Serd convocado para integrar a
banca examinadora 01 (um) suplente desde que tenha titulagdo de mestre ou doutor na area. A
banca examinadora tem as seguintes fungdes:

I) Examinar e avaliar a versdo final dos TCC’s seguindo os critérios de
avaliacao.

I1) Reunir-se no horério, data e local, previamente estabelecidos para assistir a
apresentacdo oral do TCC.

I11) Encaminhar ao Coordenador do TCC toda a documentacdo referente as
avaliagOes preliminar e final dos TCC’s.

Art. 67 - O orientador de TCC devera ser docente, que leciona no curso de pés-
graduacdo Lato sensu ou, docente convidado, com titulagdo minima de mestre. Sdo fungdes do

orientador:

I) Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases, inclusive o cadastro-do projeto no NIPE;

I1) Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando, de acordo com 0s prazos estabelecidos;

1) Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacéo;



IV) Sugerir ao Coordenador do TCC, em comum acordo com o discente, 03
(trés) nomes, sendo 01 (um) suplente, para compor a banca examinadora;
V) Encaminhar declaracdo de concordancia da apresentacdo do TCC para a
coordenacdo dos trabalhos de concluséo de curso;
VII) Encaminhar ao Coordenador Geral do TCC a documentacédo referente a
avaliacdo final do TCC;
VII1) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega da verséo
final, corrigida pelo orientado;
IX) Emitir atestado declarando que o orientado realizou as alteragdes sugeridas
pela banca examinadora;
X) Presidir a banca examinadora do trabalho orientado.

Art. 68 - Cabe ao Corpo Discente:
I) Apresentar ao Coordenador de TCC, o plano de execugdo do TCC, em
formulario préprio, com a devida aprovacdo do docente orientador, dentro da
data estabelecida;
I1) Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;
I11) Cumprir as normas e regulamentos do TCC;
IV) Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu
orientador;
V) Entregar para a Coordenacdo do TCC, com no minimo 7 dias de
antecedéncia da apresentacdo, as 04 (quatro) copias da versdo do TCC,
acompanhadas da carta de encaminhamento emitida pelo orientador;
V1) Entregar ao Coordenador de TCC, conforme as normas técnicas, 01 (uma)
copia eletrdnica (arquivo com a extensdo PDF) da versdo final do TCC,
aprovada pelo orientador e comprovada por meio de declaragéo.

VII) Entregar formulérios e copias do TCC, no caso dos cursos ofertados na
modalidade EaD, diretamente na secretaria do polo, que os encaminhara para o
Coordenador de TCC.

Art. 69 - Na elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser observado:

81° A redacdo deverd seguir as normas técnicas instituidas pela Coordenacéo de TCC, a
qual, disponibilizara um modelo padréo.

82° Apds o parecer favoravel do coordenador de curso, o discente podera realizar o
trabalho e redigir os resultados, seguindo as normas estabelecidas neste documento, quando
entdo o trabalho podera ser submetido a avaliacdo final, pela banca examinadora.

84° O prazo final para entrega da proposta a ser avaliada serd estabelecido pelo
professor orientador.

85° O ndo cumprimento deste prazo por parte do discente devera ser analisado pelo
colegiado do curso a partir de solicitacdo do professor orientador.

86° O projeto sera analisado pelo orientador de TCC, para avaliar a sua viabilidade,
assim como, se necessario, sugerir medidas que visem a melhoria do projeto. Para essa
avaliacdo, o orientador podera solicitar aos docentes do curso um julgamento do mesmo e o
discente podera ser consultado para prestar mais informacdes.

Art. 70 - As datas para apresentacdo serdo agendadas a partir da entrega do formulario
do TCC pelo discente, que podera escolher a melhor data para a sua apresentacdo, em funcéo
das datas disponiveis em periodo superior a 15 (quinze dias) a contar da entrega do formulério
do TCC.



Art. 71 - Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a sete
(7,0).
Paragrafo Unico. A nota final serd calculada pela média aritmética das notas atribuidas
pelos examinadores, e devera ser observado:
I) Para a nota atribuida pela Banca Examinadora ndo havera recurso ou reviséo;
I) A Banca Examinadora podera aprovar o trabalho com restricdo, indicando
que hé corre¢des a serem feitas;
I11) Nos casos afastamento por doenca comprovada por atestado médico, morte
de parente de primeiro grau comprovado por certiddo de dbito, o discente
devera encaminhar no prazo de até 48 horas ap6s o afastamento, o comprovante
e solicitacdo de novo agendamento de data de defesa ao Coordenador de TCC.
Art. 72 — Na entrega da verséo final do TCC deveré ser observada:
I) A entrega do CD-ROM pelo discente, contendo uma cdpia digital do TCC
corrigido, no formato PDF, no prazo de até dez (30) dias, a contar da data da
defesa.
I1) No caso do trabalho para o qual houve solicitagdo de correcBes as mesmas
deverdo ser realizadas sob a supervisdo do professor orientador, que emitird um
atestado comprovando que o discente realizou as alteragfes solicitadas;
1) O discente deverd apresentar ainda atestado de conformidade com as
normas técnicas de elaboragdo de trabalhos técnico-cientifico da
IFSULDEMINAS. Para isso, o discente deverd, estando munido de copia
impressa e digital do trabalho, procurar a coordenacdo de TCC, munido de
copia impressa e digital do trabalho, para a devida avaliacao;
IV) O abstract devera ser corrigido por profissional competente, que também
deverd emitir atestado de revisdo do mesmo;
V) O trabalho devera ser submetido a revisdo textual que podera ser realizada
mediante solicitagdo antecipada, pelos professores do IFSULDEMINAS ou por
outros profissionais, mediante a solicitacdo de declaracdo de revisdo do
documento;
V1) O discente somente recebera a certificacdo do curso de P6s graduagdo Lato
sensu apos cumprir com todas as exigéncias, inclusive, relativas ao TCC.
Art. 73 - Em caso de atraso na entrega da versdo final no prazo estabelecido, o discente
devera realizar nova matricula no semestre seguinte de oferta do TCC coordenador de TCC.

CAPITULO XV
COORDENACAO DO CURSO

Art. 74 - A Coordenacdo de Curso sera exercida por professor efetivo do
IFSULDEMINAS com formagcédo na area.

Art. 75 - O Coordenador de Curso sera eleito pelos professores do curso, por voto
secreto, em assembleia de carater excepcional, com Edital de convocagdo a ser publicado pelo
colegiado de curso, com antecedéncia minima de 72 horas e com previsdo de inscricbes de
candidatos interessados para o cargo.

Art. 76 - O Coordenador de Curso sera eleito para um mandato de 2 (dois) anos, sendo
permitida reconducao.

Art. 77 - Compete ao Coordenador de Curso:



1) Auxiliar os docentes e discentes nas suas demandas para que possam
desenvolver suas atividades académico-cientificas attas de forma satisfatoria e
com qualidade;

I1) Elaborar e divulgar com antecedéncia os horarios das disciplinas do periodo
letivo vigente, de acordo com o calendéario académico;

1) Manter constante comunicac¢do, atuando como interlocutor entre o0s
membros da comunidade académica;

IV) Zelar pelo cumprimento dos compromissos dos corpos docente e discente;
V) Zelar pelo cumprimento do plano pedagdgico de curso e deste regimento
interno;

VI) Propor mudancas no plano pedagdgico de curso e no regimento interno,
buscando aprimoramento do curso;

VII) Coordenar o processo seletivo que serd conduzido pelos membros do
colegiado de curso;

VII1) Aprovar os programas e planos de ensino das disciplinas e verificar o
cumprimento do contetido programatico e da carga horaria das disciplinas;

IX) Representar o curso junto aos 6rgaos da unidade de ensino;

X) Convocar e presidir as reunides de docentes do curso e do colegiado de
curso;

XI) Supervisionar e fiscalizar a execucdo das atividades programadas, bem
como a assiduidade dos professores;

XI1) Coordenar e supervisionar os planos de atividades do curso;

XI1I1) Coordenar os trabalhos de elaboragdo do curriculo pleno do curso, bem
como de suas modificagdes, para submissdo aos 6rgaos competentes;

XIV) Zelar pelo cumprimento das disposicGes legais e regimentais do curso e
do IFSULDEMINAS;

XV) Promover semestralmente acbes de avaliagdo do curso, permitindo a
manifestacdo dos discentes sobre todos os aspectos.

CAPITULO XVI
COLEGIADO DE CURSO

Art. 78 - O colegiado de curso, 6rgdo técnico, consultivo e deliberativo em assuntos
pedagogicos, cientificos, didaticos e disciplinares no &mbito do curso, sera constituido:

I) Pelo coordenador do curso, assumindo a fungdo de presidente, com mandato
de 02 (dois) anos;

I) Por 2 (dois) professores efetivos do curso, eleitos pelos seus pares, com
mandato de 02 (dois) anos;

1) Por 01 (um) professor efetivo do curso, coordenador do trabalho de
concluséo de curso, com mandato de 02 (dois) anos;

IV) Por um representante do corpo discente do curso, eleitos pelos seus pares,
com mandato de 1 (um) ano.

Art. 79 - O colegiado de curso reGine-se ordinariamente uma vez por semestre e,
extraordinariamente, quando convocado pela coordenadoria Geral de Ensino ou pelo
Coordenador de curso ou por requerimento de 2/3 (dois tercos) dos seus membros, com
indicacdo do motivo e convocagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.



Art. 80 - Compete ao colegiado de curso:
I) Aprovar o projeto pedagégico do curso e estabelecer o perfil profissional e a
proposta pedagogica do curso;
I1) Deliberar sobre editais e projetos relativos ao curso;
I11) Aprovar o plano geral de atividades do curso e auxiliar nos processos
seletivos;
IV) Avaliar o desempenho do corpo docente;
V) Deliberar sobre propostas de medidas disciplinares apliciveis aos docentes,
encaminhadas pelo coordenador de curso;
V1) Deliberar sobre normas de prestacao de servicos a comunidade relacionadas
COM 0 CUrso;
VII) Acompanhar o processo de aprendizagem do corpo discente;
VIII) Deliberar sobre alteracGes e/ou modificagcdes do curriculo do curso com
observancia das Normas para funcionamento dos cursos de pés-graduacéo;
IX) Aprovar os projetos de ensino, pesquisa e extensdo considerados relevantes
para a melhoria da qualidade do curso;
X) Analisar, aprovar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso,
propondo alteragdes quando necessarias;
XI) Deliberar sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para a conclusdo de
Curso;
XII) Deliberar sobre os pedidos de aproveitamento de disciplinas para o caso
previsto neste regimento interno;
XI1I1) Avaliar as questdes de ordem disciplinar;
XIV) Atuar como instancia recursiva as decisdes do Coordenador do Curso;
XV) Exercer as demais atribuicfes decorrentes da legislacdo em vigor e deste
regimento.

CAPITULO XVII
DESLIGAMENTO DO DISCENTE

Art. 81 - O desligamento de discentes dos cursos de pés-graduacdo Lato sensu ocorrera

por ato formal do Colegiado de Curso, nas seguintes situagdes:
1) Quando o discente for reprovado em mais de 02 (duas) disciplinas de um
mesmo modulo;
I1) Quando o discente acumular 04 (quatro) ou mais reprovacdes em disciplinas
no decorrer do curso;
1) Quando ocorrer reprovacGes do discente em disciplinas cursadas em
segunda oportunidade;
IV) Quando o discente ndo cumprir rigorosamente com as datas de renovacao
de matricula estabelecidas neste regimento, sendo considerado desistente;
V) Quando da clara impossibilidade de integralizag&o curricular dentro do prazo
maximo previsto no artigo 38 deste regimento.
VI) Quando comprovada infragfes disciplinares que caracterize a expulsdo do
discente, desde que contemplada em regulamentos e regimentos do
IFSULDEMINAS.



VIIl) Quando ultrapassar o limite de 25% de auséncia do total de encontros
presenciais previstos no calendario académico, para os cursos ofertados na
modalidade EaD.

Art. 82 - Uma vez que o desligamento do discente ocorra por motivacdo prevista no

item VI deste regimento, serd vedada sua participacdo em novo processo seletivo para ingresso
nos cursos de pés-graduacdo Lato sensu do IFSULDEMINAS.

CAPITULO XVIII
CERTIFICACAO

Art. 83 - O discente que cumprir com todas as exigéncias regimentais e pedagogicas do
curso seré certificado ESPECIALISTA, conforme Resolu¢do CNE n°1 de 08 de junho de 2007.

Art. 84 - O IFSULDEMINAS expedira certificado—aos alunos que tiverem obtido
aproveitamento, segundo os critérios de avaliacdo previamente estabelecidos.

Art. 85 - O certificado de conclusdo de cursos de pds-graduagdo Lato sensu devera ser
devidamente registrado, mencionar a area de conhecimento do curso e ser acompanhado do
respectivo histérico académico, do qual devem constar, obrigatoriamente:

I) Relagdo das disciplinas, carga horéria, nota obtida pelo aluno, frequéncia,
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

I) Periodo em que o curso foi realizado e a sua duragédo total, em horas de
efetivo trabalho académico;

I11) Titulo do trabalho de conclusdo do curso e nota obtida;

IV) Declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicoes da
Resolucdo CNE n° 1 de 08 de junho de 2007.

V) Citagdo do ato legal de credenciamento da institui¢do e da criacdo do curso.

Art. 86 - Os certificados de conclusdo de curso de pds-graduacdo Lato sensu
enguadrados nos dispositivos estabelecidos na Resolucdo CNE n° 1 de 08 de junho de 2007,
terdo validade nacional.

Art. 87 - Para a emissdo do certificado de conclusdo de curso é necessario que 0
discente apresente na Se¢éo de Registros Académicos, os seguintes documentos:

I) RG, CPF, Titulo Eleitoral, acompanhado de comprovante de quitacdo
eleitoral, e Certificado Militar (copias simples, acompanhadas dos originais);

I1) Certiddo de Nascimento ou Casamento ( cépias simples, acompanhadas dos
originais);

I11) Diplomas—do curso de Graduacdo (copias simples, acompanhadas dos
originais), reconhecido pelo MEC;

IV) Documento comprobatério do cumprimento, por parte do discente, de todas
as exigéncias relativas ao trabalho de conclusdo de curso, inclusive da entrega
da versdo finalizada do trabalho (expedido pelo professor coordenador do
TCO);

V) Nada consta, emitido pela biblioteca, atestando que o discente ndo possui
débitos com a instituicéo.

VI) Outros documentos que possam fazer parte da exigéncia da Secdo de
Registros Académicos.

Art. 88 - O discente que, por qualquer motivo, ndo cumprir completamente com as
exigéncias regimentais e pedagdgicas do curso, mas que cumpri-las parcialmente ndo serd



certificado. No entanto, podera requerer, junto a Secdo de Registros Académicos, documento
gue comprove as disciplinas cursadas com aproveitamento.

CAPITULO XIX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 89 - Os Cursos deverdo ser avaliados semestralmente por mecanismos que
permitam andlises e conclusdes que serdo utilizadas como balizamento nas a¢des de melhoria da
qualidade.

Art. 90 - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo colegiado de curso ou
encaminhados para instancia superior, se necessario.

Art. 91 - Este regimento interno entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

Pouso Alegre, 15 de dezembro de 2016
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