Ministério da Educag¢do
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
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IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho

EDITAL N222/2024/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

18 de margo de 2024

Processo seletivo simplificado para contratagao de estagiarios no ambito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS -
Campus Muzambinho.

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais — IFSULDEMINAS, Campus Muzambinho, no uso de suas atribui¢cdes, torna publico
o presente edital, contendo as normas aplicaveis ao processo seletivo simplificado,
destinado a contratacao de estagiario(a), por tempo determinado, para atuagdo no
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho no setor de Assessoria de Comunicagéo - ASCOM
por este documento.

1. CONSIDERAGCOES PRELIMINARES

1.1. Este Edital destina-se a contratagdo de alunos para programa de estagio
supervisionado nao-obrigatério remunerado, por meio de processo seletivo simplificado,
sendo a presente selegdo conduzida pelo IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho, através
de sua Assessoria de Comunicacao e Eventos (ASCOM).

1.2. O(a) estagiario(a) selecionado(a) atuara de acordo com o quadro de vagas e requisitos
minimos estabelecidos e as bolsas custeadas com recursos descentralizados pela Diretoria
de Assuntos Estudantis do IFSULDEMINAS.

1.3. Nao sera permitido o acumulo de bolsas, e o(a) selecionado(a) ndo pode possuir vinculo
empregaticio de qualquer tipo, ser estagiario(a) ou bolsista de qualquer outro programa,
com excegao ao auxilio recebido por meio de Assisténcia Estudantil.

1.4. O prazo de duragéo da bolsa e execugao das atividades sera de 6 (seis) meses,
podendo ser prorrogado em até 24 meses, sendo que as atividades serao realizadas de
forma presencial no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho ou remotamente conforme
demanda estabelecida pela ASCOM.

2. DAS CONDIGOES, PROCEDIMENTOS E CRITERIOS PARA A SELEGAO DOS
BOLSISTAS

2.1. As vagas e os requisitos minimos para participagao no processo seletivo estéo
dispostos na tabela 1.

Tabela 1



Fungéao Local de Requisitos necessarios Carga Vagas
atuagao horaria de
atividades (previsao)
semanais
Bolsista | Assessoria 1. Ser estudante 1 vagas
(Vaga de regularmente matriculado | 20h (atuagdo em
al) Comunicagéao de qualquer curso de semanais periodo
do Campus nivel superior do matutino ou
Muzambinho IFSULDEMINAS - (4horas | yespertino,
Campus Muzambinho; por dia) conforme
disponibilidade
do(a)

2. Nao possuir outra
bolsa, conforme item 1.3;

3. Ter disponibilidade
para dedicar 20 horas
semanais exclusivas (
presencialmente) as
atividades do programa. A
ASCOM ainda podera,
eventualmente, solicitar
readequacgao de horarios
ou atividades remotas
para atendimento de
demandas especificas,
desde que previamente
informado ao
estagiario(a), e com
anuéncia do(a)
mesmo(a), sem prejuizo a
sua jornada estudantil.

4. Disciplina com prazos e
administracdo dos
horarios/ recursos,
proatividade, facilidade de
comunicagao.

5. Familiaridade com
ferramentas
computacionais de edicado
e design grafico, como
Adobe Photoshop,
lllustrator, Coreldraw e
similares.

candidato(a).




Bolsista | Assessoria 1. Ser estudante 1 vagas

de regularmente matriculado | 20h (atuagédo em
(Vaga Comunicacéo de qualquer curso de semanais | periodo
az) do Campus nivel superior do matutino ou
Muzambinho IFSULDEMINAS - (4 horas | espertino,
Campus Muzambinho; por dia) conforme
disponibilidade
do(a)

2. Nao possuir outra candidato(a).

bolsa, conforme item 1.3;

3. Ter disponibilidade
para dedicar 20 horas
semanais exclusivas (
presencialmente) as
atividades do programa. A
ASCOM ainda podera,
eventualmente, solicitar
readequagéao de horarios
ou atividades remotas
para atendimento de
demandas especificas,
desde que previamente
informado ao
estagiario(a), e com
anuéncia do(a)
mesmo(a), sem prejuizo a
sua jornada estudantil.

4. Disciplina com prazos e
administracdo dos
horarios/ recursos,
proatividade, facilidade de
comunicacgao.

5. Familiaridade com
ferramentas
computacionais,
administrativas e de
gestédo, como google
docs, google sheets,
trello, gmail, mensageiros
e similares.

6. Boa comunicagao
interpessoal para lidar
com atendimento e
logistica.

2.2. O valor da bolsa é de R$ 787,98 mensais, acrescido do auxilio transporte no valor de R$ 10,00 por
dia estagiado.

2.3. DAS ATRIBUIGOES

VAGA A1



« Apoio as atividades de programacéo visual (Design grafico), jornalismo, audiovisual e relagbes publicas.

¢ Apoio as atividades de comunicacgéo interna, através de registro fotografico e cobertura de eventos.

¢ Apoio as agdes de atendimento aos diversos publicos deste Campus, como docentes, discentes,
técnicos e colaboradores.

« Apoio na elaboracao de estratégias para promogao das acbes de ensino, pesquisa e extensao, bem
como outras que colaborem para a manutengéo e promogao do bem-estar social e emocional no ambito
do campus.

¢ Apoio a logistica de eventos promovidos no &mbito do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

« Apoio no desenvolvimento de pegas graficas para comunicagao interna e para veiculagédo nas diversas
midias gerenciadas pela ASCOM do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

¢ Apoio as agdes de ensino, pesquisa e extensao.

VAGA A2

¢ Apoio ao atendimento para promogao de eventos, incluindo solicitagdes, prestacdo de informacdes e
orientagdes, logistica, dentre outros.

¢ Apoio ao registro de eventos no calendario semestral/anual.

« Apoio a logistica de eventos, incluindo recepc¢éao e orientagéo a fornecedores e organizadores em geral.

« Acolhimento de duvidas, criticas ou solicitagdes diversas relacionadas a eventos (antes durante ou apds
sua realizagao).

o Elaboracao de relatérios relativos a execugao de eventos, incluindo depoimentos de organizadores e
participantes, bem como eventual registro fotografico.

e Apoio as agdes de ensino, pesquisa e extensao.

2.4 O IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho reserva-se o direito de encerrar as etapas
deste edital sem a convocacgéo de quaisquer candidatos, caso os avaliadores entendam que
0s requisitos da vaga nao tenham sido plenamente atendidos.

3. DAS INSCRIGOES

3.1. As inscrigdes sdo gratuitas e devem ser feitas por meio de formulario google (CLIQUE

AQUI).

3.2. Prazo para inscrigdo: 18/03/2024 a 01/04/2024

3.3. Documentos necessarios a serem anexados para a INSCRICAO:

¢ Declaragao de matricula em curso superior do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho;
* Numero do CPF

« Documento de identificagcdo com foto (RG);

¢ Copia de cartdo com numero conta bancaria

¢ Declaragédo conforme Anexo | sobre acumulo de bolsa;

3.4. Nao serdo aceitas inscri¢des por outra via que ndo seja por meio do formulario google
(clique aqui) e o IFSULDEMINAS n&o se responsabiliza por falhas no envio que culminem
no nédo-recebimento do formulario de inscri¢éo.

4. DO PROCESSO SELETIVO

A selegao sera feita em duas etapas, a saber:

m Etapa 1:

- Analise de Carta de Intengéo - em formato PDF - enviada pelos estudantes durante o

processo de inscricdo online (Formulario).

Os seguintes atributos serdo considerados na analise da carta de apresentagéo:


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf5Ck191oFGjKySfkvaR6LEnwHbmWLgSJsfSbf3sR5hydVCTA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf5Ck191oFGjKySfkvaR6LEnwHbmWLgSJsfSbf3sR5hydVCTA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf5Ck191oFGjKySfkvaR6LEnwHbmWLgSJsfSbf3sR5hydVCTA/viewform?usp=sf_link

m Clareza na expressao das inten¢des e dos argumentos apresentados para a inscrigéo;
m Sistematizacgao e articulagao de ideias;

m Correcéo gramatical, estrutura e desenvolvimento do texto com fluidez e coeréncia no
encaminhamento légico da argumentacgéo.

VAGA A1

Analise de portfélio contendo até 10 pecas graficas produzidas pelo(a) candidato(a),
podendo ser enviados em JPEG avulsos ou em um PDF unico. As pegas nao
necessariamente precisam ter sido veiculadas.

VAGA A2

Analise de portfélio contendo até 10 breves relatos de experiéncia, os quais devem abordar
experiéncias do(a) candidato(a) na area administrativa, como promogao de eventos,
participagdes em projetos, grupos de estudo, empresas juniores, estagios, dentre outros. Os
relatos devem conter, no minimo 10 e no maximo 30 linhas, podendo conter fotos.

Ainda para a etapa 1, serdo considerados os seguintes atributos para a analise de
portfélio:

Vaga a1:
m Criatividade e relevancia da solugdo de comunicagao proposta;
m Dominio do software utilizado.

m Estética e qualidade grafica.
Vaga a2:

m Criatividade e relevancia da solugao de proposta;
m Dominio das ferramentas utilizadas.

m Resultados obtidos (Podem ser anexadas fotos, textos ou matérias sobre a realizagéo do
evento).

m Etapa 2:

Entrevista on-line, em plataforma e link a serem definidos posteriormente

Para a etapa 2 (entrevista), os seguintes critérios serdo considerados:
m Capacidade de comunicagao do entrevistado;

m Os relatos de experiéncia do(a) candidato (a) de ambas as vagas.

4.1. Sera eliminado(a) do processo seletivo, o candidato que, a qualquer tempo:
a) cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

b) utilizar-se de procedimentos ilicitos;

c) burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;

d) dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida
no Processo Seletivo; ou

e) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao Processo Seletivo.

5. RESULTADOS



5.1. A publicacao dos resultados, em ordem de classificagdo, esta prevista para 26/04/2024
e sera feita por meio do portal www.muz.ifsuldeminas.edu.br;

5.2 Uma vez FINALIZADO o processo seletivo, os candidatos convocados, se houver,
deveréo apresentar os seguintes documentos a CGGP (Coordenagdo Geral de Gestéo de
Pessoas):

(1) Cédula de Identidade; (2) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); (3) Declaragéo de Nao
Acumulo de Bolsa (anexo do edital); (4) Prova de quitagao com o servigo eleitoral; (5) Prova
de quitagdo com o servigo militar (sexo masculino); (6) PIS/PASEP/NIT; (7) Comprovante de
Residéncia; (8) Declaragao de Matricula emitida nos ultimos 30 dias; (9) Histérico Escolar
atualizado; (10) Certiddo Conjunta Negativa da Receita Federal; (11) Curriculum Vitae; (12)
Dados Bancarios (a conta tem que ser Conta Salario); (13) Tipagem Sanguinea (Exame
comprovando a tipagem sanguinea);

6. CRONOGRAMA

Acao Data
Publicagao do Edital 18/03/2024
Prazo de inscrigéo 18/03/2024 a
10/04/2024
Prazo de analise da documentacéo e sele¢do dos candidatos 11 a 14/04/2024

Divulgacao da lista de inscritos e contato para agendamento de

. 15/04/24
entrevista
Periodo de Entrevistas (agendamento prévio através de e-mail) 18/04
g P 22/04/2024
Divulgacéo dos resultados 26/04/2024
Inicio das atividades 16/05/24

7. DISPOSIGOES FINAIS

7.1. A bolsa nao constitui vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o bolsista e a
Instituicdo, e o tempo de atividade ndo sera computado para fins de aposentadoria.

7.2. O bolsista devera apresentar relatério com as atividades desenvolvidas mensalmente.
A nado entrega do relatério implica na suspensao do pagamento da bolsa até regularizagéo
por parte do bolsista.

7.3. O bolsista podera ser desligado, a qualquer tempo, por solicitagdo, por questdes
administrativas, descumprimento da fungao, cumprimento insatisfatério de suas atribuicoes,
vinculo empregaticio ou recebimento de outra bolsa, abandono do curso ou trancamento do
periodo.

7.4. O desligamento ocorrera por meio de oficio, contendo a data do desligamento
juntamente aos motivos.

7.5. O prazo de validade do presente edital sera de 12 (doze) meses, a contar da publicagéo
do resultado final.


http://www.muz.ifsuldeminas.edu.br

7.6. Esclarecimentos e informagdes adicionais poderao ser obtidos pelo email
comunicacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

7.7. Tanto a aprovagao quanto a classificagdo no presente processo seletivo ndo obrigam o
IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho a contratar o(s) candidato(s).

7.8. A aprovacao e/ ou a classificagdo ndo geram direito(s) a ocupagao da(s) vaga(s)
eventualmente aberta(s)/ disponivel(is), mas produz tdo somente expectativa de direito,
ficando mencionada contratagdo condicionada a disponibilidade de recursos financeiros,
bem como o atendimento aos requisitos de interesse e conveniéncia administrativas,

apreciados pela administragdo publica quando do momento de uma eventual celebragéo de
contrato(s).

7.9. O candidato, ao inscrever-se e participar deste processo seletivo declara compreenséao
e anuéncia do acima posto.

7.10. As vagas disponiveis poderao ser preenchidas total ou parcialmente, observando-se
para tanto a ordem de classificagédo, além das condigdes acima mencionadas.

7.11. E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento, via website
institucional, de todas as publicagdes referentes ao presente edital.

7.12. Casos omissos e eventuais duvidas a serem dirimidas serao solucionadas pela
Assessoria de Comunicagdo em conjunto com a Diretoria de Ensino.

Muzambinho, 18 de margo de 2024.

Renato Aparecido de Souza

Diretor-Geral

Hugo Baldan Junior

Diretor de Ensino

Lucienne da Silva Granato

Assessora de Comunicagéo

Claudio Vieira da Silva

Programador Visual



ANEXO |

Declaragcido de nao acumulo de bolsa

Eu, , registrado(a)
sob RG n° e inscrito(a) no CPFsobon® -, declaro, sob as penas

da lei, para fins de apresentacdo ao IFSULDEMINAS, que n&o exergco nenhuma atividade ou

bolsa remunerada.

Declaro, ainda, a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas nesta declaragao, estando ciente
de que a omissao ou a apresentacao de informagdes e/ou documentos falsos ou divergentes, implicam em

medidas judiciais.
Autorizo o IFSULDEMINAS a averiguar as informacgdes acima fornecidas.

Por ser expressao da verdade, firmo e assino a presente para que a mesma produza seus efeitos

legais e de direito, e estou ciente de que responderei legalmente pela informagéo prestada.

Assinatura do(a) declarante

Documento assinado eletronicamente por:
= Renato Aparecido de Souza, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - MUZ, em 18/03/2024 07:52:23.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/03/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cddigo Verificador: 438910
Cddigo de Autenticacdo: d64da2lb7e

Documento eletrénico gerado pelo SUAP (https://suap.ifsuldeminas.edu.br)

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
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