Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho

EDITAL N2105/2026/GAB-MUZ/MUZ/IFSULDEMINAS

2 de outubro de 2026

Processo seletivo simplificado para contratagdo de estagiarios no ambito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais -
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

O Diretor Geral do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS, Campus Muzambinho, no uso de suas atribui¢des, torna publico
o presente edital, contendo as normas aplicaveis ao processo seletivo simplificado, destinado a contratagdo de estagiario(a), por tempo determinado, para atuagdo no
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho no setor de Assessoria de Comunicagéo - ASCOM.

1. CONSIDERAGOES PRELIMINARES

1.1. Este Edital destina-se a contratagéo de estudante para programa de estagio supervisionado nao-obrigatério remunerado, por meio de processo seletivo
simplificado, sendo a presente sele¢éo conduzida pelo IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho, através de sua Assessoria de Comunicagéo e Eventos (ASCOM).

1.2. O(a) estagiario(a) selecionado(a) atuara de acordo com o quadro de vagas e requisitos minimos estabelecidos e as bolsas custeadas com recursos descentralizados
pela Diretoria de Assuntos Estudantis do IFSULDEMINAS.

1.3. N&o sera permitido o acumulo de bolsas, e o(a) selecionado(a) ndo pode possuir vinculo empregaticio de qualquer tipo, ser estagiario(a) ou bolsista de qualquer
outro programa, com excegao ao auxilio recebido por meio de Assisténcia Estudantil.

1.4. O prazo de duragdo da bolsa e execucdo das atividades sera de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado em até 24 meses, sendo que as atividades serdo
realizadas de forma presencial no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho ou remotamente conforme demanda estabelecida pela ASCOM.

2. DAS CONDIGOES, PROCEDIMENTOS E CRITERIOS PARA A SELEGAO DOS BOLSISTAS

2.1. As vagas e os requisitos minimos para participagé@o no processo seletivo estdo dispostos na tabela 1.

Tabela 1
Fungao Local de Atuagao Requisitos Necessarios Carga Horaria Vagas
de Atividades
Semanais
Bolsista Assessoria de 1. Ser estudante regularmente | 20h semanais | 1 (uma)
Comunicagao matriculado no Curso de (4 horas por
(ASCOM ) do Bacharelado em Ciéncia da dia)
Campus Computagédo do Campus
Muzambinho Muzambinho, entre 0 4° e 0 6°
periodos na data de publicagdo
deste edital.

2. Nao possuir outra bolsa,
conforme item 1.3;

3. Ter disponibilidade para
dedicar 20 horas semanais
exclusivas ( presencialmente)
as atividades do programa, em
turnos de 4 horas consecutivas,
as quais poderao ser
executadas no periodo da
manha, entre 07h e 11h, ou no
periodo da tarde, das 13h as
17h.

* A ASCOM ainda podera,
eventualmente, solicitar
readequagao de horarios ou
atividades remotas para
atendimento de demandas
especificas, desde que
previamente informado ao
estagiario(a), e com anuéncia
do(a) mesmo(a), sem prejuizo
a sua jornada estudantil.

4. Disciplina com prazos e
administragdo dos horarios/
recursos, proatividade,
facilidade de comunicagao.

5. Nogdes e conhecimentos
basicos de informatica,
incluindo editores de texto,
planilhas eletronicas,
navegacéao na internet e uso de
e-mail.




2.2. O valor da bolsa ¢ de R$ 1.055,89 mensais, acrescido do auxilio transporte no valor de R$ 13,40 por dia estagiado.

2.3. DAS ATRIBUIGOES

Apoio as seguintes atividades:

Migragdo de contetdos entre plataformas web institucionais;
Organizagéo digital de acervo comunicacional;

Tratamento de dados;

Atendimento aos publicos interno e externo;

Suporte as atividades gerais de comunicagéo.

2.4 O IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho reserva-se o direito de encerrar as etapas deste edital sem a convocagéo de quaisquer candidatos, caso os
avaliadores entendam que os requisitos da vaga n&o tenham sido plenamente atendidos.

3. DAS INSCRIGOES

3.1. As inscri¢gdes sdo gratuitas e devem ser feitas por meio do formulario google:
https://forms.gle/jpQoF8ugSguGH4cq8

3.2. Prazo para inscrigdes: 02/10/26 a 16/10/26.

3.3. Documentos necessarios a serem anexados para a INSCRICAQ:

Declaragdo de matricula em curso superior do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho;
Declaragdo conforme Anexo | sobre acimulo de bolsa;

3.4. Nao serao aceitas inscrigdes por outra via que nao seja por meio do formulario google, e o IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho néo se responsabiliza
por falhas no envio que culminem no nao-recebimento do formulario de inscrigdo.

4. DO PROCESSO SELETIVO

A selecéo sera feita em duas etapas, conforme pontos e critérios a seguir:

ETAPA Pontuagao Critérios a serem avaliados
Andlise de carta de intengéo - 30 pontos - Impacto pessoal e formativo
Etapa 1 da trajetdria académica para o
candidato;

- Relato de desafios
enfrentados na carreira
estudantil ou profissional e o
impacto das solugdes propostas
pelo candidato(a);

- Envolvimento em projetos ou
atividades académicas;

- Relato das aspiragdes
profissionais e como elas se
relacionam com as atividades a
serem desenvolvidas no
estéagio;

- Relato de eventuais
experiéncias do candidato(a)
com atividades de
comunicagao;

- Coesdo e coeréncia na
articulagdo de ideias e
formatagéo do texto.

Anadlise do Coeficiente de 30 pontos * O Cora sera empregado para
Rendimento Académico fins de pontuagédo e
(CORA) - Etapa 1 classificagéo e, persistindo

empate entre os candidatos,
sera utilizado como critério de
desempate.

3) Entrevista - Etapa 2 40 pontos - Clareza na comunicagao e
organizag&o das ideias (10 pts).

- Disposi¢édo para aprender e
capacidade de resolver
problemas (10 pts).

- Organizagéo,
responsabilidade e colaboragao
em equipe (10 pts).

- Familiaridade com tecnologias
e ferramentas digitais aplicadas
a comunicagao (10 pts).

INSTRUGOES PARA A ETAPA 1:

CARTA DE INTENGAO:
A Carta deve ser enviada através do formulario de inscrigdo conforme as instrugdes que se seguem:

« Minimo de 30 e no maximo 50 linhas, nas fontes arial, calibri ou times - corpo 12.



« Arquivo em formato PDF;

« E facultado ao candidato(a) inserir fotos de comprovagao no PDF, desde que elas n&o integrem a carta de relato, devendo ser inseridas como anexos, apos o texto, com
legenda de até 40 caracteres.

« O documento deve ser assinado por extenso, com nome completo do candidato(a).

UTILIZAGAO DO CORA:

« O Coeficiente de rendimento académico (CORA) devera ser declarado no préprio formulario de inscrigéo, e o comprovante devera ser extraido do SISTEMA SUAP e anexado
ao mesmo formulario.
« A pontuagéo do rendimento académico sera obtida pela multiplicagdo do CORA por 3, limitada a 30 pontos.

INSTRUGOES PARA A ETAPA 2 (Entrevista):
A entrevista sera realizada presencialmente no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho, em data, local e horario a serem divulgados no website do Campus,
conforme cronograma do processo seletivo, além de informado aos candidatos via e-mail.

« Os candidatos devem se apresentar ao local indicado com pelo menos 10 minutos de antecedéncia do horario de realizagéo da sua entrevista;
« O candidato(a) devera comparecer ao local munido de documento de identificagdo com foto.

« O tempo total de entrevista sera de até 25 minutos;

« O(a) candidato(a) devera assinar a lista de presenca disponibilizada pela banca examinadora.

4.1. Sera eliminado(a) do processo seletivo, o candidato que, a qualquer tempo:

a) cometer falsidade ideolégica com prova documental;

b) utilizar-se de procedimentos ilicitos;

c) burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;

d) dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida no Processo Seletivo; ou

e) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao Processo Seletivo.

5. RESULTADOS
5.1. A publicagéo dos resultados, em ordem de classificagéo, esta prevista para 13/10/2026 e sera feita por meio do portal www.muz.ifsuldeminas.edu.br;

5.2 Uma vez FINALIZADO o processo seletivo, os candidatos convocados, se houver, deverdo apresentar os seguintes documentos a CGGP (Coordenagao Geral
de Gestéao de Pessoas):

(1) Cédula de Identidade; (2) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); (3) Declaragdo de Ndo Acumulo de Bolsa (anexo do edital); (4) Prova de quitagdo com o servigo
eleitoral; (5) Prova de quitagdo com o servigo militar (sexo masculino); (6) PIS/PASEP/NIT; (7) Comprovante de Residéncia; (8) Declaragado de Matricula emitida
nos ultimos 30 dias; (9) Histdrico Escolar atualizado; (10) Certiddo Conjunta Negativa da Receita Federal; (11) Curriculum Vitae; (12) Dados Bancarios (a conta
tem que ser Conta Salario); (13) Tipagem Sanguinea (Exame comprovando a tipagem sanguinea);

6. CRONOGRAMA

Acao Data
Publicagéo do Edital 02/10/26
. . - 02/10/26 a
Periodo de inscrigdes 16/10/26
Lista preliminar das inscrigdes deferidas. 19/10/26
Prazo para recursos contra indeferimento de inscrigdes. 1911026
22/10/26
Agendamento de entrevistas. 23/10/26
Periodo de Entrevistas (agendamento prévio através de e-mail). 23/10/26
Realizagdo das entrevistas. 29 e 30/10/26
Divulgacgéo da classificagéo - Resultado preliminar. 03/11/26
Interposigdo de recursos quanto ao resultado preliminar. até 09/11/26
Divulgag&o do resultado final. 11/11/2026
Inicio das atividades. A definir.

7. DISPOSIGOES FINAIS

7.1. A bolsa n&o constitui vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o bolsista e a Instituicao, e o tempo de atividade néo sera computado para fins de
aposentadoria.

7.2. O bolsista devera apresentar relatério com as atividades desenvolvidas mensalmente. A ndo entrega do relatério implica na suspenséo do pagamento da
bolsa até regularizagéo por parte do bolsista.

7.3. O bolsista podera ser desligado, a qualquer tempo, por solicitagdo, por questdes administrativas, descumprimento da fungdo, cumprimento insatisfatério de
suas atribuigdes, vinculo empregaticio ou recebimento de outra bolsa, abandono do curso ou trancamento do periodo.

7.4. O desligamento ocorrera por meio de oficio, contendo a data do desligamento juntamente aos motivos.

7.5. O prazo de validade do presente edital sera de 12 (doze) meses, a contar da publicagdo do resultado final, e sera contado a partir da homologagéo do
resultado final.

7.6. Esclarecimentos e informagdes adicionais poderao ser obtidos pelo email comunicacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

7.7. Tanto a aprovagao quanto a classificagdo no presente processo seletivo ndo obrigam o IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho a contratar o(s) candidato(s).
7.8. A aprovagéo e/ ou a classificagdo ndo geram direito(s) a ocupagao da(s) vaga(s) eventualmente aberta(s)/ disponivel(is), mas produz tdo somente expectativa
de direito, ficando mencionada contratagdo condicionada a disponibilidade de recursos financeiros, bem como o atendimento aos requisitos de interesse e

conveniéncia administrativas, apreciados pela administragdo publica quando do momento de uma eventual celebragédo de contrato(s).

7.9. O candidato, ao inscrever-se e participar deste processo seletivo declara compreenséo e anuéncia do acima posto.

7.10. As vagas disponiveis poderao ser preenchidas total ou parcialmente, observando-se para tanto a ordem de classificagdo, além das condigbes acima
mencionadas.

7.11. E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento, via website institucional, de todas as publicagdes referentes ao presente edital.

7.12. Casos omissos e eventuais duvidas a serem dirimidas serdo solucionadas pela Assessoria de Comunicagdo em conjunto com a Diretoria de Ensino.



Muzambinho-MG, 02 de outubro de 2026.

Hugo Baldan Junior
Diretor Geral

IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho



ANEXO |

Declaragdo de ndo acumulo de bolsa

Eu,

registrado(a) sob RG n° e inscrito(a) no CPF sob o n° . . - declaro, sob as penas da lei, para fins de apresentagdo ao IFSULDEMINAS,

que ndo exerco nenhuma atividade ou bolsa
remunerada.

Declaro, ainda, a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas nesta declaragdo, estando ciente de que a omiss&o ou a apresentagdo de informagdes e/ou

documentos falsos ou divergentes, implicam em medidas judiciais.
Autorizo o IFSULDEMINAS a averiguar as informagdes acima fornecidas.

Por ser expresséo da verdade, firmo e assino a presente para que a mesma produza seus efeitos legais e de direito, e estou ciente de que responderei legalmente pela

informagao prestada.

s de de .
Assinatura do(a) declarante
Documento assinado eletronicamente por:
= Hugo Baldan Junior, DIRETOR-GERAL - CD2 - MUZ, em 02/10/2026 10:21:03.
Este documento foi emitido pelo SUAP em 01/10/2026. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.i i edu.br/: icar-ds e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 706926
Cddigo de Autenticagdo: fc5ca3b333

Nivel de Acesso: Piblico
01/10/2026 15:53 - Criado inicialmente como: Publico.
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