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Apresentacao

Prezados (as) estudantes,

€ com muita alegria que, em nome de toda Dire¢do do IFSULDEMINAS — Campus
Muzambinho, desejo-lhes as boas-vindas a nossa Instituicdo de Ensino.

A chegada de vocés é a certeza da renovacdo de nossa misséo institucional e do
nosso compromisso com a formagao humana, cidada e compromissada com a construgao
de uma sociedade justa e democratica.

Parabenizo a todos (as) pela conquista e desde ja desejo todo sucesso na nova
jornada estudantil que sera vivida nos préximos anos. Saibam que vocés encontraréo
nesta Escola, professores e técnicos administrativos interessados e motivados em permitir
o aprendizado de vocés! Pessoas que cuidardao dia apdés dia de todos os detalhes
necessarios para que tenham o adequado crescimento pessoal, técnico e profissional que
necessitam para adentrarem ao mundo do trabalho.

A partir de agora, vocés fazem parte diretamente da historia desta Escola, e temos
certeza de que todo o conhecimento construido em salas de aula, laboratorios, bibliotecas
e nos muitos espacos de convivéncia coletiva fardao a diferenga em suas vidas.

Experimente-os! Vivencie-os! Permita-se!

Mas, atencado! A qualidade e o reconhecimento do IFSULDEMINAS - Campus
Muzambinho dependem do seu empenho e comprometimento. Acreditamos que vocé
deva ser o (a) protagonista de sua propria formagao estudantil.

Seja o (a) responsavel pela abertura de todas as portas de seu futuro proximo!!!

O IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho tem muito orgulho em té-lo (a) como

aluno (a)! Esperamos que aqui vocés sejam muito felizes.

Contem sempre comigo para alcangarem seus objetivos.

Um fraterno abrago!

Prof. Dr. Renato Aparecido de Souza
Diretor-Geral do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho

T,
1



onm

B INSTITUTO FEDERAL

BB sul de Minas Gerais
Campus Muzambinho

Consulta rapida em caso de duvidas

Assunto

Solicitagdo de
avaliagbes
substitutivas

Justificativa de
auséncia/ Entrega de
atestado

Consulta de situagao
académica

Acompanhamento
Pedagdgico

Acompanhamento
Psicopedagégico

Programa Auxilio
Estudantil — PAE

Servigo Social

Setor

Orientacao
Educacional

Orientacao
Educacional

Orientacao
Educacional

Orientacao
Educacional

Psicologia

Coordenadoria
Geral de
Assisténcia ao
Educando —
CGAE/Servigo
Social

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando

CGAE/Servig
o Social

Responsaveis

Cassia e Michele

Cassia e Michele

Cassia e Michele

Giovanna

Grasiane

- landara Trevisan

- Mirian Araujo
Gongalves

- landara Trevisan

E-mail

orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

giovanna.carvas@ifsuldeminas.edu.br

grasiane.silva@ifsuldeminas.edu.br

landara.trevisan@muz.ifsuldeminas.e
du.br (duvidas especificas/pessoais)

mirian.araujo.muz.ifsuldeminas.edu.br
(duvidas administrativas)

landara.trevisan@muz.ifsuldeminas.e
du.br
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Servigo de Psicologia

Restaurante Estudantil

Servigo de Saude

Esporte/Lazer/Cultura

Moradia Estudantil

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando
— CGAE

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando
- CGAE

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando
— CGAE

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando
— CGAE

Coordenadori
a Geral de
Assisténcia
ao Educando

CGAE/Setor
de
Atendimento
ao Educando
— SAE

Tulio Trevisan

Tathiana Damito
Baldini Pallos

Marcelo Lopes Pereira

- Ricardo Avelino
- Antbnio Sérgio
- Marcio Bueno

- Leonardo Chiulli
(musico)

Marcio Pires

tulio.trevisan@muz.ifsuldeminas.edu.b
-

tathiana.baldini@ifsuldeminas.edu.br

marcelo.pereira@muz.ifsuldeminas.ed
u.br

ricardo.avelino@ifsuldeminas.edu.br
antonio.maritan@muz.ifsuldeminas.ed
u.br

marcio.bueno@muz.ifsuldeminas.edu.
br

leonardo.vilhena@muz.ifsuldeminas.e
du.br

sae@muz.ifsuldeminas.edu.br
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e Dduvidas
quanto a
solicitagao de
documentos;

e Atualizacao de
dados;

e Dificuldade no
acesso aos
sistemas
WebGiz e
Iftools;

e Duvidas
quanto as
Normas

Académicas.

Apoio a eventos e
divulgacdo de noticias

Diregéo Geral

Diretoria de
Desenvolvimento
Educacional

Coordenadoria-Geral
de Ensino

Setor de - Maisa e Rosana
Registros
Académicos
- Débora, Robson e
José Antbnio
- Jodo Paulo e Lucas
ASCOM Claudio, Karina, Luis
Fernando e Tatiane
DG Renato Aparecido de
Souza
DDE Aracele Garcia de
Oliveira Fassbinder
CGE Hugo Baldan

secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.
edu.br

secretaria.superior@muz.ifsuldeminas
.edu.br

secretaria.ead@muz.ifusldeminas.edu
.br

comunicacao@muz.ifsuldeminas.edu.

br

gabinete@muz.ifsuldeminas.edu.br

dde@muz.ifsuldeminas.edu.br

cge@muz.ifsuldeminas.edu.br



mailto:secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:secretaria.ead@muz.ifusldeminas.edu.br
mailto:secretaria.ead@muz.ifusldeminas.edu.br
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Conhec¢a um pouquinho da histéria do IFSULDEMINAS

Campus Muzambinho

Fundada em 22 de novembro de 1956, a Escola Agrotécnica de Muzambinho tinha
como objetivo compartilhar conhecimentos técnico-cientificos com os filhos de produtores
rurais da regiao.

Em 2008, passou a ser chamada de IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho e
expandiu seus horizontes promovendo a educacédo, ciéncia e tecnologia a milhares de
estudantes de todo o pais. Em constante evolucdo e desenvolvimento a instituicao
oferece cursos na modalidade presencial e a distancia.

Sedia grandes eventos, palestras e congressos e promove diversos projetos de
extensao de forma a contribuir ndo apenas com a comunidade académica, mas também
com toda a populagao.

Sao ofertados cursos Técnicos, integrados e subsequentes ao ensino médio, e
ainda cursos superiores de Bacharelado, Licenciatura e P6s Graduacgéo.

Para garantir a qualidade de seus cursos e dos servigos prestados a sociedade o
Campus Muzambinho conta com laboratérios, prédios administrativos e pedagdgicos,
bibliotecas, quadras poliesportivas, alojamentos, refeitorios, agroindustria, entre outros.

Conheca o histoérico completo do campus!

Acesse https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/sobre-o-campus

Conheca a histéria do Instituto Federal

Acesse https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/o-instituto
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Vocé sabia?

? O IFSULDEMINAS possui 8 campi: Muzambinho, Machado, Inconfidentes,
Carmo de Minas, Pogos de Caldas, Passos, Pouso Alegre e Trés Coragoes.

? A reitoria do IFSULDEMINAS fica em Pouso Alegre.

? A pronuncia correta é “I-EFE-SULDEMINAS”

? O IFSULDEMINAS esta dividido em pro-reitorias: Administracdo (PROAD),
Ensino (PROEN), Extensdao (PROEX), Pesquisa/Pés-Graduagao/lnovagao (PPPI) e a

Gestao de Pessoas.

? O campus Muzambinho esta organizado em 3 diretorias e diversos setores.

DIREGAO-GERAL

Diretoria de Administragéo Diretoria de Desenvolvimento
e Planejamento Educacional

Setor de #Igg:]eéfocétlaa Assessoria de Pesquisador
suporte de Tl da Informacao Comunicagao Institucional
Setor de Assessoria
Setor de Infraestrutura LOer i de Normas
Sistemas & Redes Escola e Legislacio

Missao do IFSULDEMINAS

"Promover a exceléncia na oferta da educacao profissional e tecnolégica em
todos os niveis, formando cidadaos criticos, criativos, competentes e
humanistas, articulando ensino, pesquisa e extensao e contribuindo para o
desenvolvimento sustentavel do Sul de Minas Gerais."
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A seguir, conhega um pouquinho dos principais setores e servigos ofertados pelo
Campus Muzambinho.

1.  Setor de Registros Académicos(SRA)

O Setor de Registros Académicos (SRA) operacionaliza a trajetoria académica do
estudante no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho desde sua matricula até a
conclusao do curso. Junto a esse setor, e respeitando-se os prazos e procedimentos,
podem ser solicitados documentos e acgdes referentes a vida escolar.

Para que vocé comece a se familiarizar com os procedimentos académicos, sobre
0s quais vocé tem direitos e deveres, a seguir descrevemos alguns procedimentos.

1.1 Procedimentos Académicos

Os procedimentos académicos que vocé precisa conhecer sdo normatizados por
resolugdes que poderao ser consultadas no seguinte link:
https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria-campus-muzambinho?showall=&start=4.

Dentre eles, destacamos:
1.1.1. Matricula e Rematricula

Todos os alunos deverao efetivar a rematricula antes de cada periodo letivo,
através do link https://iftools.muz.ifsuldeminas.edu.br/login, conforme os prazos previstos
no calendario do Campus.

Os alunos serdo comunicados com antecedéncia, por meio de publicagdes no site
institucional, sobre as normas e os procedimentos para a efetivacao da rematricula.

O nao cumprimento da rematricula dentro dos prazos estabelecidos em calendario
devera ser justificado no prazo maximo de 7 dias apds o inicio das aulas do semestre
pretendido.

Caso nédo haja essa justificativa, o aluno sera considerado desistente, perdera sua
vaga no curso.

A entrega da justificativa nao dara direito imediato a rematricula, a mesma sera
analisada pelo SRA que emitira o parecer. O SRA podera, ainda, solicitar parecer do
Colegiado de Curso.

1.1.2. Trancamento de Matricula

-> Devera ser feito através de requerimento preenchido no Setor de Registros
Académicos, em data prevista no calendario letivo (até 30 dias apds o inicio do
semestre);

-> Tera duragao de um periodo letivo, podendo ser prorrogado por mais um (1) periodo
letivo (mediante solicitag&o);

-> Somente podera ser requerido a partir do segundo periodo letivo de matricula no
curso.

-> Para retornar aos estudos, o aluno deve solicitar o Destrancamento da matricula
dentro do prazo determinado em Calendario Académico.
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=> O Trancamento de Matricula € um direito que pode ser concedido aos alunos dos
cursos Técnicos Subsequentes e cursos de Graduacao. Alunos dos cursos Técnicos
Integrados ndo podem trancar a matricula.

1.1.3. Cancelamento/Desisténcia de matricula

-> O Cancelamento ou Desisténcia de matricula a pedido do estudante devera ser feito
mediante requerimento preenchido no Setor de Registros Académicos (devera ser
feito pelo responsavel legal no caso de alunos menores de 18 anos)

-> O cancelamento por Oficio ocorrera nas seguintes situacgoes:

€ Discente de curso técnico subsequente - Sera considerado evadido caso nao
frequente as aulas por 25 dias consecutivos e que nao tenha realizado as
atividades avaliativas, nem apresentado justificativas, em conformidade com as
leis vigentes.

€ Ingressante em curso de Graduacgao - Automaticamente, quando o estudante, ndo
der inicio as atividades do curso nos primeiros 10(dez) dias letivos, sem
justificativa.

€ Ingressante em curso de Graduagdo EaD - Automaticamente sera considerado
desistente o estudante do primeiro periodo que: |. Deixar de assinar o termo de
matricula em até 07 dias corridos apds a aula inaugural; Il. ndo acessar o
ambiente virtual de aprendizagem nos primeiros 21 (vinte e um) dias corridos;

€ Todos os estudantes - Automaticamente, apés o término do prazo para

integraliza¢ao do curso.

Todos os estudantes - que deixarem de realizar a renovagao de matricula.

Quando o aluno cometer alguma infragdo disciplinar grave, o cancelamento

seqguira os tramites legais.

o

1.1.4. Transferéncia de turno de cursos superiores

A transferéncia de turno somente sera permitida entre turmas de mesmo nivel,
série e modalidade, se houver vaga, apos o estudante ter cursado todo o primeiro periodo
letivo, com aprovacéo.

A solicitacdo devera ser feita de acordo com orientagbes do Setor de Registros
Académicos dentro da data determinada no Calendario Académico.

1.1.5. Transferéncias de curso Técnico Integrado ao Ensino Médio

Caso o aluno queira se transferir para outra Instituicido de Ensino, deverdo ser
cumpridas as seguintes etapas:

A. Apresentar-se no Setor de Orientacdo Educacional (SOE) do campus (alunos
menores de 18 anos deverao estar acompanhados por responsavel legal).

B. Solicitar a Guia de Transferéncia mediante preenchimento de requerimento da SRA e
apresentacao dos seguintes documentos: - Comprovante de entrevista no SOE;
Comprovantes de quitacdo com os setores escolares (fornecido pela SRA). Obs:
alunos menores de 18 anos deverao estar acompanhados por responsavel legal.
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1.1.6. Frequéncia

E obrigatdria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria prevista no PPC referente as aulas e demais atividades académicas.

A frequéncia, bem como as notas, devem ser acompanhadas por meio do Sistema
Académico WEBGIZ disponivel no Portal do Aluno:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/portal-do-aluno.

1.1.7. Critérios para Aprovagao

Para todos os cursos, sera considerado APROVADO na disciplina o aluno com
média das notas finais igual ou superior a 6,0 e frequéncia minima de 75%.

Para compreender melhor o Sistema de Avaliacdo da Aprendizagem e suas
especificidades, acesse
https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria-campus-muzambinho?showall=&start=4

Cursos Técnicos Integrados: Resolugéo n°® 093/2019

Cursos Técnicos Subsequentes: Resolugao n° 073/2015

Cursos Técnicos Subsequentes EaD: Resolugao n°® 055/2018

Cursos de Graduacéao Presenciais e EaD: Resolugao n° 069/2017

Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu Presencial e EaD: Resolugao n® 107/2018

abrwn~

Tais resolugdes acima podem ser alteradas no decorrer no ano. Sendo assim, vale
a resolucgéo vigente.

1.1.8. Dependéncia

E a possibilidade do estudante cursar novamente as disciplinas em que tiver sido
reprovado. Deve-se respeitar as ofertas, os requisitos estabelecidos para selecéo e o
prazo para integralizacdo do curso. A solicitagdo para cumprimento das disciplinas em
dependéncia deve seguir as orientagdes determinadas pelo Setor de Registros
Académicos e ser efetuada dentro do prazo determinado em Calendario Académico.

Para os cursos Técnicos Subsequentes, o estudante sé podera cursar até 02
disciplinas em regime de dependéncia, sem que seja considerado como retengéao.

1.1.9. Aproveitamento de estudos

Para os cursos Técnicos Subsequentes e Cursos de Graduacdo, os estudantes
terao direito a aproveitamento de estudos das disciplinas ja cursadas em outra instituicao
desde que dentro do mesmo nivel de ensino.

Para requerer aproveitamento de estudos, o estudante devera protocolar
requerimento no Setor de Registros Académicos, acompanhado dos seguintes
documentos:

-> Requerimento de aproveitamento de estudos;

-> Historico Escolar da Instituicdo de origem (original e cépia);

- Matriz Curricular;

-> Programas, ementas e/ou conteudos programaticos, desenvolvidos na escola de
origem.

A verificagdo da compatibilidade dar-se-a apds analise em que considerara a
equivaléncia de no minimo 75% dos conteudos e 75% da carga horaria das disciplinas.

T,
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A solicitacao de aproveitamento de disciplinas pode ser realizada apenas uma vez
a partir do ingresso no curso, e no prazo maximo de até 15 dias apds a matricula.
Disciplinas concluidas posteriormente a data de matricula ndo poderao ser aproveitadas.

Excepcionalmente, para os cursos técnicos subsequentes, sera permitido
aproveitamento de disciplinas aprovadas em cursos de Graduag¢ao. No entanto, com um
limite maximo de até 20% da carga horaria do curso ingressante.

1.1.10. Colagao de grau

A cerimbnia de colagao de grau no IFSULDEMINAS é obrigatoria e requisito para
expedi¢ao do Diploma. Ocorre em data prevista no Calendario Académico.

1.1.11. Integraliza¢ao do Curso

O prazo maximo para integralizacéo (conclusao) dos cursos do IFSULDEMINAS
sera sempre o dobro dos semestres/periodos de duragao do curso. Inclui-se, nesse caso,
todos os componentes obrigatorios inclusive o estagio curricular, mas exclui-se o0s
periodos de trancamento de matricula.

1.1.12. Revisao de Nota de Avaliagao

Caso o aluno nao concorde com a nota atribuida, sera permitida revisdo dos
procedimentos avaliativos, por solicitagdo do estudante, quando houver discordancia da
correcao realizada pelo docente, em até dois dias uteis apds a vista do instrumento
avaliativo ou da divulgagao do resultado pelo professor.

O estudante devera protocolar a solicitacdo de revisdo no SRA do campus, em
requerimento proprio, apontando em quais questdes se sente prejudicado. A solicitagao
devera estar devidamente fundamentada.

1.1.13. Identificagédo Estudantil

Sera disponibilizada a todos os alunos ingressantes uma Carteirinha de
Identificacdo Estudantil para uso dentro da Instituicdo, com validade até o final do prazo
regular de duragdo de cada curso. A carteirinha n&do tem nenhum custo para o aluno e
nao necessita solicitacao para expedicao da primeira via.

Caso o aluno perca sua ldentificacdo ou nao conclua o curso no periodo regular,
devera fazer a solicitagdo da segunda via mediante pagamento de GRU e requerimento
no sistema da Secretaria Virtual: https://iftools.muz.ifsuldeminas.edu.br/login

1.1.14. Procedimentos para Retirada de Documentos por Terceiros

Os Documentos escolares somente poderao ser retirados pelo préprio aluno ou
responsavel legal (se menor de 18 anos) ou por terceiros com procuragao.
Para a retirada por terceiros, € necessaria a apresentacdo dos seguintes
documentos:
1. Procuragéo com finalidade especifica;
2. Documento de identificagdo do aluno com foto (original), ou cépia autenticada do
documento do aluno, ou a procuracao devera ter firma reconhecida da assinatura do
aluno;
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3. Documento de identificacdo do procurador com foto (original).

Demais duvidas poderdo ser sanadas nas Normatizagdes de cada modalidade de
Ensino, pelo link:
https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria-campus-muzambinho?showall=&start=4

Cursos Técnicos Integrados: Resolugéo n° 093/2019

Cursos Técnicos Subsequentes: Resolugédo n° 073/2015

Cursos Técnicos Subsequentes EaD: Resolugao n° 055/2018

Cursos de Graduagao Presenciais e EaD: Resolugéo n°® 069/2017

Cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu Presencial e EaD: Resolugéao n® 107/2018

abrwN =

1.2. SRA no site institucional

O Setor de Registros Académicos tem uma pagina em nosso site institucional:
acessando o site https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/ escolha a opgdo SECRETARIA
ESCOLAR em Destaques.

A partir dai, vocé aluno, tera acesso as nossas Normas Académicas, Calendario
Letivo, formularios/requerimentos do SRA, avisos, horarios de funcionamento, telefones e
e-mails do SRA, links da Secretaria Virtual, Sistema Académico e sistema de recuperacao
de senhas.

Ir para o conteidofl  irpara o menu Bl ir para abuscalEl ir para o rodapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

INSTITUTO FEDERAL DO SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho

Ministério da Educagdo u E n @

Inicio  Contato  Eventos Comunicacgdio = Webmail Ouvidoria

INSTITUTO
FEDERAL
Sul de Minas Gerais

Campus
Muzambinho

DESTAQUES

agina inicial
o Curso de Bacharelado | VO 5
Pl okl em Medicina Veterindria ' * * * * %

Portal do Servidor

Secretaria Escolar

Concursos

Curso de Veterinaria do Campus Muzambinho recebe nota méaxima em
avaliacdo do MEC

Noticias

Oportunidade de
Emprego

1.3. Secretaria Virtual

A Secretaria Virtual (sistema Iftools) € uma ferramenta online, onde, vocé
estudante, tem acesso para:
- gerar sua propria declaracdo de matricula ou declaragdo de disciplinas
cursadas;
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- solicitar emissdo de documentos da sua vida académica, tais como
declaracbes diversas, historicos escolares, carteirinha de identificagao
estudantil, etc;

- solicitar cancelamento de disciplinas (apenas para cursos superiores € no
maximo 50% das disciplinas regulares);

- solicitar, semestralmente, o cumprimento de disciplinas em dependéncia;

- solicitar, de acordo com a oferta, o cumprimento de disciplinas optativas;

- solicitar renovacao de matricula;

O acesso a Secretaria Virtual € pelo link https://iftools.muz.ifsuldeminas.edu.br/login

ou, acessando o site https:///www.muz.ifsuldeminas.edu.br/ escolha a opcao
SECRETARIA ESCOLAR em Destaques e depois clicando na op¢ao Secretaria Virtual.
O login é seu CPF e a senha inicial é ifsuldeminas. O SRA sugere que o aluno faga a
alteracao de senha apo6s o primeiro acesso. Lembrando que esta senha também
sera a mesma para acessar os computadores e internet do campus.

Contato Setor de Registros Académicos

Telefone: (35) 3571-5063
E-mails: secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.edu.br
secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.edu.br
secretaria.ead@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento
em dias letivos: de Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 22h00
em periodos de recesso ou férias: de Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 19h00
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2. Bibliotecas

As Bibliotecas do Campus Muzambinho possuem em seu acervo livros, revistas
informativas, periodicos, dicionarios, atlas, jornais, DVDs constituindo, assim, ambiente
propicio a aquisigao do conhecimento.

Através do Sistema Integrado de Bibliotecas do IFSULDEMINAS ¢é possivel
solicitar titulos disponiveis em qualquer uma das Bibliotecas de outros campi e recebé-los
na unidade em que o usuario solicitou, por meio de malote.

Com poucos cliques é possivel acessar a mais de 8.000 livros digitais presentes na
Minha Biblioteca e ter acesso ao Portal da CAPES com cerca de 38 mil titulos de
periddicos  eletrébnicos, além de bases de dados cientificas. Acesse
https://muz.ifsuldeminas.edu.br/biblioteca e descubra.

Nossas bibliotecas contam com computadores com acesso a internet, salas de
estudo em grupo e individual, ilha de pesquisa do acervo, wi-fi em todo o ambiente,
guarda-volumes e espago acessivel a todas as pessoas.

Nossos servigos:

Empréstimo, renovagéao e

Acesso a internet Levantamento bibliografico
reserva

Orientacdo a pesquisa Orientagéo a normalizagéo de

Comutagéo bibliografica

bibliografica trabalhos académicos (ABNT)
Visita orientada a biblioteca Treinamento sobre a consulta no o _
Capacitagéo de uso da biblioteca
Pergamum
Ficha catalografica Biblioteca digital “Minha Biblioteca” ~ CmPréstimo entre bibliotecas do

IFSULDEMINAS

Para ter acesso aos servicos da Biblioteca é necessario criar uma senha no balcéo
de atendimento. Para o empréstimo domiciliar o aluno podera levar até 5 materiais por 7
dias seguidos. A renovacdo podera ser feita no balcdo de atendimento ou on-line na
pagina da Biblioteca pelo Meu Pergamum ou pelo celular através do Pergamum Mobile. O
atraso na entrega do material resulta em multa que devera ser paga por meio de GRU na
cooperativa ou no Banco do Brasil.
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Profissionais qualificados no suporte informacional ao usuario estdao a disposicao
para atendimento.

Contato Biblioteca

Telefone: (35) 3571 5076
Email: biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 11h00m as 22h30m
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3. Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando - CGAE

A Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando — CGAE é o 6rgao
responsavel pelas agdes de Assisténcia Estudantii do IFSULDEMINAS que busca
alcancgar seus objetivos através da oferta de servigos, projetos, programas e auxilios e de
politicas de incentivo a qualidade de vida dos discentes.

Compete a CGAE desenvolver agdes norteadas pela Politica de Assisténcia
Estudantil do IFSULDEMINAS, tais como: coordenar, acompanhar e avaliar o atendimento
oferecido aos estudantes pelos setores vinculados a Coordenadoria, prestar assisténcia
aos mesmos, prioritariamente aos estudantes residentes, intermediar questdes
disciplinares, acompanhar acgdes relacionadas a alimentagdo e nutricdo, e acompanhar
atividades relacionadas ao esporte, lazer, cultura e artes.

Dentre os programas desenvolvidos pela Assisténcia Estudantil do Campus esta o
Programa Auxilio Estudantil — PAE que visa a permanéncia estudantil e tem como objetivo
principal assistir financeiramente o estudante sem contrapartida laboral a fim de auxilia-lo
em suas despesas educacionais, estando condicionado a sua situagao socioeconémica e
académica. O Programa sera ofertado aos estudantes em situacdo de vulnerabilidade
socioecondmica e realizado por meio de editais. Ha também o Programa de Moradia no
Campus onde sao ofertadas vagas para a Educagéo Basica Integral, mediante critérios
estabelecidos em regulamentagdes proprias, e a estudantes das modalidades
subsequente e superior mediante editais especificos.

Os setores vinculados a CGAE s3o:
I- Setor de Atendimento ao Educando
II- Setor de Alimentacao e Nutricao

IlI- Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes

3.1 Setor de Atendimento ao Educando

O Setor de Atendimento ao Educando trabalha em prol do desenvolvimento dos
alunos, com a realizagdo de acompanhamento biopsicosocial de todos os estudantes que
demandam atencdo e procuram o setor, seja por demanda espontanea ou via
encaminhamento.

Além disso, o setor é responsavel por planejar, coordenar e avaliar o servigo de
Residéncia Estudantil, exercer o acompanhamento e a supervisdo das Moradias
Estudantis junto a Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando, sistematizando o
processo de acompanhamento disciplinar dos estudantes residentes e encaminhando, se
necessario, a outros setores competentes aqueles que exigirem assisténcia
especializada.

Ressalta-se que ha, no SAE, uma equipe de assistentes de alunos que acompanha
e orienta os estudantes dentro das dependéncias do Campus, principalmente os
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estudantes da residéncia estudantil, com o objetivo de zelar pela integridade fisica dos
mesmos. Este servico tem suas agdes pautadas nos regimentos institucionais,
principalmente no que se refere aos aspectos comportamentais, de socializagdo, de
segurancga, bem-estar e lazer.

Ha também profissionais responsaveis pela recepcédo dos alunos e pelas tarefas
administrativas, além daqueles que respondem por servigos especificos, a saber:

Servi¢o Social

O Assistente Social trabalha, devido a alta procura, prioritariamente com o
Programa Auxilio Estudantil — PAE, que tem como finalidade ampliar as condigdes de
permanéncia dos estudantes em situagcao de vulnerabilidade socioeconémica, a evitando
sua evasao. Além disso, sao realizadas acgdes voltadas para a orientagdo de estudantes
acerca de seus direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo) bem como atendimentos
e acompanhamentos individuais e em grupo. O Servigo Social orienta-se, sobretudo, pela
garantia de direitos dos estudantes, pelo desenvolvimento de suas potencialidades,
oportunizando espacos diferenciados de escuta, aprendizagem e construgao coletiva de
projetos que venham ao encontro das demandas estudantis.

Servigo de Saude

Oferece assisténcia em saude, com atendimento de enfermagem e atendimento
médico aos estudantes, realizando agdes de pronto atendimento as urgéncias e
emergéncias, curativos, consultas médicas (ao publico prioritario), orientagcbes em saude
e encaminhamentos aos servigos de odontologia e hospitalar quando necessario.
Também trabalha com projetos de prevengdo de doengas e agravos, com enfoque nos
problemas de saude prioritarios na adolescéncia e doengas sazonais, além de agdes que
visam a promogado da saude (abordando questbes comportamentais e relacionadas as
adaptagdes inerentes as mudangas na fase de adolescéncia e inicio da idade adulta),
contribuindo para o bem-estar e a seguranga de toda comunidade escolar.

Horario de atendimento:

Dias da Semana Horario de Atendimento
Segunda-feira Das 7:00 as 21:00
Terca-Feira Das 7:00 as 21:00
Quarta-feira Das 9:00 as 21:00
Quinta-feira Das 9:00 as 21:00
Sexta-feira Das 7:00 as 21:00
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Obs; Aos finais de semana, feriados e dias n&o letivos horario das técnicas em

enfermagem €& das 07:00 as 19:00.

Servigo de Psicologia

Um dos eixos da politica de assisténcia estudantil € a atencdo a saude dos
estudantes, como forma de garantir-lnes as condicbes necessarias para a sua
permanéncia com sucesso nos cursos que ingressaram. Nesse sentido, € de fundamental
importancia a atengdo a saude mental dos alunos, que se encontram numa fase
naturalmente vulneravel, na perspectiva psicolégica, diante de tantas mudangas e
desafios.

Tendo isto em consideragcédo, o Servigo de Psicologia tem por objetivo acolher e
apoiar os estudantes, propiciando oportunidades para a reflexdo e mobilizagao diante das
dificuldades emocionais, que podem interferir negativamente em sua saude, em sua
qualidade de vida e também em sua vida académica.

Além de campanhas, projetos e programas que s&o concebidos a partir da
identificacdo das demandas da comunidade académica, o Servigo de Psicologia oferece
ainda atendimentos personalizados, nas seguintes modalidades:

Plant&o psicoldgico

Atendimento focal e esporadico, geralmente uUnico, sem necessidade de

agendamento. Busca oferecer uma oportunidade para que o estudante seja auxiliado a

elaborar suas experiéncias, se reconhecer e conseguir superar a dificuldade momentanea

em que se encontra.

Obs: Funcionamento: dia e horario a definir

Acompanhamento psicolégico

Assisténcia terapéutica ao aluno, por um periodo breve de atendimento, com o
objetivo de estimular a reflexdo sobre sua vida pessoal, académica e profissional, visando
promover sua autonomia, desenvolvimento pessoal e capacidade de superacdo de

eventuais dificuldades.

Os atendimentos tém frequéncia semanal, 1h de duragao, e podem ser agendados

pessoalmente no SAE ou pelo e-mail: tulio.trevisan@muz.ifsuldeminas.edu.br .

17



onm

B INSTITUTO FEDERAL

BB sul de Minas Gerais
Campus Muzambinho

T
Reiki

A Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando — CGAE, a fim de propiciar um
momento de reequilibrio aos estudantes que acreditam em terapias alternativas, apoiou a
iniciativa da assistente de alunos Ténia e, hoje, oferta Reiki no Campus Muzambinho.
Para quem nao conhece sobre essa pratica, informamos que o objetivo do Reiki é acessar
a energia Universal de maneira positiva para trabalhar o sadio emocional tentando
contudo, atingir um novo patamar de consciéncia.

Para marcar seu atendimento, basta procurar o Setor de Acompanhamento ao
Educando — SAE que a servidora responsavel agendara seu atendimento. Lembramos
que este é realizado nas dependéncias do Servigo de Psicologia e Servigo Social, local
agradavel e relaxante (segunda casinha apdés as Moradias Estudantis, sentido
edificagoes). Vale a pena experimentar!

3
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3.2. Setor de Alimentagao e Nutricao/Refeitério Estudantil

Ha, no Setor de Alimentacdo e Nutricdo, Nutricionista responsavel por calcular os
parametros nutricionais para atendimento dos estudantes com base em recomendacdes
nutricionais, avaliagdo nutricional e necessidades nutricionais especificas. Assim, a
Nutricionista do Campus, programa, elabora e avalia os cardapios, adequando-os as
necessidades dos estudantes que acessam o Refeitério Estudantil — RE. Ressalta-se que
todas as determinagdes do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE sao
sempre respeitadas.

Assim, o Refeitorio Estudantil oferece alimentacdo saudavel, equilibrada, com
cardapios desenvolvidos e acompanhados pela nutricionista ja citada. A equipe do R.E.
sempre que possivel e necessario realiza projetos e agdes educativas visando, entre
outras questdes, o melhor aproveitamento dos alimentos e a redugao do desperdicio
diario.

Para estudantes da Educacdo Basica inseridos nos Cursos Integrais e
Subsequente em Agropecuaria o Campus Muzambinho oferta a refeicdo do almogo, para
os demais estudantes da Educagédo Basica (modalidade subsequente) o Campus oferta
lanche noturno e para estudantes do curso superior ha possibilidade de aquisigdo de
tickets, a um preco acessivel, que podem ser adquiridos na Cooperativa-Escola. Aos
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estudantes inseridos na Moradia Estudantil do Campus sio ofertadas quatro refeicoes,
sendo: café da manha, almoco, jantar, lanche noturno.

Horarios de Funcionamento do Refeitorio:

Refeigcoes de Segunda a Sexta-feira Horarios
Café da Manha Das 06:10 as 06:50
Almogo Das 10:30 as 12:30
Jantar Das 17:00 as 18:00
Lanche Noturno Das 20:30 as 21:15
Finais de Semana, Recessos e Férias Horarios
Café da Manha Das 07:00 as 08:00
Almocgo Das 11:00 as 12:30
Jantar Das 17:00 as 18:00

Exceto na férias, ndo ha oferta nas

Lanche Noturno dependéncias, sendo que os discentes
devem retirar sua “sacolinha” no horario do
jantar.

3.3. Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes — SELCA

O Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes € um importante setor, pois
atende discentes inseridos em todos os niveis de ensino, priorizando os estudantes
residentes uma vez que estes passam a maior parte do tempo nas dependéncias do
Campus Muzambinho. Oferece aos discentes condigdes de lazer, através das diversas
atividades desenvolvidas pelos Supervisores Esportivos, professor de musica e por seus
colaboradores. Dentre as atividades destacamos a academia de musculagao, as lutas (jiu
jitsu, judd) o esporte de quadra (futsal, basquetebol, voleibol, handebol, peteca) o esporte
de campo (futebol de campo, voleibol de areia) o esporte de saldo (ténis de mesa, xadrez)
e também o lazer e cultura através de aulas de musica, da participacdo da cultural
Fanfarra do Campus, dentre outros servigos realizados. O SELCA, através das atividades
citadas, contribui para o bom desempenho académico, uma vez que proporciona aos
discentes outras vivéncias que vao para além da sala de aula. Os horarios das atividades
sao diversos, assim, para acesso aos mesmos procure pelo Coordenador deste setor ou
por servidores vinculados a este setor. Os servidores do SAE também poderao auxiliar
para que haja acesso as atividades.
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Obs: A classificagao dos alunos sera por ordem de chegada a partir do primeiro dia
de aula.
Ressaltamos que as vagas sao limitadas.

Horario da academia para discentes
16:00 as 21:00 — terga/quarta/quinta
8:00 as 12:00 — segunda/quarta/sexta

Horarios da sala de musica

A Sala de Musica do Campus Muzambinho oferece oficinas, aulas, ensaios e
eventos musicais nas seguintes categorias:

Violao, Contrabaixo, Bateria, Guitarra, Canto Coral, Fanfarra, Apresentacbes Solo,
Dupla e Bandas.

Os interessados devem procurar por Leonardo na prépria Sala de Musica para
realizagcao da matricula.

Os horarios de atendimento s&o:

segunda-feira terca-feira quarta-Feira quinta-feira  sexta-feira

15h as 21h 15h as 21h 15h as 21h 08has14h  07h as 13h

Contatos da Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando (CGAE)
Coordenacéo - (35) 3571 5089

Servigo Social - (35) 3571 5089
Atendimento de Psicologia (35) 3571-5089
Auxilio Estudantil (35) 3571 - 5089
Servigo de Saude - (35) 3571 5064
Setor de Atendimento ao Educando — SAE - (35) 3571 5070
Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes - (35) 3571 5072

Setor de Alimentagao e Nutricdo/Refeitdrio Estudantil - (35) 3571 5066

Email Geral: cgae@muz.ifsuldeminas.edu.br
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4. Nucleo de Tecnologia da Informagao(NTI)

Ola, somos o setor que conecta vocé com a intranet do Campus Muzambinho e
com a internet, mas claro que existem alguns filtros de acesso, que sdo normatizados por
politicas institucionais de segurangca da informagdo. Também possibilitamos vocé
acompanhar o seu desempenho académico, através de seu CPF e senha. Agora
apresentaremos alguns servigos que oferecemos para auxilia-lo(a), séo eles:

4.1. Acesso ao Computador e Troca de Senha

Cada estudante tem um usuario e senha para acessar os computadores da nossa
intranet. Lembrando que o login/usuario sera sempre seu CPF e a senha inicial
ifsuldeminas deve ser obrigatoriamente trocada apos o primeiro acesso.

4.2. E-Mail e Drive Institucional

O Campus fornece um e-mail institucional, matricula@muz.ifsuldeminas.edu.br e
compartilhamento de arquivos através do servigo do Gmail.

4.3. Acesso a Rede Sem Fio

Atualmente disponibilizamos 4 redes distintas para uso em smartphone, tablet ou
notebook, sendo as duas primeiras disponibilizadas aos estudantes:

e IF-CampusMuz - acesso a todos os usuarios incluindo estudantes;

e eduroam - acesso da Rede C@fe de uso federal, incluindo estudantes;

e IF-Voucher - especifico acesso aos convidados e usuarios externos através de
vouchers;

e |F-Servidores - acesso exclusivo a TAE, docentes e colaboradores;

Para acessa-la, deve ser informada a matricula e a senha.
4.4. Armazenamento de Arquivos

Oferecemos o servigo de arquivos (Samba) onde vocé pode salvar seus arquivos
na intranet e usar em qualquer computador do Campus. O estudante tem uma area de
armazenamento com fins exclusivos académicos. E logo apds a formatura este servigo
deixa de existir. Portanto, quando for concluinte, fagca uma cépia de todos seus arquivos.

4.5. Documentos

A instituicdo utiliza o software livre LibreOffice. Este possui ferramentas
semelhantes as do software pago Microsoft Office, isto €, no LibreOffice a ferramenta
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Writer € semelhante a ferramenta Word, o Calc é semelhante ao Excel e o Impress é
referente ao PowerPoint.

4.6. Azure Dev Tools for Teaching

Estabelecemos uma parceria com a Microsoft para que nosso estudante possa ter
acesso a alguns aplicativos da loja Microsoft e desconto em alguns outros parceiros, além
do acesso as ferramentas da Azure.

4.7. Sistema Académico GIZ

A vida académica, do ingresso a conclusao do curso, pode ser acompanhada por
duas formas de acesso através de um login e senha individualizados. Para ambas formas
de acesso devem ter 3 informacdes: o tipo de usuario selecionando a opc¢ao aluno ou
responsavel e em seguida informar o usuario/login e senha:

e para os logins dos sistemas IFTOOLS, Web Giz e Wi-Fi, o discente devera acessar os
sistemas utilizando o numero do seu CPF - Cadastro de Pessoa Fisica. O
procedimento foi modificado para atender ao Decreto de n°® 9.723, de margo de 2019.
O NTI ressalta que os e-mails e senhas nao sofrerao alteragoes.

e O login dos pais ou responsaveis sera o CPF. A senha inicial é ifsuldeminas.

Detalhe importante: O login dos pais/responsaveis sera repassado pela
Coordenadoria-Geral de Ensino por correspondéncia ou em reunido de pais e/ou
responsaveis somente para estudantes MENORES DE IDADE.

Acesso - Portal do Aluno - WEBGIZ

E um ambiente que permite aos estudantes, pais ou responsaveis acessarem pela
INTERNET os dados académicos, como:

e Acompanhamento das aulas com o conteudo ministrado e Frequéncia;
e Boletim de notas;

e Resultado das avaliagdes;

e Graficos de desempenho Aluno X Turma;

e Historico resumido;

e Ocorréncias pedagogicas e disciplinares;

e Plano de estudo / Plano de Ensino das disciplinas;

e Relagcao de documentos entregues e pendentes;

e Processo de Estagio;

e Atividades Complementares;

e Download de arquivos;
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e Mensagens.

Detalhe importante: O acesso € pelo https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br opgéao
PORTAL DO ALUNO em Destaques clicando na opgcao WEBGIZ ou diretamente no link
https://webgiz.muz.ifsuldeminas.edu.br

4.8. IFTools

Desenvolvemos uma ferramenta online, onde, vocé estudante, tem acesso para
fazer pedidos de documentos, declaracdes, histéricos, cancelamento de disciplinas,
pedidos de dependéncia, renovagao de matricula, pedido de disciplinas optativas. O
acesso € pelo https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br opcdo PORTAL DO ALUNO em
Destaques clicando na opg¢ao Secretaria Virtual e o login e senha é o0 mesmo que
utiliza para acessar os computadores do campus.

Detalhe importante: as solicitagbes devem seguir os prazos determinados em
calendario académico ou nas noticias divulgadas no site institucional.

Contato NTI

E-Mail: nti@muz.ifsuldeminas.edu.br
Telefones: (35) 3571 5121, (35) 3571 5131, (35) 3571 5114.
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 07h00m as 23h00m.
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5. Setor de Orientagao Educacional(SOE)

O Setor de Orientagédo Educacional (SOE), localizado no Prédio Pedagdgico H, é
responsavel pelo acompanhamento da vida académica dos estudantes de todos os
cursos da Instituicdo. Preocupa-se com a mediacao de conflitos didatico-pedagdgicos e
com a construgdo de estratégias de intervengdo que possam contribuir para o éxito dos
alunos. Realiza encaminhamentos diversos para atendimentos especificos (pedagogo,
psicologo, setor de saude, assisténcia social e outros), recebimento de documentos
comprobatérios de justificativa de auséncia e mantém-se como o principal canal de
comunicagao entre escola, familia e professores, prezando pelo desenvolvimento integral
dos estudantes.

Responsaveis pelo setor

Giovanna Carvas - Pedagoga
Cassia Magalhaes
Michele Botelho

Contato SOE
Email: orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br

Telefone.: (35) 3571-5067
WhatsApp.: (35) 999645369
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 07h00m as 19h00m
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6. Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao (NIPE)

O Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensdo (NIPE) é o 6rgao de apoio das
Pro-Reitorias de Extensdo e Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovagao responsavel por
elaborar, fomentar, operacionalizar estratégias e integrar as atividades de pesquisa e
extensdo para o desenvolvimento no Campus. Tem como objetivo fomentar a integragéo
do ensino, da pesquisa, da extensao e da inovacgao, por meio de editais e agéncias de
fomento publicas e/ou privadas levando a um crescimento ordenado dessas atividades.

O NIPE é composto por 8 representantes docentes e 2 técnico-administrativos,
além dos membros natos (Coordenadores de Ensino, de Pesquisa, de Extensdo e do
ELITT).

Mais informagdes podem ser obtidas pelos contatos:

Contato NIPE

Telefone: (35) 3571-5912
E-Mail: nipe.muzambinho@muz.ifsuldeminas.edu.br
Site: https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/nipe/
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 13h00 as 17h00
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7. Setor de Integracao Escola-comunidade (SIE-C)

"O Setor de Integracado Escola — Comunidade (SIE-C) é o setor que atua em prol
do discente no que tange as orientagbes e processos de estagio e certificagdo em
eventos promovidos pelo Campus Muzambinho. Além disso, desempenha a fungao de
coordenacao de visitas monitoradas, fomentando o acesso as dependéncias do Campus,
bem como estimulando a integragdo com a comunidade local.

O SIE-C nao mede esforgos para que nossos discentes participem de feiras de
estagio, intercambios, exercam servigos voluntarios, estejam assegurados durante a
realizacdo de estagios e que as empresas concedentes estejam devidamente
conveniadas e possam estimular o desenvolvimento profissional de cada aluno
estagiario.

De acordo com a Lei de Estagios n°® 11.788/08, estagio é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicdes de educagao superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da
educacao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
da educacdo de jovens e adultos. O estagio visa ao aprendizado de competéncias
préprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Atualmente, o SIE-C emite certificados para os eventos promovidos pelo Campus,
em formato online, de acordo com as solicitagdes encaminhadas via formulario proprio, de
modo a atender e legitimar os eventos cadastrados em nosso departamento.

Contato SIE-C

Telefone: 35 3571-5078
E-Mail :estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de atendimento: 07h00 as 11h30 e das 12h30 as 17h00, na sala 10 do Prédio
Pedagogico “H”, de segunda a sexta-feira. O atendimento no periodo noturno deve ser
consultado previamente.

26



[ 1 L]

BN INSTITUTO FEDERAL

BEE sul de Minas Gerais
Campus Muzambinho

T
8. Centro de Ensino de Linguas (CELIN)

O CELIN - Centro de Ensino de Linguas do Campus Muzambinho foi criado em
mar¢o de 2017 e tem como principais objetivos oferecer gratuitamente cursos de idiomas,
monitorias, exames de proficiéncia e suficiéncia, atividades culturais e a¢des da area de
linguagens a todos os servidores, docentes e discentes do Campus Muzambinho,
membros da comunidade de Muzambinho e regido.

As atividades do CELIN sdo publicadas no site do Campus Muzambinho e
realizadas, preferencialmente, nos periodos de 11h as 13h e 17h as 19h para atender aos
intervalos dos cursos ofertados dentro da Institui¢ao.

Os interessados poderédo ir até a sede do CELIN localizada no prédio do CIPEL -
Centro Integrado de Pedagogia e Linguagens.

Responsaveis pelo setor

Coordenadora: Josiane Pereira Fonseca Chinaglia

Vice-coordenadora: Thalita Helen Silva Chiulli

Contato CELIN

Telefone: 35 3571-5102
E-Mail: celin@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 11h00 as 15h00 e das 16h00
as 20h00
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9. Cooperativa-escola

A COOPAM - Cooperativa Escola dos Alunos da Escola Agrotécnica Federal de
Muzambinho foi criada em 1982, e tem como fungdo atender os alunos associados e
demais cooperativados.

Em sua sede sao vendidos os produtos produzidos e industrializados do Campus
Muzambinho e prestando servigos laboratoriais.

A Cooperativa/Escola tem como objetivos gerais:

e Educar os associados tendo com fundamento o Cooperativismo;
e Ser laboratério operacional para a pratica e a fixagdo dos principios educacionais,
através da autogestao;

Assim sendo, a Coopam tem no site institucional (setores) sua pagina, onde se
encontram alguns documentos pertinentes e solicitagdes para os estudantes.

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/setores/1602-setor-cooperativa

Contato Cooperativa
Telefone: 35 3571-5069
E-Mail: coopam@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira
7h as 12h15min e das 13h as 17h
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10. Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especiais - NAPNE

O Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especiais - NAPNE - € um érgéo
deliberativo, de assessoramento e acompanhamento das a¢des no ambito da Educacao
Inclusiva. Encontra-se ligado diretamente a Pro-Reitoria de Ensino e, em cada campus, a
Diretoria de Desenvolvimento Educacional.

Objetivo: Consolidar uma politica de educacgao inclusiva nas Instituicdes Federais
de Ensino, atendendo o propésito da inclusao escolar, atuando diretamente no contexto
escolar, disseminando conceitos, divulgando experiéncias e sensibilizando as
comunidades escolares para a questao das necessidades especificas.

Principais atividades

e Atuar de forma colaborativa com o professor regente da sala comum, de cada
disciplina, para a definicdo de estratégias pedagogicas que favoregam o acesso do
aluno com necessidades educacionais especificas ao curriculo e a interagdo no
grupo;

e Estabelecer dialogos com as familias, envolvendo-as no processo educacional;

e Atuar de forma articulada com os professores do aluno com necessidades
especificas, da sala de aula comum, e com os profissionais que compdem as
equipes multidisciplinares, no contexto da escola, assim como professor
pesquisador responsavel pelo acompanhamento desta atividade;

e Articular e contribuir para promocao de condigdes para a inclusao dos alunos com
necessidades educacionais especiais em todas as atividades curriculares e
extracurriculares;

e Orientar a elaboragao de materiais didatico-pedagdgicos que possam ser utilizados
pelos alunos na sala de aula;

e Indicar e orientar o uso de equipamentos e materiais especificos e de outros
recursos existentes na familia, comunidade e sala de aula;

e Adaptar material pedagdgico, em parceria com o docente responsavel pela
disciplina, sempre que necessario, com o objetivo de proporcionar o aprendizado
do uso do recurso de comunicagao;

e Programar, acompanhar e avaliar a funcionalidade e aplicabilidade dos recursos
pedagogicos e de acessibilidade do AEE, na sala de aula comum e nos demais
ambientes da escola;

e Identificar o melhor recurso de tecnologia assistiva que atenda as necessidades
dos alunos, de acordo com sua habilidade fisica e sensorial atual, e promova sua
aprendizagem por meio da informatica acessivel,

e Produzir e/ou adaptar materiais pedagodgicos acessiveis, considerando as
necessidades educacionais especificas dos alunos e os desafios que estes
vivenciam no ensino comum, a partir dos objetivos e das atividades propostas no
curriculo;

e Ampliar o repertério comunicativo do aluno, por meio das atividades curriculares e
da vida diaria;

e Acompanhar outras situacdes que fizerem necessarias para a realizagdo das
atividades cotidianas da pessoa assistida durante a permanéncia na escola;
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e Elaborar, desenvolver e registrar todas as etapas do “Atendimento Educacional
Especializado”, junto aos professores e familiares em diferentes momentos da agao
educativa, considerando os interesses e necessidades de aprendizagem dos
alunos;

e Propor a reorganizagao, em conjunto com a equipe do NAPNE, dos tempos e dos
espacos, em diferentes horarios e ambientes educativos, de modo a favorecer a
acao educativa, a integragdo dos grupos e o atendimento as especificidades dos
alunos;

e Participar do estudo, anadlise e elaboracdo das propostas para a intervengao
pedagogica necessaria, em conjunto com a equipe pedagogica, NAPNE e com o
coletivo de professores;

e Organizar uma proposta semanal de trabalho, estabelecendo horarios de
atendimento aos alunos e as suas familias para acompanhamento, apoio e
orientagao;

e Estimular e controlar a frequéncia dos alunos em horarios especiais e, quando de
suas auséncias, solicitar justificativa dos pais ou responsaveis;

e Analisar, discussdo e sistematizacdo das agdes como constitutivas da pratica
educativa;

e FElaboracdo de formas sistematicas de registro e acompanhamento da pratica
educativa;

e Promover uma avaliagado sistematica e continuada do Processo de Atendimento
Especializado dos alunos atendidos;

e Estimular a frequéncia e a participagdo dos alunos nas atividades propostas no
AEE;

e Ultilizar dos diferentes recursos e espacgos disponiveis na Unidade Escolar;

e Integrar os pais e responsaveis, no trabalho desenvolvido no AEE, buscando
participacdo e colaboragédo na frequéncia e acompanhamento das atividades dos
alunos atendidos;

e Propor estratégias que favoregam aos alunos a oportunidade de construgdo de
habilidades basicas, facilitando o desenvolvimento cognitivo, através da
identificacdo dos possiveis problemas e barreiras pedagdgicas, através de
registros individualizados de avaliagbes realizadas durante os atendimentos
proporcionando ao aluno a apropriagdo de um ambiente de aprendizagem rico,
aprimorando as habilidades naturais de cada aluno;

e Atender as orientagcbes e demandas do Pesquisador Extensionista a fim de
aplicacao de atividades e elaborag¢ao de dados;

e Conscientizagao dos demais alunos e professores dos cursos através de dinamicas
sobre as deficiéncias;

e Motivar os professores a participarem de eventos relacionados a inclusao (
congressos, simpaosios, palestras, capacitagoes...);

e Acompanhamento de profissionais da psicologia com os alunos;
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Responsaveis pelo setor:

leda Kawashita - Coordenadora do NAPNE
Giovanna Carvas - Pedagoga

Grasiane Silva - Psicéloga

Juliano Gustavo Strabeli - Tradutor e Intérprete de Libras

Contato NAPNE

Telefone: 35 3571-5922
E-Mail: napne@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento:
De segunda a quinta-feira das 7:00 as 11:00, 13:00 as 17:00
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DICAS IMPORTANTES

> FIQUE SEMPRE DE OLHO NO SITE DO CAMPUS PARA NAO
PERDER OPORTUNIDADES DE BOLSAS, EVENTOS E ATIVIDADES
DIVERSAS!

5> NAO DEIXE DE ACESSAR O PORTAL DO ALUNO PARA TER
ACESSO RAPIDO AOS PRINCIPAIS SERVICOS E SISTEMAS!

BRASIL Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislagdo Canais ‘m_

Ir para o conteddo [ll  rparmomenull  Irpam abusca [l Irpara o rodapé [

INSTITUTO FEDERAL DO SUL DE MINAS GERAIS

Campus Muzambinho

Ministério da Educacdo

Inicic  Contato = Eventos  Comunicagdo

®m
EE
1
=
INSTITUTO
FEDERAL
Sul de Minas Gerais
Campus
Muzambinho
DESTAQUES
Pagina inicial
et Curso de Bacharelado | N 07;45
. . F L
e emr— ‘ em Medicina Veterindria ' * % * % # 4
Portal do Servidor

Secretaria Escolar

Concursos

Curso de Veterinaria do Campus Muzambinho recebe nota maxima em
avaliacao do MEC

Noticias

Oportunidade de
Emprego
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> PROCURE A COORDENACAO DO SEU CURSO PARA SABER MAIS
SOBRE LABORATORIOS DE ENSINO E PESQUISA, ATIVIDADES DE
EXTENSAO, GRUPOS DE PESQUISA E ESTUDOS, CENTROS
ACADEMICOS!

5> MANTENHA UM DIALOGO RESPEITOSO COM OS SEUS COLEGAS,
PROFESSORES E DEMAIS SERVIDORES DO CAMPUS!

DESEJAMOS QUE VOCE SEJA MULTO FELIZ NO IFSULDEMINAS CAMPYS MUZAMBINHO!

BEM-VINDO(A) A FAMILIA TFSULDEMINAS CAMPYS MUZAMBINHO!




